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Betreft: Omzendbrief over het aanmaken van een BIS-nummer door het OCMW

Mevrouw de Voorzitter,

Mijnheer de voorzitter,

De OCMW-sector maakt integraal deel uit van het netwerk van de Kruispuntbank van de Sociale
Zekerheid. Het principe van dit netwerk maakt de wederzijdse uitwisseling van gegevens tussen de
verschillende sectoren mogelijk. Om deze uitwisselingen mogelijk te maken, moet elke persoon van
wie de gegevens worden uitgewisseld, eerst naar behoren geidentificeerd worden door middel van
een identificatienummer van de sociale zekerheid (INSZ). Wanneer het OCMW geconfronteerd wordt
met een steunaanvrager die nog geen INSZ heeft, kan het OCMW voor die persoon een BIS-nummer
aanmaken.

Deze omzendbrief verduidelijkt de verschillende procedures met betrekking tot het BIS-nummer. Deze
vervangt de omzendbrief van 15 september 2011 over hetzelfde onderwerp, en heft deze op.

Met de meeste hoogachting,

De minister van maatschappelijke integratie

Anneleen Van Bossuyt
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1. Wat is het BIS-nummer?

Het BIS-nummer is een uniek identificatienummer voor personen die niet ingeschreven zijn in het
Rijksregister, maar die toch een relatie hebben met de Belgische overheden. Alle BIS-nummers worden
geregistreerd in het BIS-register dat wordt beheerd door de cel Identificatie van de Kruispuntbank van
de Sociale Zekerheid en dat toegankelijk is voor de verschillende overheidsdiensten.

2. Wanneer kan het OCMW een BIS-nummer aanmaken?

Het OCMW kan een BIS-nummer aanmaken voor iedereen die een steunaanvraag indient bij het
OCMW en nog geen rijksregisternummer of BIS-nummer heeft.

Voorafgaand: de fonetische raadpleging

Alvorens een BIS-nummer wordt aangevraagd, dient altijd op zijn minst worden nagegaan of er
eventueel al een ander nummer bestaat.

Deze controle kan worden uitgevoerd door fonetische consultatie via de sociale software van het
OCMW.,

Voor een fonetische raadpleging dient men minimaal over een naam en geboortejaar te beschikken.
Hoe meer gegevens beschikbaar zijn, hoe accurater de resultaten zullen zijn. Om de creatie van
dubbele nummers te vermijden, kan men bij gebrek aan accurate gegevens best verschillende
fonetische raadplegingen doen. Zo kan men bij vreemde namenfamilienaam en voornaam omwisselen,
bij de geboortedatum tolerantiedrempels meegegeven, ...

Bij de opvraging kunnen zich drie gevallen voordoen:
1. Eénvan de resultaten voldoet ©®moet geen nieuw nummer gecreéerd worden
2. Erwerd geen resultaat gevonden = een bisnummer kan gecreéerd worden
3. Er worden resultaten gevonden maar deze komen niet exact overeen met de gegevens
waarover het OCMW beschikt = een BIS-nummer kan worden gecreéerd door contact op te
nemen met de KSZ (zie contactgegevens onder punt 6). Het OCMW kan het BIS-nummer
immers niet zelf aanmaken.

3. Hoe kan het OCMW een BIS-nummer aanmaken?

Het OCMW moet eerst zijn sociale software gebruiken om een BIS-nummer aan te maken.

Als het aanmaken via de sociale software niet mogelijk is, kan het OCMW een aanvraag voor het
aanmaken van een BIS-nummer naar de KSZ sturen (zie punt 6.).



1. De gegevens die nodig zijn om een BIS-nummer aan te maken:

Voor het aanmaken van een BIS-nummer geldt: hoe meer gegevens het OCMW heeft, hoe kleiner het
risico op dubbele nummers. De gegevens die kunnen worden meegedeeld zijn: naam, eerste 3
voornamen, geboortedatum en -plaats, geslacht, nationaliteit, burgerlijke staat en adres in het
buitenland of contactadres in Belgié.

De minimale gegevens die nodig zijn om een BIS-nummer aan te maken, zijn:

1) Geboortejaar + Familienaam + Contactadres in Belgié (gemeente, postcode, straat),
OF

2) Geboortejaar + Familienaam + Verblijfadres in het buitenland (land, stad, straat),
OF

3) Volledige geboortedatum + familienaam + geboorteplaats (Belgische gemeente of landcode +
plaats in het buitenland) + geslacht OF voornaam.

In de bijlage vindt u een tabel met de verschillende MID’s (Minimum Information Data) van de KSZ.

2. Bewijsstukken bij het aanmaken van het BIS-nummer

De KSZ kent aan elk BIS-nummer een betrouwbaarheidsniveau toe op basis van de bewijsstukken die
in het bezit zijn van het OCMW. Hoe overtuigender de documenten, hoe hoger het
betrouwbaarheidsniveau.

Ter informatie: het OCMW mag een BIS-nummer aanmaken als er geen officiéle bewijsstukken zijn. In
dit geval is het toegekende betrouwbaarheidsniveau het laagste.

Officiéle documenten uit het land van herkomst worden aanvaard als bewijsstukken.

In de bijlage vindt u de lijst met bewijsstukken die door de KSZ worden aanvaard.

4. Kan het OCMW de gegevens van het BIS-nummer wijzigen?

Voor de OCMW'’s betekent een wijziging ofwel de toevoeging van gegevens, ofwel de aanpassing van
bestaande gegevens.

Vandaag is de stroom voor het wijzigen van BIS-nummers nog niet beschikbaar voor de OCMW's. Om
het BIS-nummer te wijzigen moeten zij daarom de KSZ contacteren via Identification@ksz-

bcss.fgov.be.
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5. Kan het OCMW een BIS-nummer vervangen of schrappen?

Wanneer blijkt dat twee BIS-nummers zijn toegekend aan een en dezelfde persoon, of wanneer een
persoon met een BIS-nummer op een bepaald moment een nummer in het rijksregister blijkt te
hebben, moet het OCMW de schrapping of samenvoeging van de twee nummers aanvragen bij de KSZ
via ldentification@ksz-bcss.fgov.be.

6. Wat gebeurt er als het OCMW geen BIS-nummer kan aanmaken
via zijn sociale software?

Als het niet mogelijk is om een BIS-nummer aan te maken met behulp van de sociale software, kan het
OCMW rechtstreeks contact opnemen met de KSZ door het bijgevoegde formulier in te vullen en per
e-mail op te sturen, eventueel samen met de gescande bewijsstukken.

Wanneer het OCMW een formulier voor het aanmaken van een BIS-nummer naar de KSZ stuurt, moet
het altijd in het bezit zijn van een kopie van een officieel identiteitsdocument.

Contactgegevens KSZ

KRUISPUNTBANK VAN DE SOCIALE ZEKERHEID

Willebroekkaai 38

B-1000 Brussel

Identification@ksz-bcss.fgov.be

Fax 02/741.83.00

7. Hulp nodig?

Bij technische problemen bij het aanmaken, wijzigen of verwijderen van een BIS-nummer
kan het OCMW contact opnemen met Smals via ocmw-cpas@smals.be of 02/787.58.27.
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AANVRAAGFORMULIER BIS-NUMMER bij de KSZ

OCMW:

Telefoonnummer:

E-mailadres:

Naam

1ste voornaam

2de voornaam

3de voornaam

Geboortedatum

Geboorteland

Geboorteplaats

Geslacht

Nationaliteit

Burgerlijke staat

Adres

Handtekening + naam van de verantwoordelijke van de sociale dienst




Bijlagen

1. Tabel met minimale gegevens noodzakelijk voor het aanmaken van een BIS-nummer

e Geboortejaar
e Familienaam

Contactadres in Verblijfsadres in het e Geboortedatum (volledig)
Belgié buitenland e Geboorteplaats (Belgische gemeente of
landcode + plaats in het buitenland)
e Gemeente e land
e Postcode e Gemeente
e Straat e Straat

e Geslacht e Eerste voornaam

2. Lijst met aanvaarde bewijsstukken en hun categorie gebruikt in het kader van het project LOR
“Level Of Reliability”/ betrouwbaarheidsniveau:

(Gegevens uit het) (Belgié) Primair
Rijksregister

Internationaal paspoort

Identiteitskaart 27 EU-landen + 4 EVA/Schengen-
Elektronisch identificatiemiddel | leden + Oekraine + Verenigd

elDAS Koninkrijk

Identiteitskaart Andere Secundair
Rijbewijs

Geboorteakte

Overlijdensakte
Huwelijksakte
Echtscheidingsvonnis
Reisdocument

Verblijfsvergunning 27 EU-landen + 4 EVA/Schengen-
leden + Oekraine + Verenigd
Koninkrijk
Andere Tertiair

Pensioenformulier
Rechterlijke beslissing
Notariéle akte

Andere officiéle documenten




