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Opmerking van de auteur:

De voorbeelden, namen en rijksregisternummers in deze handleiding zijn puur fictief en het product
van de verbeelding van de auteur.

Om het gebruik van deze handleiding te vergemakkelijken, hebben we alle vereiste acties opgesplitst in
3 delen, rekening houdend met de normale levenscyclus van een aanvraag.

Zo zal het eerste deel gaan over alle stappen, van de creatie van het dossier tot de voorlegging van het
voorstel aan het Comité voor de sociale dienst.

Het tweede deel zal gaan over alle stappen van de invoering van de beslissing tot de verzending van de
formulieren naar de POD MI.

Het derde deel zal gaan over de terugvorderingsformulieren en —dossiers.

Een soortgelijke handleiding bestaat ook voor de invoering van dossiers die vallen onder de wet van
25 mei 2002 en dossiers met betrekking tot de verwarmingstoelagen.

Verschillende bijkomende handleidingen leren u meer algemene functionaliteiten te gebruiken die niet
noodzakelijk verbonden zijn met één of andere geldende wetgeving.

Zo bestaat er onder andere een handleiding die u uitlegt hoe u toegang kunt krijgen tot alle
toepassingen op het Portaal van de sociale zekerheid (inclusief PrimaWeb), een handleiding over de
installatiepremies “Organieke wet” evenals specifieke handleidingen voor de raadpleging van de
mutaties en de verschillende stromen KSZ, een handleiding relatief aan GPMI en een handleiding ESV:

! Deze handleidingen en alle bijkomende info zijn op aanvraag beschikbaar bij de Helpdesk OCMW's van Smals op
02/787.58.27 of ocmw-cpas@smals.be
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De gegevens van uw OCMW en van uw maatschappelijk assistenten invoeren of
wijzigen .

Beschrijvende fiche van het OCMW

Eerst en vooral moet u de gegevens van uw Centrum invoeren, mocht dit nog niet gebeurd zijn.

Klik hiervoor op “Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.”.

Homepage

Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.

‘

Toegangen
Mijn toegangen

Admin-Logs

Beheer van de dossiers

0.C.M.W. dossiers

Nieuw dossier

Dossier opzoeken

De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode

Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen

Waarschuwingen

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Mutaties

Mutaties raadplegen

Verzamelen van statistieken

Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie

Vul alle gevraagde informatie in de daartoe voorziene velden in.

Om een telefoon-, faxnummer of algemeen nummer toe te voegen,
selecteert u Telefoon of Fax of algemeen nummer in het afrolmenu “Nummertype” onderaan het
scherm.

Vul het Nummer en de naam van de Houder in en klik vervolgens op “Toevoegen” .

Klik vervolgens op “Bewaren” .

Indien U dit wenst, kan u het logo van het OCMW toevoegen : U moet deze eerst opslaan op uw PC
onder formaat ‘Afbeeldingen’, vervolgens activeert U ‘Browse’ om de afbeelding te downloaden op de

plaats waar u het hebt opgeslagen.
Deze zal gebruikt worden op het informatieformulier MediPrima .

|
u
|
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Beschrijvende fiche

Gegevens van het 0.C.M.W.

Smace  :[owidevibroek | poscoda* :

Hummer * 3 Gemeente * :
Bus. L —

E-mail adres | Moemesn nummer * : [027875827 |

‘Weglaten
Bevoegde rechtbank
Haars van de rechtbank * ¢
— I — ST |
Nummar * Bl Gemaents * 1 |Harstappeds
nas -
Verplichte informatie
[ 3 | Naam * 4 1

Voornsam{namen) * : Voornaam{namen) * :

Geslacht + [wrouwelije [« Geslacht * + [ Mannelle

Bewaren

Houder
Teleteon ristel Wijzigen Wealsten
Fax ristel Wiizigen Weglsten
Hummertype ]

- Houder ; [ ] Toevaegen

Telefoon-/Faxnummer
Nummer type Telefoonnummer Houder
Telefoon kristel Wijzigen Weglaten
Fax kristel Wijzigen Weglaten

e | Iv]
rsefoum;hn-. Og Houder : Toevoegen

Vergeet niet om de wijzigingen op te slaan.

Keer terug naar de “Homepage”.

Maatschappelijk assistenten van het O.C.M.W.
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[Homepage

Informatie over O.C.M.W.
Beschri] L

Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W_

Toegangen

Mijn toegangen
Admin-Logs

Beheer van de dossiers

0.C.M.W. dossiers

Nieuw dossier

Dossier opzoeken

De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode

Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen

Waarschuwingen

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Mutaties

Mutaties raadplegen

Verzamelen van statistieken

Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie

Klik op “Nieuwe assistent toevoegen”.

Nieuwe assistent
qevoegen

Lijst van maatschappelijk assistenten

@, tnactieve maatschappelijk assistenten

Naam Voornaam(namen)
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen

Vul in de verschillende velden de vereiste informatie in.
Klik op "Bewaren".

Contactinformatie
Naam * : ramen}* [T |
E-mail adres :I:I Geslacht * H Vrouwelljk

Bewaren

Onderaan op het scherm hebt u de mogelijkheid om de zitdagen van de maatschappelijk assistent in te
vullen.

Vul in de verschillende velden de vereiste informatie in en klik vervolgens op “Toevoegen”.

Contactinformatie

Naam® T ] voornasmnameny* : [T ]
Telefoonnummer * @ |02/787.58.28. Gsmnummer B I:l

E-mail adres

Bewaren
Zitdagen

Dag* : I VI Openingsuur® : l:l Sluitingsuur® : -

-7 -
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Als u nog andere maatschappelijk assistenten wenst toe te voegen, klik dan op “Lijst van
maatschappelijk assistenten” en herhaal dezelfde procedure.

Is dit niet het geval, keer dan terug naar de “Homepage”.
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De archivering van de maatschappelijk assistenten .

U kan de inactieve maatschappelijk assistenten archiveren door op ‘In inactieve maatschappelijke
assistenten plaatsen’ te klikken.
Om op de lijst van gearchiveerde maatschappelijke assistenten te komen, klik op het vergrootglas.

P.0.0. Maatschappelijke Integratie

[ WY angestotenais 1 KBO net 0.C.HW. van Profislen : Dosiers van O.CH.W. - Hom

Haam Voornaam(namen)

Raadplegen " inactieve mastschappelijic assistenten” plERyen
Rasdplegen
Raadplegen e mastschappelijlc assistenten” plaatsen

Raadplegen In
Raadplegen

e mastschappelijk assistenten” plastsen
ctieve maatschappeliji assistenten” plaatsen

e mastschappelijk assistenten” plastsen
e maatschappelijk assistenten” plaatsen

Raadplegen n
Raadplegen n

De inactieve maatschappelijke assistenten kunnen steeds teruggeplaatst worden in de lijst van actieve
maatschappelijke assistenten.

Lijst van maatschappelijk assistenten
L e et

Naam Voornaam{namen)
Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Rasdplegen
Raadplegen
Raadplegen

Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Raadplegen
Raadplogen

inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
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Een nieuw dossier aanmaken

Om een dossier voor een nieuwe begunstigde aan te maken, klikt u op “Nieuw dossier”.

Homepage

Informatie over 0.C.M.W.

Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.
Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W.

Mijn toegangen
Admin-Logs
Beheer van de dossiers
dossiers

TrerorToeken
De dossiers zocken men ieren nog moet

Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode
Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen
‘Waarschuwingen

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Mutaties raadplegen

Verzamelen van statistieken

Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie

Om het aanmaken van een dossier te vergemakkelijken, zal de software een WebService gebruiken
waarmee hij gegevens uit het Rijksregister kan oproepen en importeren. U hoeft dus de
persoonsgegevens van de aanvrager niet zelf in te voeren.

U kan het Rijksregister raadplegen ofwel op basis van het INSZ indien u dit kent, ofwel op fonetische
basis.

Opzoeking op basis van INSZ

Indien de betrokken persoon een identiteitskaart of verblijfsvergunning bij zich heeft, kunt u de
opzoeking starten door op “Op basis van INSZ” te klikken en de bijbehorende zone in te vullen.

Aanmaken van een dossier

Identificatie van de persoon Li ]

Op basis van INSZ

" Fonetische opzoeking '/

Maam® [ | woornaaminarmen): I:I
Geboortedatum® : I:l I |:| I I:I (DD/MMAI1D) Tolerantie: I:l i/
Geslacht: I vl

* werplichte zone

Opzoeken

=%

Klik daarna op “Opzoeken”.

- 10 -
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Fonetische opzoeking

Indien de betrokken persoon geen identiteitsdocumenten bij zich heeft, kunt u de opzoeking op basis
van zijn naam starten. Hiervoor klikt u op “Fonetische opzoeking” en vult u de verschillende velden in.

Alle velden met een sterretje moeten verplicht ingevuld worden. Klik daarna op “Opzoeken”.

Aanmaken van een dossier

Identificatie van de persoon 9

" Op basis van INSZ

Murnrmer® :

EET [ | Moornaarninarnen): I:l
Geboortedatum® : l:l I I:l £ l:l (DD/MMA11]) Tolerantie: I:I i
Geslacht: I vI

* yerplichte zone

Opzoeken
55 )

Indien u de exacte geboortedatum van de persoon niet kent, kunt u gebruik maken van een tolerantie
bij de opzoeking:

- Typ 00 in de zone die voorzien is voor de geboortedag of zelfs -maand.
- Het jaartal moet altijd ingevuld worden. Als u het jaartal niet kent, maak dan een schatting.

Geef dan een waarde in tussen 00 en 10 in de zone voorzien voor de tolerantie.

Met een tolerantie van 00 indien u:

- de geboortedag niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of meer dezelfde naam
als de persoon, geboren tussen de 1e en de 31e van de maand van het ingevulde jaar.

- de geboortedag en -maand niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of meer
dezelfde naam als de persoon, geboren tussen 1 januari en 31 december van het ingevulde jaar.

Met een tolerantie van 01 indien u:

- de geboortedag niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of meer dezelfde naam
als de persoon, geboren tussen de 1le van de vorige maand en de laatste dag van de maand die volgt op
de maand van het ingevulde jaar.

- de geboortedag , -maanden -jaar niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of
meer dezelfde naam als de persoon, geboren tussen 1 januari van het vorige jaar en de 31e december
die volgt op het ingevulde jaar.

Met tolerantie 02 indien u

- 11 -
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- de geboortedag niet kent : de toepassing gaat alle personen opzoeken met min of meer dezelfde
naam als de persoon, geboren tussen de 1le dag van de maand-2 en de laatste dag van de maand +2van
het ingevulde jaar .

- de dag, de maand en het jaar van geboorte niet kent : de toepassing gaat alle personen opzoeken met
min of meer dezelfde naam als de persoon, geboren tussen 01/01 van het jaar -2 en 31/12 van het
jaar+2.

Voorbeeld

00/10/2000 met tolerantie 2 -> gaat de personen opzoeken , geboren tussen 01/08/2000 en
31/12/2000

00/00/2000 met tolerantie 2 -> gaat de personen opzoeken , geboren tussen 01/01/1998 en
31/12/2002

Na de opzoeking volgens één van de methoden krijgt u de “Lijst van gevonden personen” te zien.

Aanmaken van een dossier

Identificatie ¥van de persoon L ]

* Op basis van INSZ
Murnmer* ; ﬁ
¢ Fonetische opzoeking i
[Y— | [ Voormaam(naren): NN

Geboortedatum® : [ |/ /[ | (DD/MM/IT) Talerantie: [
Gaslacht: | |

* yerplichte zone

Opzoeken

Lijst ¥van gevonden personen

MNaam Yoornaam{namen) INSZ Geslacht
Mannelijk Details

~———

Indien u denkt de aanvrager in de lijst te hebben gevonden, klikt u op “Details”.
De wettelijke basisinformatie over de persoon wordt afgebeeld.
Indien het wel degelijk uw aanvrager is, kunt u zijn dossier aanmaken.

Kijk eerst en vooral na dat het effectieve adres ingevuld is, ofwel manueel ofwel door op de knop
Kopieer deze gegevens naar het effectief verblijfadres ‘ te klikken .

‘

Klik daarna op “Dossier aanmaken” onderaan rechts op het scherm .

De toepassing toont dan de “Hoofdbladzijde van het dossier”.

Indien dit niet de juiste persoon is, klikt u op “Terug” om de vorige pagina te raadplegen. U kunt dan
opnieuw de lijst raadplegen met de gevonden personen op basis van de criteria die u eerst hebt
ingevuld, of de opzoeking met andere criteria opnieuw starten.
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[rdentificatie van de persoon

Gegevens van de persoon &

INSZ : 684326 189 81 Geboortedatum :

26/03/1968

Naam : LECHIEN Geslacht : Manneliji

Voornaam(namen) : RUBY

Bijkomende gegevens van de persoon

Burgerlijke staat Datum begin Partner
® Ongehuwd 26/03/1968

Nationaliteit : Italie

‘Geboorteplaats : ROME Inschrijvingsregister : Bisregister(KSZ)

wettelijk(e) adres(sen)®

Contact adress

Straat : Postcode :

Nummer : Gemeente =

Bus : Land : Belgie

ey, Kopicer deze informatic naar het effecticl
verblijfadres

Effectief verblijfadres &

Straat * : [quai de willebroek. | Postcode * :

Nummer * : Gemeente * : [bruelles ]
Bus 1 Land Belgie

> ne:

Terui Dossier aanmaken

- 13 -
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Een bisnummer aanmaken

Wanneer de persoon illegaal is of geen rijksregisternummer heeft, kunt u een fictief INSZ aanmaken,
ook bisnummer genoemd.

Indien u bijvoorbeeld het dossier van mevrouw Vermogen Marybelle probeert aan te maken.

[aanmaken van een dossier

1dentificatie van de persoon &

()Op basis van INSZ

Nummer *: [ ]

(®Fonetische opzoeking */

Naam * ; Vermogen namen) : [Marybelle
Geboortedatum * : [00|/[00 |/ (DD/MM/1ID) Tolerantie = v
Geslacht :

* verplichte zone

Opzoeken

En deze persoon niet in het Rijksregister of het register van de KSZ kon gevonden worden:

Glgende fouten hebben zich voorgedaan
rking succesvol, maar zonder resultaten

Aanmaken van een dossier

1dentificatie van de persoon @

()Op basis van INSZ

Y —

(@)Fonetische opzoeking 1/
Naam * : [Vermogen ] namen) : [Marybelle |
Geboortedatum = : [00 |/ [00 |/ (DD/MM/I12]) Tolerantie : i
Geslacht : Vrouwelijk[ v |

* verplichte zone
Opzoeken

Lijst van gevonden personen
Geen persoon gevonden
en nummer bis toekenne

Klik dan op “Een nummer bis toekennen”, wat u het volgende geeft:

Toewijzing van een BIS nummer

Identificatie van de persoon

Naam * : Vermagen namen) : [Marybelle
Geboortedatum * : [00_|/[00 |/ [2000 | (PD/MM/133) Geslacht : vrouveelijk| v |

Burgerlijike staat : | Ongehuwd ] : [Benin(Volksrepubliek) [}

‘Geboorteplaats

(In Belgie
[ | I~
(®1In het buitenland
+ [ Benin(Volksrepublick) [v] : [Cotonou
Adres
In Belgie
Strast: |stadsweg Nummer : Bus : ]

Postcode : Gemeente : [ | cERAARDSBERGEN [v]

Terw Nieuw BIS nummer
(=]

- 14 -
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U vult een maximum aan informatie in en valideert door op “Nieuw Bis-nummer” te klikken.
U moet minstens de naam en voornaam van de persoon invullen en het geslacht, alsook :

- Ofwel een geboorteplaats ( Belgié of buitenland ) en volledige geboortedatum
- Ofwel een adres in Belgié en onvolledige geboortedatum

Identificatie van de persoon

Gegevens van de persoon L]

INSZ : Geboortedatum : 04/12/2000
Naam : Geslacht : Vrouwelijk
Voornaam(namen) :

Bijkomende gegevens van de persoon

Burgerlijke staat Datum begin Partner
O] Ongehuwd 04/12/2000
Nationaliteit : Benin(Volksrepubliek)
Geboorteplaats : coToNou Inschrijvingsregister : Bisregister(KSZ)

Wettelijk(e) adres(sen) D

Contact adress

Straat : Postcode : 9500

Nummer : Gemeente : Geraardsbergen
Bus : Land : Belgig

*Knpiaer deze informatie naar het effectief
verblijfadres

Effectief verblijfadres &

Straat * : [ ] Postcode * : I:|

Nummer * : | Gemeente * ; [ ]

L] tand

# verplichte zone

Terui Dossier aanmaken

Op de volgende pagina merkt u op dat een INSZ werd toegekend aan deze persoon en dat zij
opgenomen is in het BIS-register (KSZ)?

Noteer dat een BIS-nummer op dezelfde manier wordt opgebouwd als een klassiek INSZ, buiten het
feit dat de geboortemaand fictief is (men voegt er 20 of 40 aan toe, naargelang het geval).

2 Het is altijd mogelijk een aanvraag in te dienen bij het BIS-rijksregister om een BIS-nummer aan te
maken. Hiervoor stuurt u een e-mail met alle nuttige informatie en documenten naar het volgende
adres: ocmw-cpas@smals.be
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Een bestaand dossier opzoeken

Opzoeking via de optie “O.C.M.W. dossiers”

Klik op de onthaalpagina op “O.C.M.W. dossiers”.

Informatie over 0.C.M.W.

I
g
3
I}
-]
8
@
®

Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.
Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W.

[Toegangen

Mijn toegangen
[Admin-Logs:

Beheer van de dossiers

0.C.M.W. dossiers

Dossier opzocken

De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode

Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen

Waarschuwingen

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Mutaties raadplegen

[Verzamelen van statistieken

‘Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie

Op dit scherm ziet u:

1 De sorteringsopties: toont u de dossiers van de personen waarvan de achternaam begint
met de letter waarop u klikt

De achternaam van de persoon

De voornaam van de persoon

Het INSZ van de persoon

De datum waarop het maatschappelijk dossier van de persoon werd geopend

De mogelijkheid om dossiers te verplaatsen naar “Oude dossiers”

Door op “Raadplegen” te klikken, opent u de hoofdpagina van het dossier van de betrokken
persoon

NooupbwnN

Opzoeken van een dossier

Lijst van de gevonden dnssiars

<ABCDEFGHTIIKLMNOPOQRSTUVWXYZ

@ o s

INSZ Actie
554101 096 20 21/06/2018 m-Oude dossiers” plaatsel
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Opzoeking via de optie “Dossier opzoeken”

Klik op de onthaalpagina op “Dossier opzoeken”.

Homepage

nformatie over 0.C.M.W.

Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.
Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W.

Toegangen
Mijn toegangen

Admin-Logs

Beheer van de dossiers

0.C.M.W. dossiers

Nieuw dossier

De dossiers zocken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode

Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen

Waarschuwingen

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Mutaties

Mutaties raadplegen

Verzamelen van statistieken

Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie

De opzoeking kan op basis van 3 verschillende elementen gebeuren:

1 Het INSZ-nummer van de begunstigde

2 De naam van de begunstigde

3 De datum waarop het maatschappelijk dossier werd geopend in het formaat
DD/MM/11))

De opzoeking wordt gestart door op “Opzoeken” te klikken.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie

Dossiers van 0.C.M.W.- Home

socialezekerheid.be

KBO nr:

Aangesloten als : 0.C.M.W. van

Opzoeken van een dossier
Opzoekeriteria @
NSZ begunstigde\ :

Naam

s [ /[ s (obammy

opzoeken
B

Openingsdatum

Noteer dat de opzoeking op basis van de criteria 2 en 3 meerdere resultaten kan opleveren.

De opzoeking op basis van het INSZ moet gebeuren op basis van het laatste INSZ van de persoon. Er
wordt enkel met dit INSZ rekening gehouden.

De opzoeking op basis van de naam zal als resultaat alle namen geven van de hoofdbegunstigden
waarvan de naam ten minste de ingevulde letters bevat.
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De hoofdbladzijde en de referenties van het dossier

Nadat een dossier werd aangemaakt of een bestaand dossier werd opgezocht, toont de toepassing de
“Hoofdbladzijde van het dossier”.

Beschrijving van de hoofdbladzijde en haar functionaliteiten

Hoafdbladzijda van het dossier

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp @

[ —

B e ——

selectie van het type of statwt: [es[w{Fntres] 3, 2,3 [Meseyiast)
Histonek lesgmaken r Saort beslissing
= sapparzo

= suoaraoza
2 asirzraons
= suomra0
2 saiorr2s
= o2
= e
a asoua0is
= e
w Zsioans

Fiiiiidii

251012018
251102019
11/05/2015
3110872018
170372017

ayoyjame 310372018
ouowa019 3092019
ay/oiang 31/m/2ms
0170372017 1032017
awbzia0n7 nfu2r2017

§¢88¢¢

In het overzicht links op het scherm ziet u in volgorde:
- de optie “Formulieren consulteren”. Dit is een functie waarmee u formulieren kunt raadplegen die

betrekking hebben op de betrokken persoon of zijn dossier en die bestaan in de database van de POD
M.

- de mogelijkheid om een aanvraagformulier voor een installatiepremie in te dienen in het kader van
de organieke wet (behalve recht op maatschappelijke integratie en leefloonequivalent).

- de optie waarmee u het elektronisch sociaal verslag kan consulteren.
- de optie beheer van de GPMI’s.

- de optie beheer van de documenten en het versturen naar de eBox : Documenten toevoegen en
Documenten beheren.

- de opties waarmee u een multifunctioneel attest manueel kunt invoeren, wijzigen of annuleren.

Voor bovenstaande opties nodigen wij u uit de verschillende handleidingen te raadplegen: Primaweb |
Primabook

- de mogelijkheid om een kennisgevingsbrief van een hoorzitting voor de betrokkene aan te maken.
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- ten slotte, de historiek van de dossiers die u tijdens het werk hebt geraadpleegd. U kunt dus makkelijk
van het ene dossier naar het andere gaan.
Klik hiervoor op de naam van de betrokken persoon.

Als u een dossiernummer eigen aan uw OCMW wil invullen en niet het INSZ-nummer van de persoon
of als u de begindatum van het dossier wil veranderen, klik dan op “Wijzigen” [zie volgende paragraaf].

Indien de persoon al gekend is en al het voorwerp heeft uitgemaakt van aanvragen, zal deze
verschijnen in het historisch overzicht van de verzoeken om hulp.

poldbladzijde van het dossier
k2 : Haam
sicrnr 0.CoW. ¢ Vosrmmsm(namen) :

fectie van et type of statust : i < {First/Prew] 1, 2 [Next/Last]
- Soot beslissing

o 00142020 i
i us/12/2019
2 3/on2018
i 10/07/2049 ermarmingstcelagen

3 24012019 Bacht op maatschappeljks ntegratie
2 260402008 chappeli

2 200402019

0 26082019

i 260402019

1 300142019 Recht op mastschappeljke mtegratie

Historick van de terugvorderingen®

5 25102019 Racht op mastichagpeigis integratie. owon019 3140312019 open rugvordering
4 2102018 Recht op mastechappeigke integratie o018 00812015 pen termgvordenna
3 11092019 Recht op mastschagpeigie integrate. oyo3z019 310312019 open terugardering
2 31/08/2018 Recht op mastochappeigie integrate. o201 sueyza17 open teruguardering
1 /03207 Recht op mastschappeiie integratie. oyjnzi2017 mioy/2017 open terugquardering

Hseusvre terugenrering dossivr
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De referentie van een dossier wijzigen

Wanneer u op “Wijzigen” klikt, worden enkele identificatievelden geopend.
Vul het dossiernummer eigen aan uw OCMW in en/of de gewenste openingsdatum.

Het dossiernummer moet minimaal één karakter bevatten (met uitzondering van een spatie) en
maximaal 11 karakters.

Bovendien is het deze referentie die gebruikt zal worden als "dossiernr O.C.M.W." bij de verzending
van uw formulieren Wet 65 naar de POD MI.

Klik op "Registreren".

Naom ;
Voormaam(namen) ¢

10 | f[o4 |#[2014 | (o0mma)
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Een nieuwe aanvraag aanmaken

Terug op de hoofdbladzijde klikt u op “Nieuwe aanvraag” rechts in het midden van de pagina om de
aanvraag van de persoon aan te maken.

Hoafdbladzijde van het dassier
a | sz Haam :

Dessicmr 0.CMW. 1 Vaomasm{namen) :
Opeaingsdatum :

[Knipperfichten

B 23 geen wasrschumingen.

B 2 geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp &

Soart beskissing

ar 00172020
% 0s/1202049
2 Iver/ms
2 wvor/aons
2 /72018
P 26042019
2 26/04/2015
2 26/04/2019
it 26042018
1 0017200 Beciasing ingegeren

U komt in het volgende venster terecht:

= verpichte zune .ﬂ

In dit venster vult u verplicht de volgende elementen in:

1  Dedatum van de aanvraag
2 De voorgestelde datum invoegetreding
3 Het type aanvraag dat ofwel “aanvraag” zal zijn, ofwel “ambtshalve toekenning”
4  De aard van de aanvraag
Let op:

Eens dit formulier geregistreerd is, zal de datum van de aanvraag niet meer aangepast kunnen worden.
Let er dus op dat hij correct is.

De “voorgestelde datum invoegetreding” is heel belangrijk. Hij bepaalt welk referentiebedrag (en dus
welke index) de toepassing zal gebruiken voor de berekening van het leefloon.

Eens alle velden ingevuld zijn, klikt u op “Registreren”.
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Eens de aanvraag is aangemaakt en gecreéerd, wordt de aanvrager automatisch in het repertorium van
de Kruispuntbank van de Sociale Zekerheid geintegreerd als “Dossier in onderzoek” vanaf de
aanvraagdatum tot de 30e volgende dag (bijvoorbeeld: een aanvraag die op 15/01 aangemaakt werd,
zal automatisch een integratie “in onderzoek” van de aanvrager genereren tot 14/02).

Als uw “datum van invoegetreding” voor uw “datum van de aanvraag” valt, dan moet u de
integratiedata van de persoon onmiddellijk vervolledigen (cf. punt “integratie van de begunstigde”).

Op dezelfde manier zult u ook verplicht alle bijkomende begunstigden die deel uitmaken van het gezin
moeten integreren.

Onderaan op de bladzijde krijgt u de “Stand van het dossier” (= de reeds ondernomen acties
betreffende deze aanvraag).

Links op de bladzijde vindt u ook een overzicht van de mogelijke acties voor de aanvraag.

U kunt het dossier verder invullen door het sociaal onderzoek aan te vatten.

Als de persoon terugkomt met aanvullende informatie, zie verder onder het punt “De aanvraag
vervolledigen”.
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Samenstelling van het gezin

Officiéle samenstelling van het huishouden

Klik op “Gezinssamenstelling”.

Dossier
Hoofdbladziide Huidige aanvraag
Formulieren consulteren || INSZ Noam
Voornaam(namen) :

Formulier Dossiernr 0.C.M.W. :
installatiepremic
( Organieke Wet) Aanvraag hulp 28

 Blektronisch Soiaal Datum van de aanvraag : 13/02/2020
o Voorgestelde datum invoegetreding : 13/02/2020
: asnvrasg

Beheer van de
[ docume: + Aanvraag in behandeling
[versturen naar eBox)

Een document toevoegen | |[test

Documenten beheren
|Aanuraag hulp
Aanvraag

Verslag

Voarstel

Beslissingen

Afdruk

Stand van het dossier®

DRGErROUATBTEREGEN
Intearaties - : Tvpe
Desintegratics 13/02/2020 Creatie van de sanvraag

Inkomen van het 13/02/2020 Opgestuurd naar de Raad
huishouden 16/04/2020 wiiziging van het sociale onderzock

Formulier A
. 16/04/2020 Aanvulling van de aanvraag

Beslissingen tot

tenlasteneming van

medische zorgen

16/04/2020 Aanvulling van de aanvraag

beslissinen tot

De toepassing toont de officiéle gezinssamenstelling, dit is de samenstelling die in het Rijksregister
staat. Noteer dat de situatie wordt weergegeven zoals die bestond op het moment dat de aanvraag
werd aangemaakt. Indien de situatie van de aanvrager gewijzigd is, kunnen de gegevens bijgewerkt

worden door op “Bijwerken” te klikken .

Gerechiipde wealaten

De gegevens bijwerken van de  Een lid tocvocoen
aesclecteerde gezinsieden

Deze bijwerking is mogelijk zolang de aanvraag niet aan de Raad werd voorgelegd. Daarna verdwijnt de
knop “Bijwerken”.

- 23 —



PrimaWeb — Wet 65 —Deel | —Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn

Feitelijke samenstelling van het huishouden

Klik op “Gezinssamenstelling”.

Dossier Ir

Vrouwelijk gezinshoofd

et) .
Verslag Bijwerken

Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraa
asg

[] Naam Voornaam (namen) INSZ Relatie
Gerechtigde Weglaten

g hulp \g-
a _ - I scendant / descendant van de essiegriad Weglaten

De gegevens bijwerken van de  Een lid toevoegen
geselecteerde gezinsleden

Gezinssamenstelling

Inteqraties -
Desintegraties

Naast de officiéle samenstelling van het huishouden toont de toepassing de “Feitelijke samenstelling
van het huishouden”.

In principe bevat de feitelijke samenstelling dezelfde elementen als de officiéle samenstelling van het
huishouden.

Deze laatste kan echter gewijzigd worden, bijvoorbeeld door de toevoeging of de verwijdering van één

of meerdere gezinsleden.
Hier kan men ook door elk gezinslid apart aan te vinken, de gegevens bijwerken van de geselecteerde

gezinsleden.

De feitelijke samenstelling van het huishouden moet overeenkomen met de realiteit.

Het is ook in dit deel dat u de relaties aangeeft tussen de leden van het feitelijke huishouden.
Alle hieronder beschreven acties zijn enkel mogelijk indien de aanvraag nog niet aan de Raad is

voorgelegd. Daarna kan geen enkele wijziging doorgevoerd worden behalve indien men de optie “De
aanvraag vervolledigen” gebruikt (zie verder).

Een persoon toevoegen in de feitelijke samenstelling van het huishouden

Om een lid toe te voegen aan de feitelijke samenstelling van het huishouden, klikt u op“Een lid
toevoegen”.

T
Dossier Ir

L B | oficisie samenstelling van het huishouden®
Formulier
installatiepremie n
( Organieke wet) e noard
Elektronisch Sociaal URTEl TEn
Verslag Bijwerken
Gen —a
Beheer van de
| documenten (+
versturen naar eBox)

Feitelijke samenstelling van het huishouden®
Een document toevoegen
Documenten beheren

|Aanuraag hulp ]
Aanvrasg 9 De gegevens bijwerken van de
Verslag geselecteerde gezinsleden
Voorstel
Beslissingen

[] Naam Voornaam(namen) NSz Relatie
Gerechtigde Weglaten

en lid toevoegen')

i

U komt in het volgende venster terecht:
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P.0.D. Maatschappelijie Integratie

socialezekerheid.be So="mrarrprrrrr—r—,

I ] i
Geboortedstum * + [/ [ [ (00N Toeraeti ¢
Gesacht : o

* werphchte zone

o
——— [ ]

[

| et sgmaken

Een persoon opzoeken die wordt toegevoegd als gezinslid gebeurt op dezelfde manier als de
identificatie van de begunstigde op het moment dat het maatschappelijk dossier wordt aangemaakt
(zie hierboven).

Om het eenvoudig te houden, behandelen we de identificatie door middel van het INSZ-nummer van
de persoon .

Nadat de opzoeking gevalideerd wordt door op de gepaste knop te klikken , krijgen we het resultaat te
zien in de “Lijst van gevonden personen”.

Fanticche opzocking |
aam <+ — T N |
Geboartedotan *: [/ [/ [ (oMM} Tolermie [k
— o

ek tesgmaen__f

Door op “Identificatie” te klikken, krijgen we de volgende pagina te zien:
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P.0.D. Maatschappelijke Integratie

We onderscheiden 5 zones:

Gegevens van de persoon

Bijkomende gegevens van de persoon

Wettelijk adres van de persoon

Effectief verblijfadres

De relatie tussen de begunstigde en het feitelijk gezinslid en de begindatum van deze
relatie .

u b WN -

Noteer dat de eerste drie zones gegevens bevatten die uit het Rijksregister komen. Ze kunnen niet
gewijzigd worden.

De gegevens in de zone 4 en 5 moeten echter door u ingevoerd worden.

Indien het effectief verblijfadres hetzelfde is als het wettelijk adres, heeft u de mogelijkheid om het
adres te kopiéren via de knop”Kopieer deze informatie naar het effectief verblijfadres”.

Eens deze zones ingevuld zijn, gebeurt de validatie door middel van de knop “Toevoegen”.

Indien de gegevens niet correct zijn, kunt u terug naar het vorige scherm gaan door op “Terug” te

klikken.

Indien u ervoor kiest te valideren, stelt u vast dat op het volgend scherm de persoon effectief werd
toegevoegd aan de feitelijke samenstelling van het huishouden.
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P.0.D. Mastschappelijke Intogratie

Historsek lesgmaken

Een persoon verwijderen in de feitelijke samenstelling van het huishouden

U kunt eveneens een persoon verwijderen uit de feitelijke samenstelling van het huishouden door op
“Weglaten” te klikken op de bijbehorende lijn.

Let op: er wordt geen enkele bevestiging gevraagd wanneer u een persoon verwijdert uit de feitelijke
samenstelling van het huishouden. Alle gezinsleden kunnen verwijderd worden, met uitzondering van
de hoofdbegunstigde.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web versie 5.22.6
socialezekerheid.be LT Dossiers van O.C.H.W. - Home
&

Dossier T

il officiie samenstelling van het huishouden®

Vrouwelijk gezinshoofd

Bijwerken
Beheer van de
documenten (+ stelijke i het huishouden'®
e Feitelijke samenstelling van het huishouden

Een document toevoegen
Documenten beheren
|Aanvraag hulp (] Gerechtigde Weglaten

[] Naam Voornaam(namen) sz Relatie

Aanvraa g O Ascendant / descendant van de eerste graad

De gegevens bijwerken van de . Een lid toevoegen

geselecteerde gezinsleden

De relaties tussen leden van het feitelijk huishouden

De relaties tussen gezinsleden zijn belangrijk want ze bepalen later de informatie die bij het sociaal
onderzoek ingevoerd moet worden en de informatie die naar de POD MI wordt doorgegeven bij de
verzending van de formulieren.

”n 2 u

De relatie kan zijn: “samenwonende”, “partner”, “ascendent/descendent van de eerste graad” of
“minderjarig kind ten laste”.
De begindatum zal ingevuld worden volgens het model DD/MM/JJJJ.
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Wordt beschouwd als

“partner” : de persoon met wie de aanvrager een feitelijk huishouden vormt.

“minderjarig kind ten laste” : elk minderjarig kind aanwezig in het huishouden dat effectief ten laste is
van de aanvrager.

“ascendent/descendent van de eerste graad” : elke meerderjarige persoon aanwezig in het
huishouden die aan deze wettelijke definitie beantwoordt (inclusief een meerderjarig kind ten laste).
“samenwonende”: elke persoon die niet in de 3 categorieén hierboven past.

Voorbeeld:

Een aanvrager (1) leeft samen met zijn moeder (2), een minderjarige broer (3) en een meerderjarige
broer (4) en met zijn vriend(in) (5) en zijn minderjarige zoon (6).
De relaties tussen de gezinsleden zijn dan als volgt:

Aanvrager(1) - begunstigde

Moeder (2) - ascendent/descendent le graad

Minderjarige broer (3) - samenwonende (niet ten laste van de aanvrager)
Meerderjarige broer (4)- samenwonende (verwant van de aanvrager in collaterale lijn)
Vriend(in) (5) - partner

Kind (6)- minderjarig kind ten laste

De gegevens bijwerken van de geselecteerde gezinsleden.

U zal merken dat het mogelijk is om de gegevens van de geselecteerde gezinsleden bij te werken.

Deze bijwerking zal alle identificatiegegevens van de persoon, alsook de wettelijke adressen bijwerken.
Om deze handeling uit te voeren, selecteert u de betreffende personen en klikt u op “De gegevens
bijwerken van de geselecteerde gezinsleden”.

[Gezinssamenstelling

Officiéle samenstelling van het huishouden®

Mannelifc ~ zoon, dochter
Vrouweljk  zoom, dochter
Mannelik  zoon, dochter
Vrouwelijk gezinshoofd

Bijwerken

Feitelijke samenstelling van het huishouden®

A Naam Voornaam (namen; ) INSZ Relatie

Qook

De gegevens bijwerken en lid toevoegen
geselecteerde gezi

Deze bijwerking is ook mogelijk vanuit het scherm “Identificatie”.

— 28 —



PrimaWeb — Wet 65 —Deel | —Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn

Integratie en desintegratie bij de KSZ3

De integratie van de gezinsleden

De integratie in onderzoek van de KSZ ( hoedanigheidscode 1) gebeurt automatisch voor een periode
van 1 maand vanaf de datum van de aanvraag voor de hoofdbegunstigde op het ogenblik van de
aanvraag.

De andere gezinsleden daarentegen, moeten, in geval dit zich voordoet, manueel geintegreerd
worden.

Om dit te doen, klikt u op “Integraties — Desintegraties”, links in de menubalk .

P.0.D. Maatschappelijie Integratie

Hawm :
Vournaam(namen) :

1370242020

1300242020
sanvrang
nvrang in behandeling

Stand wan het dossier

Trpe.
1300272020 Creatie van de aanrasg

U komt dan in het volgende scherm terecht :

Integraties - Desintegraties
INSZ Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :

Integratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

e ———
tot [ |/[ ]/ |(oofmm/ang
ighei : [001 Dossier in enderzoek \@

INSZ. Naam 'Voornaam(namen) relatie Integraties

Desintegratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden

Periode van integratie: van | /[ |/[ ] (ODmMMoI) =
wot [ |/ ]/ |(oommman =

[001 Dossier in onderzoek ]

INSZ Naam Voornaam(namen) relatie Integraties

(] Gerechtigde 1 Q

Consultatie van de integraties van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Betrokken persoon  : | ]
Periode van integratie : van [ | /[ |/[ | (DD/MM/2I0) =
tot [ /[ ]/ ](oo/mm/y

3 Zie de specifieke handleiding op Primaweb | Primabook

- 29 —


https://primabook.mi-is.be/nl/primaweb/primaweb

PrimaWeb — Wet 65 —Deel | —Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn

De integratieperiode moet ingevuld worden in het vak in het formaat DD/MM/JJJJ. Indien u enkel een
begindatum invult, zal de integratie automatisch gebeuren voor een duur van 2 maanden.

Noteer dat de integratieregels van de KSZ bepalen dat een integratie “in onderzoek” een maximale
duur van 2 maanden mag hebben.

Het kan zijn dat deze datum niet overeenkomt met het begin van de toe te kennen hulp. Als deze
begindatum van de hulp na de begindatum van de integratie valt, moet u niets veranderen. Als de
begindatum van de hulp echter voor de begindatum van de integratie valt, dan zal u deze voor de
hoofdbegunstigde en de bijkomende begunstigden moeten veranderen.

Selecteer daarna de perso(o)n(en) die u wenst te integreren. Om te eindigen klikt u op de knop
“Integreren”.

U krijgt het volgende resultaat :

Integraties - Desintegraties

INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :

Integratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden

Periode van integratie : van / / (DD/MM/111) *
tot / / (DD/MM/1317)

[001 Dossier in onderzoek @

INSZ Naam Voornaam(namen) relatie Integraties

Desintegratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden

Periode van integratie : van ||/ |/[ | (DD/MM/aND) =
ot [ /[ /[ |(@o/mmon) =

[001 Dossier in anderzoek ] [ >

INSZ Naam Voornaam(namen) relatie Integraties

O Gerechtigde 1 @%‘

Consultatie van de integraties van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Betrokken persoon  : [ =[v]
Periode van integratie : van / / (DD/MM/1223) =

Het groene teken in het begin van de lijn vermeldt dat de integratie correct is gebeurd voor de
gevraagde periode. Een rood teken geeft aan dat er een probleem was bij de integratie en dat deze dus
niet gebeurd is.

Het groene vergrootglas laat u toe de integratieperiode te consulteren.

Indien geen enkele einddatum vermeld werd, wil dit zeggen dat de persoon voor de maximale
toegelaten periode van de hoedanigheidscode werd geintegreerd.

NSz Naam Voornaam(namen) relatie Integraties

Ot Gerechtigde 1@

Code kwaliteit Begindatum Einddatum
001 Dossier in onderzoek 13/02/2020
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De desintegratie van de gezinsleden

In dit schermgedeelte kan u 1 of meerdere gezinsleden alsook de onderhoudsplichtigen desintegreren.

Om dit te doen moet u
De begin-en einddatum inbrengen van de periode van desintegratie
De gezinsleden selecteren
De knop “Desintegreren” aanklikken

U hebt eveneens de mogelijkheid om de periode van integratie te consulteren door middel van het
groene vergrootglas.

Desintegratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden

Periode van integratiez van | | /[ |/[ | (DD/MM/II) *
we [ |F[ |/ |(oommomny =

Ssintegreren
[ 001 Dossier in ]

INSZ Naam Voornaam(namen) relatie Integraties

-

Inwonende 1@
2

Gerechtigde 1 @é
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Consultatie van de databank van de integraties KSZ

Op dezelfde bladzijde, is het eveneens mogelijk om de bestaande integraties van elk gezinslid van de
feitelijke gezinssamenstelling, alsook van de onderhoudsplichtigen, te consulteren .

Om dit te doen, moet u in het afrolmenu de persoon kiezen voor dewelke u de databank wenst te
consulteren.

Vul de periode in voor dewelke u de consultatie wil doen. Bij het niet invullen van een einddatum, zal
de opzoeking zonder einddatum gebeuren, wat wil zeggen dat de periodes in de toekomst ook getoond
worden. De validatie gebeurt door middel van de knop “Raadplegen”.

Consultatie van de integraties van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Betro persoon
Periode van integratie : van | | /[ |/[ | (DD/MM/mI) =
ot [ /[ /[ |(oo/mmang)

Raadplege)
)

U bekomt het volgende resultaat :

Consultatie van de integraties van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen
Betrokken persoon  : |
Periode van integratie : van Array (DDAMM/IIIT) =

wt [/ J/[ ] (oommm)

Raadplegen

Herstappe Verwarmingstoelagen 01/01/2019 31/12/2013
Herstappe Leefloon 01/10/2019 30/09/2020
Herstappe Dossier in onderzoek 13/03/2019 12/05/2018
Herstappe Dossier in onderzoek 18/10/2019 13/04/2020
Herstappe Dossier in onderzoek 21/05/2019 31/08/2013
Herstappe Schuldbemiddeling en budgetbeheer 01/12/2014 30/11/2013
Herstapee Onderhoudsplichtige 18/10/2019 02/04/2021

N
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Hoedanigheidscodes Omschrijvingen Max periode
1 In onderzoek 2m
2 Leefloon 1y
3 Equivalent leefloon 1Y
4 Andere financiéle hulp 1Y
5 Gezinslid zonder hulp 1Y
6 Gesubsidieerde tewerkstelling 1Y
(collectieve) schuldbemiddeling -
7 budgetbegeleiding 5Y
8 Diensten (familiehulp, bejaarden, enz) 5Y
9 Andere vormen van begeleiding 5Y
Onbeperkte
11 Begeleider ESF periode
12 Deelnemer ESF 1Y
20 Medewerker in onderzoek (Vesta) 2m
Begindatum
van de
tewerkstelling
tot de dag
voor het
21 Medewerker (Vesta) pensioen
30 Onderhoudsplichtige ly
Schulden die niet verbonden zijn aan
31 een actief sociaal dossier (ontvanger) 1m
1 jaarvan 01-
Begunstigde van de 01 tot 31-12
40 verwarmingstoelage van een jaar

We verwijzen u ook graag naar de betreffende handleiding.

Bij elke raadpleging zal de KSZ nagaan of uw Centrum wel een integratie “in onderzoek” heeft
gegenereerd, ten minste op de dag van de raadpleging.

Bij elke verzending van formulieren zal de KSZ nagaan of uw Centrum wel alle leden van het feitelijke
huishouden heeft geintegreerd ten minste op de datum van invoegetreding van uw formulier EN op de
dag dat dit werd verzonden.
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PrimaWeb zal automatisch de hoofdbegunstigde “in onderzoek” integreren voor een duur van 1
maand bij de creatie van de aanvraag.

De integraties in code 2, 3, 4 en 6 gebeuren automatisch op het moment van de verzending van het
formulier vanaf de datum van zijn invoegetreding en tot de einddatum van de geldigheid voor zowel de
hoofdbegunstigde als voor de partner.

De integraties in code 40 worden automatisch gegenereerd voor alle leden van het feitelijke
huishouden van 1 januari tot 31 december van het verwarmingsjaar bij de verzending van het le
formulier van het seizoen.

Alle personen die deel uitmaken van het feitelijke huishouden en beschouwd worden als bijkomende
begunstigden in uw formulier A, moeten manueel geintegreerd worden "in onderzoek".

Raadpleeg het handleiding over integraties/desintegraties voor meer informatie over kwaliteitscodes
en integratieregels op Primaweb | Primabook
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Het sociaal onderzoek

De hoofdbegunstigde

Vanuit de gezinssamenstelling kunt u op de naam klikken van elk lid van het feitelijke huishouden.

P.0.0. Maatschappelijke Integratie

Gezinssamenstelling

Zo opent zich een nieuw venster met informatie over de geraadpleegde persoon en wordt ook een
menu geactiveerd voor het sociaal onderzoek. Zie verschillende handleidingen op Primaweb |
Primabook

Lid van het huishouden
Identificatie

Wachtregister
Informatie

Adressen

Inkomsten

Uitgaven

Consultatie Inburgering

Contract van
werkgelegenheid

Activiteiten als
burtenlander

Pensioenkadaster
Werzekerbaarheid
Dringende Medische Hulp
Consultatie van het
Rijksregister

Loopbaan als zelfstandige
COnroerende goederen

Kadaster van de
kinderbijslag

Werkloosheid

Gegevens personsn met
een handicap

Raadpleging van de
inkomsten
Sociaal tanief

Elektronisch Sociaal
Verslag
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Identificatie

Het eerste scherm toont de wettelijke basisgegevens van het Rijksregister.

In dit scherm kunt u controleren

of het wel de persoon is waarvoor u een sociaal onderzoek wenst uit te voeren
- de nationaliteit van de persoon

- inschrijvingsregister — dit veld is ook volledig automatisch ingevuld dankzij de informatie van
de KSZ. In sommige gevallen, levert de KSZ niet het inschrijvingsregister; dan is het dus nodig
om dit manueel aan te vullen, ten minste voor de hoofdbegunstigde, met het kleine
vergrootglas naast het veld.

- wettelijk adres
- feitelijk verblijfadres

- bijkomende informatie, komende van het rijksregister

1dentiteit®

Naam : Voornaam(namen) :
Geslacht 3 Geboortedatum  : 25/02/1959
Burgerlijke staat : Nationaliteit gie

GPMI Geboort
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)

Een document toevoegen

Documenten beheren || Straat : Postcode :

Aanvraag hulp Nummer : Gemeente :
Aanvraag Bus: Land : Belgie

1 Register

Voerstel = picer deze mformatie nasr het effecticf

Beslissgen verbliffadres
Afdruk

Sociaal anderzock
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen

De wettelijke gegevens bijwerken

effectief verblijfadres ¥

De: Straat 7 — Postcode * ; -
Nummer * : Gemeente * :
- tana

* verplichte zone.

Verwarmingstoelage Aanvullend informatie(s)

Statuten RV Expand All}(Collapse All
Toegekende toclagen |

Raadpleging inkomsten TI00T van verblijf
1010 - Fami en
formulieren
Todlage afzeggen T1 031 - Nationaliteit
Lid yan het huishouden| || TT 100 - Geboorteplaats
TI 120 - Burgerlijke staat
Wadhtregister TI 140 - Leden van de gezinnen in persoon is
Informatie C 141 - Historiek van de aezinshoofden

Ill

Teneinde de details te zien van de Tl, kan u ofwel op elke Tl klikken ofwel op “expand al
(“Collapse all“ om deze te sluiten.)
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Informatie

Wanneer u op “Informatie” klikt, komt u in een nieuw venster terecht waar u verschillende gegevens
moet invullen.

Deze gegevens zijn nodig voor het formulier A en het formulier B1 en voor de opstelling van de
beslissingsnotificatie.

U komt dan in het volgende scherm terecht:

Identificatie

INSZ : 684326 189 81 Naam : LECHIEN 1
Voornaam(namen) : RUBY

Categorie van de 3 persoon

Student met GPMI = 1/ Nee[v] 2
Studiebeurs * 1': Nee[ V]

Aantal kinderen ten laste : [ ]

Informatie - Recht op Maatschappelijke Integratie

Effectieve situatie ') : ‘

Subsidie dakloze (! :

Heeft reeds een installatiepremie ontvangen :

Leeftiyd 1 [ ]

Nationaliteit !/ : ‘

Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van categorie A ™) : D
Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van categorie E "' : |:|
Het aantal personen rechthebbende op leefloon VAN DEZELFDE GRAAD 'z [ |

Informatie - Wet 65

Tllegaal verblijvend en gekend in het Nationaal Register of de Kruispuntbank van de Sociale

Zekerheid ‘m

Statuut @ :

De begunstigde is allcenstaande
Feitelijke leefsituatie ™ : &
Instelling : ‘ ‘m
Datum van 1ste inschrijving : ! / [2020 | (DD/MM/IIT)
‘Ononderbroken verblijf van 5 jaar : [ verblijft nog geen vijf jaar op ononderbroken wijze in Belgie [v]l

* verplichte zone
(1) Vereiste informatie voor Recht op Maatschappelijke Integratie
(2) Vereiste informatie voor Wet 65

—

In zone (1) kunt u de begunstigde identificeren (INSZ, naam, voornamen). Deze zone kan niet gewijzigd
worden.

In zone (2) voert u de algemene informatie in over de situatie van de begunstigde.
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Let op, als u de rubriek “Student met GPMI” invult, zal u het “Beroepsinkomen met toepassing van art.
35” en het “Inkomen in het kader van een artistieke activiteit” niet meer kunnen integreren in de
inkomsten van de persoon (de wettelijke vrijstelling voor een studentenjob is al in de berekening
geintegreerd).

In zone (3) voert u de specifieke informatie in over de Wet 65.

Opgelet : het veld “Datum van eerste inschrijving” moet altijd ingevuld zijn voor de statuten A,B,C,l en
K.

Om te eindigen, klikt u op de knop “Bewaren” (zone 4).

De gegevens werden correct opgeslagen

Informatie over een lid van het huishouden

Identificatie

Een bericht meldt u dat de gegevens correct werden geregistreerd.
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Inkomsten

De betrokkene beschikt niet over inkomsten

Als de persoon niet over inkomsten beschikt, selecteert u "Geen inkomsten".

Inkomsten

Identificatie

INSZ: 684326 189 81 Naam : LECHIEN
Voornaam(namen) : RUBY

Inkomsten®

Toevoegen
Nieuwe inkomsten * :
Beroepsinkomen
Beroepsinkomen met toepassing van art. 35
Inkomen in het kader van een artistieke activiteit met vrijstelling
Bebouwde onroerende goederen
Onbebouwde onroerende goederen
Reerende inkomsten
Onderhoudsgeld (eigen voordeel)
voordelen in natura
i d

rde rente
< Varia

Afstand van goederen
Inkemen in het kader van een artistieke activiteit zonder vrijstelling
Sociale uitkeringen

= verplichte zone

Het volgend scherm wordt dan automatisch getoond.

Inkomsten
Identificatic
INSZ: 684326 189 81 Naam : LECHIEN
Voornaam(namen) : RUBY
1nkomsten®
Beschrijving
Geen inkomsten Weglaten

= verplichte zone

De betrokkene beschikt over inkomsten

Indien de persoon over inkomsten beschikt, selecteert u het passend inkomen in de afrollijst “Nieuwe
inkomsten” en klikt u op “Toevoegen”.

[Tnkomsten

[Identificatie

NSz Naam :
‘Voernaam(namen) :

Inkomsten®

Toevoegen

([ Nieuwe inkomsten * :

eroepsinkomen

Beroepsinkomen met toepassing van art. 35

n | |* verplichte zone Inkomen in het kader van een artistieke activiteit met vrijstelling
Bebouwde onroerende goederen
Onbebouwde onroerende goederen
Roerende inkomsten
Onderhoudsgeld (sigen voordeel)
Voordelen in natura
Niet gekapitaliseerde rente
Varia
Geen inkomsten
Afstand van goederen
Inkomen in het kader van een artistieke activiteit zonder vrijstelling
Sodiale uitkeringen

Er verschijnt een klein scherm waarin u de gegevens moet invullen die gevraagd worden voor het
gekozen type inkomsten. Klik daarna op “Bewaren” om af te sluiten.
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Inkomsten - Beroepsinkomen
1 - Gerechtigde
akoml Specifieke informatie over de inkomsten
m Beschrijving * : | | .
s R €/jaar
m Begindatum  : l:lf I:l ! I:l (DD/MM/1117) .
Einddatum : l:l ! I:l ! I:l (DD/MM/1117)
vieuwd BMI : [
Commentaar
verplich L
Beware
=]
a
Let op:

vul het werkelijk jaarlijks bedrag van het inkomen in.

Als u vindt dat dit inkomen moet worden meegerekend bij de berekening van het recht op
maatschappelijke integratie (R.M.1.), vink dan het vakje naast “R.M.l.” aan.

Inkomsten - Beroepsinkomen
Gerechtigde

Specifieke informatie over de inkomsten
Beschrijving * : | |
Nettobedrag elier
Begindatum : |:|f l:l f l:l (DDyMM/1233)

Einddatum : [ |/[ |/[ | (DD/MM/II)
R.M.I D)

Commentaar

Bewaren

Voor de inkomsten “Beroepsinkomen met toepassing art.35” en “Inkomsten in het kader van een
artistieke activiteit”, is het mogelijk om de periode van vrijstelling en de resterende dagen te kennen,
via de stroom LOA (formulieren consulteren).

Lijst van de verstuurde formulieren
INSZ: Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :

De begindatum : T e oommmy
De cinddatum; - )

Type van formulier ;

Beheer van de

documenten (+

versturen naar eBox)
Een document toevoegen

Opzoeken

beheren
Andere acties

Eenmaal ingegeven, worden de inkomsten als volgt weergegeven :
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Inkomsten
Identificatie
INSZ : Naam :

Voornaam(namen) :

Beroepsinkomen

Beschrijving R.M.I
loon T 3000,89 Details Bijwerken Weglaten
Inkomsten
Identificatie
INSZ : 684326 189 81 Naam : LECHIEN
Voornaam(namen) : RUBY
Inkomsten®

Bebouwde onroerende goederen
huis ) Details Bijwerken Weglaten

Inkomsten berekenen
=

=

Sociale vitkeringen
Beschrijving R.M.I
Uitkeringen : Ziekte-/invaliditeitsuitkering M 1542,00 Details Bijwerken Weglaten

ikamsten *: | (] -
( Globale berekening

Indien het jaarlijks bedrag niet verschijnt op de pagina, klik dan op “Globale berekening”, teneinde het
programma de berekening doet van de vrijstellingen.
Er verschijnt dan een pop-up met de details van de berekening.

* verplichte zone

Inkomen - Uitgevoerde berekeningen

Bebouwde onroerende goederen

huis
Basisbedrag (487.25 -750.0) x 1.0 x 3 =-788.25
Inkomsten in rekening gebracht voor het goed -788.25

Totaal inkomsten uit bebouwde onroerende goederen 0.00

Sluiten

=
>

De details tonen
[

|-

Wanneer u dan op “Sluiten” klikt, komt u terug op de pagina van de inkomsten en kan u zien dat de
inkomsten , in rekening te brengen, nu wel verschijnen, na berekening.
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Inkomsten

Identificatie

INSZ : 584326 189 81 Naam : LECHIEN
Voornaam(namen) : RUBY

Bebouwde onroerende goederen
Beschrijving R.M.I
huis i) 0,00 Details Bijwerken ‘Weglaten

Inkomsten berekenen
[

=

Sociale uitkeringen
Beschrijving R.M.I

Uitkeringen : Ziekte-/invaliditeitsuitkering | 1542,00 Details Bijwerken Weglaten

Py " m.l

] -

Globale berekening
b

»
* yerplichte zone

Zolang de aanvraag niet werd voorgelegd aan de raad, hebt u nog steeds de mogelijkheid om de
inkomsten aan te passen.

Mocht de aanvraag dan toch reeds voorgelegd zijn aan de Raad en bekomt u bijkomende informatie, is
het dan ook nog mogelijk om “Het sociaal onderzoek vervolledigen” vanaf de aanvraagpagina; zie
verder in de handleiding, hoofdstuk betreffende de mogelijke wijzigingen in het sociaal onderzoek.
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Uitgaven

Wanneer u de inkomsten van de persoon volledig heeft ingevuld, kan u overgaan naar zijn uitgaven.
Let op: hoewel de invoering van de inkomsten absoluut verplicht is, zijn de uitgaven volledig
facultatief.

Deze optie wordt u aangeboden voor een beter intern beheer van uw sociale dossiers.

Klik daartoe op de rubriek “Uitgaven” in het overzicht links op het scherm.

Uitgaven toevoegen

4

Op de pagina die wordt afgebeeld, opent u het afrolmenu van de zone onder “Soort uitgave”.

e g ) ) 8 e S o 4 @ 4 e e e ey ¢ e
Hoofdbladzijde Uitgaven
Formulieren consulteren || FESrErm—rey
Farmulier

installatiepremie { INSZ : Naam :

Organieke Wet}) Voornaam(namen) :
Elektronisch Socizal

versiag vigave |
GPMI Geen gegevens

Beheer van de .

e Soocjmins ve)

versturen naar eBox) |:| = 1/ 17| (opmmmin 7 7] copmampany 1= Toevoegen
Een document toevoegen m

Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Intearaties -
Desintegraties
Inkomen van het
huisheuden

* verplichte zone

Formulier &
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen

Beheer van de

beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage

Statuten RVV

Toegekende toelagen

Raadpleging inkomsten

erwarmingstoelagen

formulieren

Toelage zfzeggen
Lid van het huishouden

Identificatie

Wachtregister

Informatie

Adressen

Inkomsten

Uitgaven

Een indicatieve lijst met mogelijke uitgaven verschijnt.

In deze afrollijst kiest u de uitgave die overeenstemt met de situatie van de persoon.

Vermeld:
- de “Begindatum” en/of de “Einddatum” van de uitgave indien u deze kent.
- het “Jaarlijks bedrag” van deze uitgave.

Om de uitgave te registreren, klikt u op “Toevoegen”.
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Uitgaven
1dentificatie

Naam :
Voornaam(namen) :

P [ o P — -

Diversen
Electriciteitsfactuur
Factuur

Waterfactuur
Werwarmings onkosten
Medische onkosten

Farmaceutische onkosten
Schoolonkesten

Hospitalisatickosten

Een nieuwe lijn verschijnt onder "Soort uitgave". Herhaal de volledige hierboven beschreven operatie
indien u een uitgave wil toevoegen.

Uitgaven
Identificatie
INSZ - Naam :

Voornaam(namen) : [

Soort uitgave
Huur 01/04/2020 30/04/2020 600,00 Bijwerken ‘Weglaten
- [ [ opmmmm) /[ ]/ [ (oo/mmyma) 1= Toevoegen

Uitgaven wijzigen
Klik op “Bijwerken” op de lijn van de uitgave in kwestie.

Een nieuwe lijn met de gegevens van de te wijzigen lijn verschijnt.

[uitgaven
Identificatic
INSZ : Naam :
W) £

‘Soort uitgave

Huur 01/04/2020 3"‘"4 2020 600,00 Weglaten

Hour E [or ]#[os |/[2020 |(DO/MM/AII) [0 |/[oa ]/[z2020 | oMMy I [0 = Caimerked)
=

* verplichte zone

Vul de nieuwe gegevens in in de zone die u wil wijzigen.

Klik vervolgens op “Bijwerken” naast de aangepaste lijn met de nieuwe gegevens.
De gewijzigde lijn verschijnt in de lijst van de uitgaven.

Uitgaven
Identificatie

Naam :
Voornaam(namen) :

Soort uitgave
Huur 01/04/2020 30/04/2020 610,00  Bijwerken Weglaten
- i ) 1 [ ) (oommmm — Toevoegen

Een uitgave weglaten
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Klik op “Weglaten” op de lijn van de uitgave in kwestie.

De lijn met de te verwijderen gegevens verdwijnt.

uitgaven
Identificatie
INSZ : Naam :

Voornaam(namen) :

Soort uitgave

Electriciteitsfactuur 01/04/2020 30/04/2020 12425  Bijwerken Weglaten
Gasfactuur 01/04/2020 30/04/2020 95,45 Biwerken | weglaten |
Huur 01/04/2020 30/04/2020 610,00  Bijwerken Weglaten

o s 17 toormmim) [ 1/ 17| (oormmmay | Toevoegen

* verplichte zone
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De partner of de andere gezinsleden

Wanneer het sociaal onderzoek van de aanvrager afgelopen is, moet een onderzoek uitgevoerd
worden voor de eventuele "partner" of "ascendenten/descendenten" van de persoon.

Herinnering: de relaties tussen de gezinsleden zijn belangrijk. Consulteer ook het hoofdstuk over de
gezinssamenstelling voor meer informatie.

Zoals altijd in PrimaWeb gebeurt het sociaal onderzoek op basis van de feitelijke samenstelling van het
huishouden door te klikken op de naam van de betrokkene.

Klik op de naam van de persoon voor wie nu het sociaal onderzoek zal worden uitgevoerd. U komt op
de volgende pagina terecht:

[Gezinssamenstelling

Officidle samenstelling van het huishouden®

Vrouwelijk gezinshoofd

Bijwerken
Feitelijke samenstelling van het huishouden®

(] Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie
O Gerechtigde Weglaten
O Ascendant / descendant van de eerste graad Weglaten
De gegevens bijwerken vande  Een lid toevoegen

geselecteerde gezinsleden b
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De partner

Voor een partner is het verplicht de algemene informatie en de inkomsten toe te voegen. PrimaWeb

heeft deze informatie namelijk nodig om het leefloon te berekenen en de formulieren te versturen
naar de POD MI.

Informatie

Alleen de informatie hieronder wordt gevraagd en is noodzakelijk.

Informatie over een lid van het huishouden

Identificatie
INSZ : 684326 189 81

Informatie - Recht op Maatschappelijke Integratie

Student met GPMI * */ :
Studiebeurs * " :

Aantal kinderen ten laste : I:I

* verplichte zone

Inkomsten

De principes voor de invoering van de inkomsten van een levenspartner en de afrollijst zijn identiek
aan die van de procedure voor de hoofdbegunstigde.

Wij verwijzen u dan ook graag naar het vorige punt van de handleiding.

Inkomsten®

I vI Toevoegen

Geen inkomsten

Sociale uitkeringen

Wrijgestelde bestaansmiddelen
Beroepsinkornen

Inkomen in het kader van een artistieke activiteit zonder vrijstelling
Bebouwde onroerende goederen
Onbebouwde onroerende goederen
Roerende inkomsten
Onderhoudsgeld (eigen voaordeel)
Yoordelen in natura

Miet gelkapitaliseerde rente

Varia

Afstand van goederen

* ywerplichte zone

Zoals alle elementen van het sociaal onderzoek kunnen deze gegevens gewijzigd worden zolang de

aanvraag niet is voorgelegd aan de Raad of via de optie "De aanvraag vervolledigen" na de voorlegging
aan de Raad.
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De ascendent/descendent van de 1e graad en de samenwonende

In dit geval kunnen alleen de inkomsten worden ingevoerd.

Inkomsten

Voor een ascendent/descendent van de 1e graad en voor een samenwonende bevat de afrollijst alleen
de volgende opties:
"Geen inkomsten" of "Varia".

Inkomsten

Tdentificatie

INSZ : Naam :
Voornaam(namen) :

Inkomsten®
Toevoegen
e koot + - [T ]

* verplichte zone

Vergeet het RMI niet aan te vinken als u meent dat deze bedragen volledig of gedeeltelijk in
aanmerking moeten worden genomen bij het leefloonequivalent.

Zoals alle elementen van het sociaal onderzoek kunnen deze gegevens gewijzigd worden zolang de
aanvraag niet is voorgelegd aan de Raad of via de optie "De aanvraag vervolledigen" na de voorlegging
aan de Raad.

De uitgaven van de andere leden van het gezin

Als de andere gezinsleden specifieke uitgaven hebben, dan moeten ze op dezelfde manier ingevoerd
worden als voor de hoofdbegunstigde. Aangezien de methodologie dezelfde is ongeacht de relatie met
de hoofdbegunstigde, verwijzen wij u graag naar het hoofdstuk in verband met de invoering van de
uitgaven van de hoofdbegunstigde in deze handleiding.
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De consultatiestromen van de KSZ

Primaweb geeft u toegang tot verschillende consultatiestromen van de KSZ, zoals rijksregister,
pensioenkadaster, contracten van werkgelegenheid, verzekerbaarheid, enz....

Wij verwijzen hierbij naar de verschillende handleidingen op Primaweb | Primabook

A e IS LR
Lid van het huishouden
Identificatie
Wachtregister
Informatie
Adreszen
Inkomsten
Uitgaven
Consultatie Inburgering

Contract van
werkgelegenheid

Activiteiten als
buitenlander

Pensioenkadaster
verzekerbaarheid
Dringende Medische Hulp

Consultatiz van het
Rijksreqister

Loopbaan als zelfstandig
Onroerende goederen

Kadaster van de
kinderbijslag

Werkloosheid

Gegevens personen met
een handicap

Raadpleging van de
inkomsten

Sociaal tanef

Elektronisch Sociaal
Verslag
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De berekening van het equivalentleefloon in functie van de inkomsten van het
gezin

Deze functie berekent het leefloon of het jaarlijks leefloonequivalent rekening houdend met de diverse
inkomsten die ingevoerd werden bij het sociaal onderzoek.

Voor de dossiers van de Wet 65 is deze stap niet noodzakelijk voor zover de kostenstaten manueel
ingevoerd worden op basis van de maandelijkse bedragen die werkelijk worden toegekend aan de
persoon.

Als u deze functie echter wil gebruiken om het bedrag te bepalen van de maatschappelijke hulp die
moet worden toegekend aan de persoon, dan verwijzen wij u graag naar het hoofdstuk hierover in de
handleiding "RMI - Deel 1 - Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad" op
Primaweb | Primabook
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De gegevens van de bijkomende begunstigden invullen (formulier A)

In het menu klikt u op " Formulier A", onder het deel “Sociaal onderzoek”

Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen

Integraties -
Desintegraties

Inkomen van het
huishouden

I Formulier &

Het formulier A herneemt de datum invoegetreding van de aanvraag en de gezinsleden van het
effectief huishouden.

Formulier A

Hoofdbegunstigde

Naam : Veoornaam({namen) :
INSZ : Relatie : Gerechtigde

Datum invoegetreding van formulier A

Datum invoegetreding van formulier A * : ! / (DD/MM/1111)

Beware

Leden van het werkelijke huishouden

Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie Hoofdbegunstigde
"\“\3} Gerechtigde Ja
Nationaliteit * : 150 Belgig
Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie Bijkomende begunstigde
"\“\3} Ascendant / descendant van de eerste graad Nee
Bijkomende begunstigde * : Nee

Wijzigen

De datum van invoegetreding van uw formulier A invoeren.

Dit is noodzakelijk, zelfs als de aanvraag betrekking heeft op een alleenstaande.

De datum van invoegetreding van het formulier A moet immers samenvallen met of vroeger vallen dan
de datum van invoegetreding van de formulieren B1 en/of B2.

Klik op "Bewaren".

Betreffende de hoofdbegunstigde hebt u de mogelijkheid om de nationaliteit te veranderen; klik op
“Wijzigen”en selecteer aan de hand van het pijltje de juiste nationaliteit; daarna klikt u op “Bewaren”
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Formulier A

Hoofdbegunstigde

Naam : B Voornaam(namen) :
INSZ : Relatie : Gerechtigde

Datum invoegetreding van formulier A *:[13 | / / (DD/MM/1333)
Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie Hoofdbegunstigde
\Qk Gerechtigde Ja

Nationaliteit * : [ 150 Belgie | *]

Afzeggen Bewaren
=]
o

Naam  Voornaam(namen) INSZ Relatie Bijkomende begunstigde
@ Ascendant / descendant van de eerste graad Nee

Bijkomende begunstigde * : Nee

Wijzigen

Om aan te geven wie van de personen in de feitelijke samenstelling van het huishouden beschouwd
moet worden als bijkomende begunstigde in de aanvraag:
klik op "Wijzigen".

Kies "Ja" als de persoon effectief beschouwd moet worden als bijkomende begunstigde.

Leden van het werkelijke huishouden

Naam Yoornaam{namen) INSZ Relatie Bijkomende begunstigde

\.-% ARAAAR CCCD 954001 004 10 Minderjarig kind ten laste Nee

Bijkomende begunstigde* : |Nes =

nfzeiien Bewaren
Vul de verschillende velden ( statuut, suffix, relatie tov begunstigde ) in en bewaar.
Leden van het werkelijke huishouden

Naam Voornaam{namen) INSZ Relatie Bijkomende begunstigde

\-}: ABAAAE CCCD 954001 004 10 Winderjarig kind ten laste Nee

Bijkomende begunstigde* : [TEWE~

Suffix* : @

Statuut* :

Relatie t.o.v. begunstigde* :

7 6
< i

afzeggen Beware
——— g
~——

U ziet dat deze persoon nu beschouwd wordt als bijkomende begunstigde.



PrimaWeb — Wet 65 —Deel | —Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn

Datum invoegetreding van formulier A
Datum invoegetreding van formulier A* :[13 |/ ’ (DD/MM/1323)

Bew:
Leden van het werkelijke huishouden

Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie Hoofdbegunstigde

@, Gerechtigde 1a

Nationaliteit * 150 Belgi&

Wijzigen

Naam ‘Voernaam(namen) INSZ Relatie Bijkomende begunstigde
(8 . . Minderjarig kind ten laste Ja
Bijkomende begunstigde * : Ja
Suffic * : o1
Kandidaat-vluchteling
begunstigde * : minderjarig kind ten laste van de begunstigde
310 Benin(Volksrepubliek)

Wijzigen

Het is ook nog steeds mogelijk om de gegevens te wijzigen.
Let op:

De POD Ml gebruikt het dossiernummer en het suffix als identificatie voor de formulieren "Wet 65".
Dit dossiernummer en dit suffix moeten altijd dezelfde zijn. Als een aanvrager na enkele maanden
terugkomt en nog altijd voldoet aan de voorwaarden van de "Wet 65", dan moet u dus nog altijd het
dossiernummer en het suffix opgeven dat hij had bij zijn eerste aanvraag.

Ter herinnering, het dossiernummer wordt gewijzigd op de hoofdbladzijde van het dossier.
In de relaties met de hoofdbegunstigde kunt u alleen kiezen tussen "Partner van de begunstigde" en
"Minderjarig kind ten laste van de begunstigde". Als uw gezin een meerderjarig kind ten laste heeft,

dan moet u hiervoor een apart dossier openen.

U kunt alleen een formulier B2 invullen voor de hoofdbegunstigde en de bijkomende begunstigden die
correct geregistreerd zijn in dit formulier A.

Zodra u alle bijkomende begunstigden en de datum van invoegetreding gewijzigd hebt, klikt u op

"Bewaren".
U kunt het dossier dan verder behandelen.
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Verslag

In het linkermenu klikt u op “Verslag” .

Dossier
Hoofdbladzijde

Formuliersn consulteren

Formulier
installatiepremie
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Yerslag

GPMI

Beheer van de
documenten {+
versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Aanvraag hulp
Aanvraag

Yoorstel
Beslissingsn
Afdruk

Sociaal onderzoek

Maak in het volgende scherm uw sociaal verslag op in de witte zone.

Dossier -
Heofdbladziide Sociaal verslag
Formulieren consulteren || INSZ :
Voornaam(namen) :

Formulier Dossiernr O.C.M.W. :
installatiepremie =
)

Sociaal

test
Verslag

GPMI
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp

Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Intearaties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage

Klik dan op “Bewaren” onderaan rechts op het scherm.

U komt opnieuw terecht op het scherm met de aanvraag.
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Voorstel

Nadat u uw sociaal verslag hebt opgemaakt, kunt u uw hulpvoorstel formuleren.

Klik op “Voorstel” in het overzicht links op het scherm.

Dossier
Hoofdbladzijde

Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag

GPMI

Beheer van de

documenten (+

versturen naar eBox)
Een document toevoegen

Documenten beheren

Aanvraag hulp
Aanvraag

Verslag
Beslissingen
Afdrulk

Sociaal onderzoek

Maak uw voorstel van maatschappelijke hulp op in de witte tekstzone.

De "voorziene vergaderingsdatum" is de datum waarop de aanvraag onderzocht zal worden door de
Raad of het daartoe gemachtigde orgaan. Standaard is dit de datum van de dag waarop het voorstel
wordt ingevoerd.

Vul indien nodig hier de voorziene vergaderingsdatum in van de Raad voor Maatschappelijk Welzijn,
van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst, ...

Klik dan op “Registreren” onderaan rechts op het scherm.
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P.0.D. Maatschappelijke Integratie

Aangesloten als :

socialezekerheid.be

Dossier
Hoofdbladzijde Voorstel

Formulieren consulteren

Formulier INSZ : Naam:
installatiepremie Dossiernr Q.C.M.W.: voornaam(namen):

R;::::agghmp Tekst van het voorstel
Verslag woorstel
Vaoorstel
Beslissingen

Afdruk

Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling

Integraties

Inkomen wan het
<Re strerenF

huishouden

Bifkomende
begunstigden (Form. A)

Statuten BIM/OMNIO
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoslagen
formulieren

Toelage afzeggen

Historiek

Historiek leegraken

U komt opnieuw terecht op het scherm met de aanvraag.
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De voorlegging aan de Raad

Onderaan in het overzicht links op het scherm verschijnt een nieuwe mogelijke actie nadat het voorstel
geregistreerd is.

Om de volledige aanvraag te registreren en hem vast te leggen voor hij naar de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn gestuurd wordt, klikt u op “De aanvraag voorleggen aan de Raad”.

cpMI = = =
I Aard van de aanvraag : aanvraag
Beheer van de
S T Status van de aanvraag Aanvraag in behandeling
versturen naar eBox) || Aard van de vraag :

Een document toevoegen | |[test handeiding
Documenten beheren
Aa hulp

Voorstel
Beslissingen
Afdruk

Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling stand van het dossier %

Onderhoudsplichtigen

n Type
Desintegraties 13/02/2020 Creatie van de aanvraag
Inkomen van het 13/02/2020 Opgestuurd naar de Raad
huishouden 16/04/2020 wiiziging van het sociale onderzoek
Formulier A £
16/04/2020 Aanvulling van de aanvraag

Beslissingen tot
tenlasteneming van 16/04/2020
medische zorgen

Aanvulling van de sanvraag

Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten

Verwarmingstoslagen
formulieren

en
J{~T% 2anvraag vooncoEm~
eon de Raad D

Onderaan op de bladzijde, in de lijst “Stand van het dossier”, verschijnt een nieuwe lijn die u meedeelt
dat de aanvraag naar de Raad werd opgestuurd en op welke datum.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie

socialezekerheid be T L T

Dossier —
Hoofdbladzide Huidige aanvraag
Formulieren consulteren || INSZ : Naam :
Formulier Dossiernr 0.C.M.W. : e Voornaam(namen) :
installaticpremic
( Organieke wet) [Aanvraag hulp 25
| Bektronisch Soriaal Datum van de aanvraag : 31/07/2018
pris Voorgestelde datum invoegetreding : 31/07/2019
Aard van de aanvraag : aanvraag
Beheer van de
T o Status van de aanvraag : Verslag opgestuurd naar de Raad
versturen naar eBox) || Aard van de vraag =

Een document toevoegen | [test index RMI, cat. A

Documenten beheren
Aanvraag hulp

A

Stand van het dossier®

ntegraties - L i
Desintegraties 31/07/2013 Creatie van de aanvraag
Inkomen van het 03/12/2019 Opgestuurd naar de Raad
huishouden

Let op: na deze stap zal u de basiselementen van het sociaal onderzoek niet meer kunnen wijzigen, bv.
de gezinssamenstelling en het werkelijke adres, de inkomsten van het gezin, ...
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De aanvraag en het sociaal onderzoek wijzigen

De aanvraag wijzigen

Voor u de aanvraag voorlegt aan de Raad, kan het zijn dat u nog bepaalde gegevens moet wijzigen.

Hiervoor klikt u op "De aanvraag vervolledigen" op de pagina van de betreffende aanvraag, onder
“Andere acties”.

installatiepremie

( Croanieke Wet) Aanvraag hulp 28

Vsr:'l“:”"‘“" Sociazl Datum van de aanvraag : 13/02/2020
f Voorgestelde datum invoegetreding : 13/02/2020
Aard van de aanvraag : aanvraag
Beheer van de . "
docamenten (- Status van de aanvraag : Aanvrazg in behandeling
versturen naar eBox) || Aard van de vraag :

Een document toevoegen ||[test handieiding
Documenten beheran
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzock
Geainssamensteling

Onderhoudsplichtigen

Intearaties - L \¥pe
Desintegraties 13/02/2020 Creatie van de aanvraag
Inkomen van het 13/02/2020 Opgestuurd naar de Raad
huishouden 16/04/2020 wijziging van het sociale enderzoek
Formulier A -
ot 16/04/2020 Aanvulling van de aanvraag

tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RVV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
‘Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen
Bohes
De aanvraaq
vervolledigen

Tagen

U kunt de "Aard van de aanvraag" en de "Voorgestelde datum invoegetreding" wijzigen. Ook de
tekstzone van de oorspronkelijke aanvraag verschijnt opnieuw en u kunt ze aanvullen en/of wijzigen.

Let op: u kunt NOOIT de datum van de aanvraag wijzigen.

De aanvraag vervelledigen 28

INSZ: Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :

Huidige aanvraag

T >

Status van de aanvraag ©

ard van de aanvraag *

Ranvraag in behandeling
[Aanvulling van de aanvraag
Datam -

argestelde datum invoegetreding

[13 ][0z ]

(DDfMM/121)

[Aanvullende elementen :

Aard van de vraag * :
test handleiding

I Terus Bewaren
[~ @

Klik vervolgens op “Bewaren”.

Ook hier wordt de stand van het dossier aangepast.
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e be/Trequestld= 3y 46DT}¥m999_OFISwlicUM-3NIP - Intemet Explorer

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web

socialezekerheid.be T L LT

Dossiers van 0.C.M.W. - Home

Dossier —
Hoofdbladziide Huidige aanvraag
Formulieren consulteren || INSZ = Naam :
Formulier Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
installatiepremic
( Organieke Wety |Aanvraag hulp 28
Sektronisch Saciasl s
s 13/02/2020
aanvrasg

Behe de
eheer van Aanvrasg in behandeling

Een document tosvoegen | |[test han
Documenten beheren
[Aanuraag hulp

Samvang
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
|Sociaal onderzoek

Type

Int 2
Desintegraties 13/02/2020 Creatie van de aanvraag

Inkomen van het 13/02/2020 Opgestuurd naer de Raad
huishouden 16/04/2020 wiiziging van het sociale onderzoek

16/04/2020 Adall
16/04/2020 Aanvulling van de aanvraag

Het sociaal onderzoek wijzigen

Nadat u de aanvraag hebt voorgelegd aan de Raad, kan het zijn dat de persoon opnieuw bij u
langskomt met bijkomende informatie of dat de Raad beslist om zijn beslissing uit te stellen om
bijkomende informatie te verkrijgen. In dat geval kunt u de gegevens van het sociaal onderzoek
opnieuw toegankelijk maken om ze te kunnen wijzigen.

Klik hiervoor op "Het sociaal onderzoek vervolledigen" op de pagina van de aanvraag, onder "Andere

acties”.

Verslag opgestuurd naar de Raad

|documenten (+
[versturen naar eBox)

Een document toevoegen |||test index
Documenten beheren
|Aanvraag hulp
Aanvraag

Verslag

|Sociaal onderzoek:
Gezinssamenstelling stand van het dossier®

Onderhoudsplichtigen

Intearaties .
De: 05/12/2015
n an 05/12/2019
huishouden 14/04/2020 Aanvulling van de aanvraag
Formulier A
. 16/04/2020 Opgestuurd naar de Raad
Beslissingen tot
P e 16/04/2020 Aanvulling van de aanvraag

medische zorgen
beslissingen tot

medische zorgen

[Verwarmingstoelage
Statuten RV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoclagen

formulieren
Toslage afzeggen

| And; L

(I Tiet Sociaal onderzoel

olledigen

De aanvrasg dupliceren

U ziet een nieuwe lijn verschijnen in de "Stand van het dossier".
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U kunt de elementen van het sociaal onderzoek vrij wijzigen, verwijderen of vervolledigen.

Daarna zal u uw voorstel opnieuw moeten voorleggen aan de Raad.

aanvrazg

Gpm1
e re— ‘Aard van de aanvraag :
s ‘Status van de aanvraag : Aanvraag in behandeling
versturen naar eBox) ‘Aard van de vraag :
ent | ||test index RMI, cat. A
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling stand van het dossier®
Onderhoudsplichtigen =
Intearaties - : yRe
Desintegraties 05/12/2019 Creatie van de aanvraag
Inkomen van het 05/12/2019
huishouden 14/04/2020
Formulier A
— 16/04/2020
Beslissingen tot
tenlasteneming van 16/04/2020
medische zorgen 16/04/2020
Beheer van de
beslissingen tot
tenlast:

medische aoroen
Verwarmingstoelage
Statuten RYV.
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen
|Andere acties
De aanvraaq
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Bijkomende opties van Primaweb

Het dupliceren van een aanvraag

Primaweb laat toe een aanvraag te dupliceren vanaf de hoofdbladzijde van het dossier.
Alle aanvragen kunnen gedupliceerd worden zolang ze niet afgesloten zijn.

U kiest de te dupliceren aanvraag door op de knop “Aanvraag” te klikken.

Hoofdbladzijde van het dossier

INSZ : Naam :

Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Openingsdatum : 10/04/2014

Wil zifen

Knipperlichten

Er zijn geen waarschuwingen.

Er ziin geen mutaties.

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp®

@% Oude aanvragen

Alle in "Oude " ilailsen

selectie van het type of statuut : | Alles [ ltFirst/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]
er Soort beslissing Actie

29 10/04/2020 Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen
Ranvraag TR BeRandeiing

28 13/02/2020 In "Oude aanvragen™ plaatsen Aanvraag
27 30/01/2020 Beslissing ingegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
26 05/12/2019 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
25 31/07/2019 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Qude aanvragen™ plaatsen Aanvraag
24 10/07/2019 Formulier verstuurd Verwarmingstoelagen In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
23 02/07/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
22 26/04/2019 Beslissing ingegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
21 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
20 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Nieuwe sanvraag

De optie “De aanvraag dupliceren” verschijnt dan op het scherm, onder “Andere acties”.

Klik op “De aanvraag dupliceren”.

Aard van de aanvraag : aanvraag
Beheer van de

ocumenten Status van de aanvraag : Beslissing ingegeven
versturen naar eBox) Aard van de vraag :

Een document toevoegen || [test compo ménage de fait
Documenten beheren
(Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek

Gezinssamenstelling Stand van het dossier®

Onderhoudsplichtigen

Intearaties - L e

Desintegraties 30/01/2020 Creatie van de aanvraag

Inkomen van het 17/02/2020 Aanvulling van de aanvraag
10/04/2020 Aanvulling van de aanvraag
10/04/2020 Opgestuurd naar de Raad
10/04/2020 Ingave van de beslissing

medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RV

Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen

formulieren
Toelage afzeggen

Andere acties

De aanvraag dupliceren )

~——————

Bij het dupliceren van de aanvraag, zal de voorgestelde datum invoegetreding altijd de datum van de
dag zijn, namelijk datum van het dupliceren van de aanvraag.

Indien nodig, kan u deze aanpassen door op de knop “De aanvraag vervolledigen”, onder “Andere
acties” te klikken .

U kan echter niet de datum van de aanvraag = datum van de duplicatie, wijzigen.

Voor meer informatie, verwijs ik u naar hoofdstuk “De aanvraag en het sociaal onderzoek wijzigen”, in
deze handleiding.
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Dossier
Hoofdbladziide
Formulieren consulteren

(Organicke Wet)
Elektronisch Sociaal
Versiag
=
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)

De aanvraag vervolledigen 28
msz: Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. = Voornaam(namen) :

Huidige aanvraag

Status van de aanvraag : Aanuraag in behandeli

|Aanvulling van de aanvraag

Een document toevoegen
Documenten beheren
|Aanvraag hulp

Datum *

Voorgestelde datum invoegetreding * :

Aanvrazg
Verslag
Voorstel

Aanvullende elementen =

Aard van de vraag * :

Beslissingen
Afdruk
|Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Inteqraties -
Desintegraties

ftest handiciding

[————

Terug op de hoofdbladzijde, ziet u de aanvraag nu staan onder statuut “Aanvraag in behandeling”.

Hoofdbladzijde van het dossier

INSZ:
Dossiernr 0.C.
Openingsdatum :

Naam :
Voornaam(namen) :
10/04/2014

WiIz'Een
Knipperlichten

Er zijn geen waarschuwingen.

Er zijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp®

@} [

alle in "Oude " ilaalsen
selectie van het type of statuut : | alles [First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]
er Soort beslissing Actie

9 10/04/2020 Aanvraag afgegloten Recht op maatschappelijke integratie In "Qude aanvragen” plaatsen Aanvraag
Izs 13/02/2020 Aanvraag in behandeling I In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
27 30/01/2020 Beslissing ngegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
26 05/12/2019 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
25 31/07/2019 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Qude aanvragen” plaatsen Aanvraag
24 10/07/2019 Formulier verstuurd Verwarmingstoelagen In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
23 02/07/2018 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
26/04/2019 Beslissing ingegeven Recht op maatschappeli In "Qude aanvragen” plaatsen Aanvraag
21 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappell In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
20 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Het sluiten van de aanvraag

Primaweb laat toe een aanvraag te sluiten vanaf de hoofdbladzijde van het dossier.

De aanvraag die u wenst te sluiten moet het statuut “Formulier verzonden” ( naar POD-MI en aanvaard
) hebben of het statuut “Beslissing ingegeven” ( beslissing doorgestuurd naar Raad of formulier
verstuurd naar POD-MI maar geweigerd ) hebben.

Klik op de knop “Aanvraag”.

e 0bu0_yPolCeXZTIASpWC3gDFFOUCASG - Internet Explorer - o x

P.0.D. Maatschapp:

socialezekerheidbe L L T

Dossiers van 0.C.M.W. - Home

Hoofdbladzijde van het dossier

Dossier
Hoofdbladziide
Formulieren consulteren
Formulier

installatiepremie
( Organieke Wet)

wijzigen
Verslag ﬂ

Naam :
Voornaam(namen) :
10/04/2014

Elektronisch Saciaal

=
Beheer van de Knipperlichten

Er zijn geen waarschuwingen.
versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren
[Andere acties
Nieuw attest
Verzonden attesten

Er ijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp®

@} Oude aanvragen

Aanmaken van de brief
van kennisgeving voor een

hoorzitting 1T el e P e moere e e
Mictoriele [

De optie “De aanvraag sluiten”, in de lopende aanvraag, verschijnt in de menubalk, onder “Andere

acties”.
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selectie van het type of statuut : | alles [First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]
Historiek leegmaken = Soort beslissing Actie
29 10/04/2020 Recht op mastschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen
2 13/02/2020 = In "Oude aanvragen” plaatsen
27 30/01/2020 Beslissing ingegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
26 05/12/2019 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
25 31/07/2019 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Qude aanvragen” plaatsen Aanvraag
24 10/07/2019 Formulier verstuurd Verwarmingstoelagen In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
23 02/07/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
22 26/04/2019 Beslissing ingegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
2 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
20 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
Nieuwe aanvraag
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Klik op de knop “De aanvraag sluiten”.

Verslag

e
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)

Voorgestelde datum invoegetreding :
Aard van de aanvraag :

Status van de aanvraag :

Aard van de vraag :

10/04/2020
aanuraag
Formulier verstuurd

Een document toevoegen
Documenten beheren
[Aanvraag hulp

Aanvraag

Verslag

Voorstel

Beslissingen

Afdruk

test compo ménage de fait

Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Inteqraties -

Desintegraties
Inkomen van het

huishouden
Formulier A

ot

tenlasteneming van

10/04/2020
10/04/2020
10/04/2020
10/04/2020
10/04/2020

Type
Aanvulling van de aanvrazg
Creatie van de aanvraag
Opgestuurd naar de Raad
Ingave van de beslissing

Zending van het formulier (aanvaard)

Stand van het dossier @

medische zorgen
Beheer van de
beslissinazn tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RUY
Toegekende toclagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen

me

Het volgende scherm verschijnt :

Dossier
Hoofdbladziide
Formulieren consulteren
Formulier
installatiepremie
( Organicke Wet)
Elektronisch Sociaal
Verslag
GPMI

Beheer van de

documenten (+

versturen naar eBox)

Huidige aanvraag

NSz :
Dossiernr 0.C.M.W. :

Datum van de aanvraag :
Voorgestelda datum invoegetreding :
Aard van de aanvraag :

Status van de aanvraag :

Aard van de vraag :

Een document toevoegen

Documenten beheren
(Aanvraag hulp

Aanvrazg

Verslag

Voorstel

Beslissingen

Afdruk

Aanvraag hulp 29

Naam :
Voornaam(namen) :

10/04/2020
10/04/2020
aanvraag

Aanvraag afgesloten

ftest compo ménage de fait

Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Intearaties

Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A

Beslissingen tot

tenlasteneming van

medische zorgen

Stand van het dossier®

10/04/2020
10/04/2020
10/04/2020
10/04/2020
10/04/2020
22/04/2020

Type
Aanvulling van de aanvraag
Creatie van de aanvraag
Opgestuurd nsar de Raad
Tngave van de beslissing

Zending van het formulier (aanvaard)

g van de asnvraag

Beheer van de

De stand van het dossier wordt ook hier weer bijgewerkt.

Terug op de hoofdbladzijde van het dossier, zal u de aanvraag zien staan in statuut “Aanvraag
afgesloten”.

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren

Formulier

installatiepremie

( Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal

Verslag

GPMI
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Andere acties
Nieuw attest
Verzonden attesten
Aanmaken van de brief
van kennisgeving voor een
hoorzitting
Historiel

Historiek leegmaken

Hoofdbladzijde van het dossier

InNsz:
Dossiernr 0.C.MW. :
Openingsdatum :

Knipperlichten

Er zijn geen waarschuwingen.

Er zijn geen mutaties

10/04/2014

Naam :
Voornaam(namen) :

wiifEen

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp @

lle afgesloten aanvragen in "

First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]

e LI

Soort beslissing

Actie

2 10/04/2020 Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
28 13/02/2020 X ing In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
27 30/01/2020 Besiissing ingegeven Recht op maatschappelijce integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
% 05/12/2019 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
25 31/07/2019 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
24 10/07/2019 Formulier verstuurd Verwarmingstoelagen In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
23 02/07/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijcs integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
22 26/04/2019 Beslissing ingegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
21 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
20 26/04/2019 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plastsen Aanvraag

De herziening van de aanvraag

Primaweb laat toe een aanvraag te herzien vanaf de hoofdbladzijde van het dossier.

Alle aanvragen, die afgelsoten zijn, kunnen herzien worden.
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Klik op de knop “Aanvraag”.

Hoofdbladzijde van het dossier
INSZ : Naam : RUBY
Dossiernr 0.C.M.W. Voornaam(namen) : COLLIE

Openingsdatum : 08/04/2019

WiI'liEen

Knipperlichten
Er 2ijn geen Knipperlichten.
Mutatie(s)

Gezinssamenstelling
Aangaande LECHIEN RUBY (684326 189 81) , zijn er :
~ 6 mutatie(s) van het rijksregister

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp“
Q oude aanvragen

Alle afgesloten aanvragen in "Oude aanvragen” ilaa(sen

selectie van het type of statuut : | Alles  |[First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]

ar Soort beslissing Actie
3 03/03/2020 Aanvraag in behandeling 1In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
2 12/12/2019 Aanvraag afgesloten Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen" plaatsen
1 08/04/2019 ‘Aanvraag in behandeling 1In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Nieuwe aanvraag

De optie “De aanvraag herzien” verschijnt dan op het scherm, onder “Andere acties”.

Klik op “De aanvraag herzien”.

Hoofdbladzijde Huidige aanvraag

Formulieren consulteren | INSZ Naam : RUBY
Formulier Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) : COLLIE
installatiepremie (
Organieke Wet)

Aanvraag hulp 2

Elektronisch Sociaal Datum van de aanvraag : 12/12/2019
Verslag Voorgestelde datum invoegetreding : 12/12/2019
GPMI Aard van de aanvraag : aanvraag

Beheer van de

Status van de aanvraag :

Aanvraag afgesloten

documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
verslag
Vioorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen

Aard van de vraag t
prime installation

Stand van het dossier®

12/12/2019

Inteqraties - Creatie van de aanvraag
Desintegraties 127122019 Opgestuurd naar de Raad
hlu"l::;“uz’;:“ net 12/12/2019 Ingave van de beslissing

Formulier A 16/04/2020 Sluiting van de aanvrasg

Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlastenaming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RVW
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen

HIStoriek

Het volgende scherm verschijnt.
En nieuwe aanvraag is gecreéerd.
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Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier

Installatiepremie

Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal

Verslag
GPMI

3eheer van de

Jacumenten (+

rersturen naar eBox)
Een document toevoegen
Decumenten beheren

sanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk

sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
onderhoudsplichtigen
Inteqraties -

Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A

3eslissingen tot

‘enlasteneming van

nedische zorgen
Beheer van de

beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen

Jerwarmingstoelage
Statuten RVW
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen

ndere acties
vervolledigen
De aanvraag voorieggen
aan de Raad

Huidige aanvraag
INSZ : 684415 187 32 Naam : RuUBY
Dossiernr 0.C.M.W. : 68441518732 Voornaam(namen) : COLLIE

Aanvraag hulp 24

Datum van de aanvraag : 23/09/2020
Voorgestelde datum invoegetreding : 23/05/2020 ]

T o
Status van de aanvraag : Aanvraag in behandeling
Aard van de vraag :

prime Installation

Stand van het do:
Creatie van de aanvra:

23/09/2020

Bij de herziening van de aanvraag, zal de voorgestelde datum invoegetreding altijd de datum van de
dag zijn, namelijk de datum van de herziening.

Indien nodig, kan u deze aanpassen door op de knop “De aanvraag vervolledigen”, onder “Andere
acties” te klikken.

U kan de datum van de aanvraag (= datum van de herziening) echter niet wijzigen.

Voor verdere informatie, verwijzen wij u naar het hoofdstuk “De aanvraag en het sociaal onderzoek
wijzigen”, van deze handleiding.

Terug op de hoofdbladzijde, ziet u de aanvraag staan onder statuut “Aanvraag in behandeling”.

INSZ:

Openingsdatum :

Hoofdbladzijde van het dossier

Dossiernr 0.C.M.W. :

RUBY
COLLIE

Naam :
Voornaam(namen) :
08/04/2019

J

Knipperlichten

Er zijn geen Knipperlichten.

Gezinssamenstelling
Aangaande LECHIEN RUBY (684326 189 81) , zijner :
- 6 mutatie(s) van het rijksregister

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp®

\'3& Oude aanvragen

Alle afgesloten aanvragen in "Oude aanvragen” ilaalsen

selectie van het type of statuut : | Alles v |[First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]

-

Soort beslissing

Actie

[24 23/09/2020 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
23 21/09/2020 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
22 18/08/2020 Verslag opgestuurd naar de Raad 1In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
21 14/07/2020 Aanvraag in behandeling 1In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
20 04/06/2020 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Qude aanvragen” plaatsen Aanvraag
19 04/06/2020 Formulier verstuurd Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
18 28/05/2020 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 1In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
17 27/05/2020 Formulier verstuurd Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraagq
16 12/05/2020 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Qude aanvragen” plaatsen Aanvraag
15 07/05/2020 Formulier verstuurd Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Nieuwe aanvraag
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Afdrukken

Om de aanvraag, het verslag, het voorstel en de elementen van het sociaal onderzoek die u aan de
Raad gaat voorleggen af te drukken, klikt u op "Afdruk" in het overzicht links op het scherm.

versie 5.22.6

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web
Er T P S T T2 [0 WY hangesioten als:  KBO nr: 0.CM.W. van Profielen :

Dossiers van 0.C.M.W. - Home

Dossier
Hoofdbladziide Huidige aanvraag
Formulieren consulteren || INSZ : Naam :
Formulier Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
installatiepremie
( Organicke wet) [Aanvraag hulp 27
oleldroniach Sociaa Datum van de aanvraag : 50/01/2020
o Vaorgestelde datum invoegetreding : 10/04/2020
P — Aard van de aanvraag : aanvraag
e Status van de aanvraag : Beslissing ingegeven
versturen naar eBox) || Aard van de vraag :

Een document toevoegen | [test compo menage de fait
Documenten beheren

Aanvraag hulp
Aanvraag

Verslag
Voorstel

Afdruk
SocmaT onderzoek

Op het afgebeelde scherm vindt u het overzicht van de onderdelen van de aanvraag die kunnen
worden afgedrukt.

De software is standaard ingesteld om alle onderdelen van het dossier af te drukken.

Indien u niet de ganse aanvraag wil afdrukken, klikt u in het hokje naast het onderdeel dat u niet wil
afdrukken. Het hokje zal niet meer aangevinkt zijn.

Om het document te zien zoals het zal worden afgedrukt, klikt u op “Afdrukvoorbeeld”.

versie 5.22.6

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web
socialezekerheid be T L L

Dossiers van 0.C.M.W. - Home

Dossier

Hoofdbladzijde [F[Begunstigde
hanvraag

e tencemie Sociaal onderzoek

{Oranicke Wef) wofficie van het huishouden
Flekdronisch Sociaal [FiFsitslijke samenstelling van het huishouden!
i VInkomen
sel [Wvitgaven

izt cmis iSocisal rapport

documenten (+ ot

versturen naar eBox i
Een document toe ¥

Documenten beheren “Ardrukv id
[Aanvraag hulp
Aanvrazg

Verslag
Voorstel

Beslissingen
Afdruk

Sociaal enderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen

Desintegraties
Inkomen van het
huishouden

Beslissingen tot
tenlasteneming van
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Op de volgende bladzijden vindt u de volledige tekst van de aanvraag zoals hij aan de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn zal worden voorgelegd.

& https://wwwacc.socialsecurity.be/app020/primaweb/printingPreview.do ~ @ ¢ || Search..

2 Afdrukvoorbeeld

Iq [ &)
OCMW: Herstappe

Sociaal assistent:
Datum van de afdruk: 10/ 04/ 2020 16:43

Naam Voornaam(namen)
INSZ

Geboortedatum Geboorteplaats
Nationaliteit Belgié

Officieel adres

Straat
Nummer
Bus
Postcode
Gemeente

Werkelijk adres
Straat
Nummer
Bus

Postcode
Gemeente

()
Om het afdrukken te starten, klikt u op het "printer"-icoontje" in de hoek links bovenaan van het
venster.

NB: in deze handleiding wordt u slechts één deel van de aanvraag getoond.
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