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Inleiding

Deze handleiding beschrijft het gebruik van de toepassing Uniek Verslag die de POD Maatschappelijke
Integratie gratis ter beschikking stelt van de OCMW'’s.

Het Uniek Verslag maakt het mogelijk om aan de hand van een courant programma en een eenvoudige
Internet-browser !, een reeks formulieren online in te vullen die de OCMW’s volgens de geldende
reglementering elk jaar moeten doorsturen naar de POD Maatschappelijke Integratie om diverse
terugbetalingen te kunnen genieten.

Het betreft onderstaande formulieren :

e Personeelskosten 2025

e Sociale fondsen gas en elektriciteit 2025

e Participatie en sociale activering 2025

e Geindividualiseerde projecten voor maatschappelijke integratie 2025

e Geindividualiseerde projecten voor maatschappelijke integratie — tijdelijke bescherming 2025

Deze handleiding is bestemd voor de eindgebruikers van de toepassing:

e De administratieve medewerkers van de OCMW'’s;

e De algemeen directeur/secretaris van het OCMW en de voorzitter van het OCMW die beiden
moeten tekenen om de uiteindelijke versie van elk formulier te valideren voor “verzending” naar
de POD M.

Deze handleiding legt het volgende uit:

e Verbinding maken met de toepassing,
e Het formulier invoeren,
e Het formulier ondertekenen en opsturen naar de POD MI.

! Zoals bijvoorbeeld : Edge, Firefox, Chrome, ...



Toegangsbeheer Uniek Verslag

De toegangen voor het Uniek Verslag worden gegeven via de toepassing Toegangsbeheer. Deze
toepassing is beschikbaar via het Portaal van de Sociale zekerheid.

Wie kan toegang geven

Uw Domein toegangsbeheerder of uw Groepsbeheerder kan u toegang geven tot de toepassing Uniek
verslag.

De Domein toegangsbeheerders in Axess omvatten uw Hoofdtoegangsbeheerder, uw co-
Hoofdtoegangsbeheerders en uw Toegangsbeheerders voor het domein Sociale Zekerheid. Het beheer
ervan gebeurt via de toepassing Beheer van Toegangsbeheerders op het CSAM-portaal.

Voor het opstarten van het Uniek Verslag is het belangrijk na te gaan of de juiste personen binnen uw
OCMW de nodige rollen hebben.

De rollen

Er zijn 3 rollen beschikbaar voor het Uniek Verslag onder de groep Maatschappelijk Welzijn :

- Personeelslid van het OCMW

- Voorzitter van het OCMW (De rol moet toegekend worden aan de voorzitter van het Bijzonder
Comité van de sociale dienst of de persoon die naar behoren gemachtigd is om hem/haar te
vertegenwoordigen)

- Secretaris van het OCMW (De rol moet toegekend worden aan de algemeen directeur van het
OCMW of de persoon die naar behoren gemachtigd is om hem/haar te vertegenwoordigen)

Een gebruiker kan maximum 2 rollen toegekend krijgen:

e Personeelslid en Voorzitter,
e Personeelslid en Secretaris.

De rollen Voorzitter en Secretaris kunnen niet tegelijk aan 1 persoon toegekend worden.
U zal een foutmelding krijgen bij het aanmelden indien u zowel de rol van voorzitter als van secretaris
heeft.

Indien een gebruiker 3 rollen heeft, zal er een foutmelding optreden bij het aanmelden.

Hoe aanmelden op Toegangsbeheer?

Ga naar De Belgische Sociale Zekerheid .

Klik op Ambtenaren en andere professionelen.


https://professional.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/umoe/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/umoe/index.htm
https://professional.socialsecurity.be/
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Belgié

De sociale zekerhei
onlinediensten voor Belgische
burgers en ondernemingen.

Burger

Onderneming

Werkgevers, zelfstandigen,
mandatarissen, sociale
dienstverrichters, curatoren, werken
met contractanten, ...

: informatie en

= Socialsecurity.be

Belgique

La sécurité sociale: de l'information
et des services en ligne pour les
citoyens et les entreprises belges.

Citoyen

Entreprise

Employeurs, indépendants,
mandataires, prestataires de services
sociaux, curateurs, travailler avec des
contractants, ...

Ambtenaren en andere
professionelen

Fonctionnaires et autres
professionnels

Belgien

Die soziale Sicherheit:
Informationen und Onlinedienste
fur belgische Biirger und
Unternehmen.

Birger

Unternehmen

Arbeitgeber, Selbstandige,
Mandatstrager, Sozialdienstleister,
Konkursverwalter, Arbeiten mit
Vertragspartnern, ...

Funktionére und andere
Professionelle

Klik op OCMW’s & POD Maatschappelijke Integratie.

Ny sociale zekerheid
7y Professional

\J

Gemeenten

eIntegratie

Actoren
personen met
een handicap

OCMW's & POD
Maatschappelijk

Agenten sociale zekerheid

Fondsen voor Deurwaarders
Bestaans-

zekerheid

Sociale inspecties

Klik op Toegangsbeheer.

HOME ONDERSTEUNING v CONTACT

Actoren arbeids-
ongevallen

Actoren

wettelijke en
aanvullende
pensioenen

OCMW's & POD Maatschappelijke Integratie

beConnected

Het samenwerkingsplatform
van de professionals van de
sociale sector.

Match-It

Beheer de gegevens van de
opvangplaatsen en
bewoners van uw lokaal
opvanginitiatief.

Raadpleging codelijsten

Codelijsten van de sociale

Infocentre

De beveiligde elektronische
brievenbus van uw
onderneming. U ontvangt er
taken en documenten van
de instellingen van de
sociale zekerheid.

My Handicap

Hier kunt u statistieken
downloaden over de
toepassingsdomeinen van
de POD ML

OCMW@RVA

Iris - Raadplegen van
veiligheidsloggings

Deze toepassing is bestemd
voor de
veiligheidsconsulenten van
de ISZ. De toegang is enkel
mogelijk via elD.

Prima-Web

Raadpleging van dossier
personen met een handicap
en indienen van aanvragen.

Soorten mutaties en
informaties van het

ocMw

Selecteer de soorten

Ga na hoeveel dagen een
burger moet werken om
recht te hebben op een
werkloosheidsuitkering
onder artikel 60.

Toegangsbeheer

Maak en beheer

Een aanvraag registreren,
verwerken of raadplegen bij
de POD Maatschappelijke
Integratie.

Uniek verslag

Verslag uitbrengen over de



Meldt u aan met uw elD, MyGove.be, of Itsme of een andere digitale sleutel.
Indien u voor meerdere instellingen werkt, krijgt u mogelijks een scherm zoals onderstaande. Kies in dit

geval de juiste instelling.

Socialsecurity.be be

\'{
"',‘
ﬂ_ FR DE EN

De onderneming selecteren waarvoor u zich wil aanmelden op het portaal van de sociale zekerheid

Ondernemingsnummer :

Ondernemingsnummer ;

OCMW Ondernemingsnummer :
o Maatschappelik Welziin - Lokale co-beheerder

Ondememingsnummer

¥ Ondernemingsnummer

Ondernemingsnummer :

U bent nu aangemeld. Links kan u klikken op Verantwoordelijken, dit geeft u een overzicht van de Domein
toegangsbeheerder en de Groepsbeheerders van uw OCMW. Deze personen kunnen uw toegangen
beheren.

\U Welkom, | e
-z ,
7= AXeSS  Groepsheheerder ? B Uitloggen
A Sstartpagina A > Verantwoordelijken
: Verantwoordelijken
Op deze pagina vind je een lijst met de verantwoordelijken van de groepen waarvoor je machtigingen hebt.
&t Verantwoordelijken De domeintoegangsbeheerders in Axess omvatten uw Hoofdtoegangsbeheerder , uw co-Hoofdtoegangsbeheerders en uw Toegangsbeheerders voor het
domein Sociale Zekerheid. Het beheer ervan gebeurt via de toepassing Beheer van Toegangsbeheerders op het CSAM-portaal.
B Profiel X
Maatschappelijk Welzijn » 8 (Domein toegangsbeheerder)
© Langetaken L 14 (Groepsbeheerder)
" (Groepsbeheerder)
» (Groepsbeheerder)

Release 1.1.1

© socialezekerheid.be
Gefinancierd door
de Europese Unie

NextGenerationEU

Links in het menu kan u klikken op Profiel om een overzicht te krijgen van de rollen die u reeds werden
toegekend.



Bijkomende informatie

Op elke scherm, verschijnt de optie

e Gebruikershandleiding en geeft u toegang tot de verschillende handleidingen op de website van
de POD M.

e Contact en geeft u toegang tot het formulier om contact op te nemen met de POD Ml.

e Log out waarmee u de toepassing kunt afsluiten.

fr nl [Gebruiker;handleiding Contact]

=
4
Uniek Verslag e
aatschappelijke Integratie
Intégration Sociale ®
U bent Log Out

Rol : Voorzitter

Bij het raadplegen van de verschillende schermen van de toepassing Uniek Jaarverslag, verschijnen er

e

verschillende tooltips die dooijij worden voorgesteld. Door op deze knop te klikken, krijgt u meer
informatie over de verschillende acties.

Sommige gegevens in het formulier dienen geselecteerd te worden vanuit de afrollijsten die door

worden voorgesteld, zoals bijvoorbeeld:

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners
S Aantal R
Toewijzings- maanden
Tewerk- ; maanden bii het
INSZ MNaam en voornaam stellings- E::.c::tage toegewezen OI;I'ZM;I
regime - aan het 1
project roiect tewerk-
proj gesteld
'
[ I I ] [ ~ ~ |:
32) Kwalitatieve verbetering van de
1WTE
Totaal bedrag : | iz TE
Beschrijving van de initiatisven + bedrgg 132 VTE  &f :
1 213VTE
test T




In sommige formulieren moet u een spreadsheetbestand invoegen via deze functie:

Spreadsheetbestand van het verslag | Bestand kiezen

Webbrowsers

De toepassing werd met succes getest op de volgende webbrowsers:

o Firefox Version 140.4.0esr
o Chrome Version 141.0.7390.108
o Microsoft Edge Version 141.0.3537.92

Meer dan waarschijnlijk werkt zij ook met andere webbrowsers. Wij raden u echter aan geen gebruik te
maken van Internet Explorer, want deze webbrowser wordt niet meer ondersteund door Windows.

Onze testen hadden betrekking op het besturingssysteem Windows 11. Het is ook meer dan waarschijnlijk
dat andere versies van Windows of andere systemen (Linux, Mac OS X) geen enkel probleem stellen.

Afrondingen
Op verschillende plaatsen in de toepassing worden berekeningen gemaakt waarbij decimale getallen
betrokken zijn.

Enerzijds worden de bedragen gegeven met twee cijfers na de komma om de fouten te beperken tot
maximaal één eurocent.

Anderzijds wordt er altijd afgerond in het voordeel van de OCMW'’s.

Merk op dat alle decimale getallen in de toepassing ingevoerd moeten worden met een punt als
scheidingsteken voor de decimalen (maximum 2 decimalen).



Verbinding maken met de toepassing

Open een Internet-browser? en ga naar de beveiligde site van het De Belgische Sociale Zekerheid .

Kies uw taal door op de optie AMBTENAREN EN ANDERE PROFESSIONELEN te klikken.

& hitps:/professional.socialsecurity.be

.\" Socialsecurity.be

BELGIE BELGIQUE BELGIEN INTERNATIONAL

De socile zekerheid: informatie en La sécurité sociale: de linformation et des Die soziale Sicherheit. Informationen und Belgian and international social security
onlinediensten voor Belgische burgers en services en ligne pour les citoyens et les Onlinedienste firr belgische Birger und information for citizens and businesses
ondernemingen entreprises belges Unternehmen

BURGER CITOYEN BURGER WORKING IN BELGIUM FOR
COMPANIES

COMING2BELGIUM

ONDERNEMING ENTREPRISE UNTERNEHMEN
LEAVING BELGIUM

OVERSEAS

AMBTENAREN EN ANDERE FONCTIONNAIRES ET AUTRES FUNKTIONARE NDERE
PROFESSIONELEN PR SIONNELS PROFESSIONELI
SEAFARERS

Geef aan dat u wil werken als OCMW’S & POD MAATSCHAPPELIJKE INTEGRATIE (u zult later automatisch
herkend worden als OCMW) :

(4 hitps/professional.socialsecurity.be/site_ni/civilservant, eneral/index.htm

indere professionelen ~ nl ~ Over de Sociale Zekerheid

.‘" Sociale zekerheid / Professioneel

GEMEENTEN OCMW'S & POD FONDSEN VOOR DEURWAARDERS ACTOREN ACTOREN ARBEIDS-
MAAT- BESTAANS- WETTELIJKE EN ONGEVALLEN
SCHAPPELIJKE ZEKERHEID AANVULLENDE
INTEGRATIE PENSIOENEN

ACTOREN AGENTEN SOCIALE ZEKERHEID SOCIALE INSPECTIES
PERSONEN MET

EEN HANDICAP

Voonwaarden voor het hergebrui Persoonsgege:

2 Firefox, Edge, Chrome, ...


https://professional.socialsecurity.be/

U ziet nu de lijst van de toepassingen die beschikbaar zijn voor de OCMW'’s en de POD Maatschappelijke
Integratie.
Selecteer de toepassing Uniek verslag.

AMABTCNARCN DN ANDERE PROFLSSIONCLIN « NLDLRLANDS w CWTR DC SCCIALL ZCKCRHOD

Aanmelder ciox e

“"‘ Sociale zekerheid

4 - HOME  ONDERSTELINING v
“Zy  Professional

COMTACT

OCMW's & POD Maatschappelijke Integratie

beConnected Infocentre Iris - Raadplegen van

veiligheidsloggings

Het samenwerkingsplatform Hier kunt u statistisken Deze tospassing is bestemd
van de professionals van de

sociale sector.

D beveiligde elekironische

brievenbus van uw downloaden over de woor de

onderneming. U ontvangt er toepassingsdomeinen van weiligheidsconsulenten van

taken en documenten van de POD MI. de I5Z. De toegang is enkel
de instellingen van de magelijk vis elD.
sociale zekerheid.

Match-It My Handicap OCMWaRVA

Beheer de gegevens van de Raadpleging van dosziar 33 na hosvesl dagen 2en Zen sanvraag regisrersn,

opwvangplaatsen en
bewoners van uw lokaal
opwanginitiatief.

Raadpleging codelijsten

Codelijsten van de sociale
zekerheid consulteren.

personen met een handicap
en indiensmn van aanvragsen.

Soorten mutaties en
informaties van het
OCMW

Selecteer de soorten
mutaties die u wilt
ontvangen. Algemene
informatie van de OCMW's

leveranciers.

burger moet werken om
recht te hebben op een
werkloosheidsuitkering
onder artikel &0.

Toegangsbeheer

Maak en beheer
gebruikersaccounts, en
definieer ontvanger en
formaat van de taken
binnen uw onderneming.

wverwerken of raadplegen bij
de POD Maatschappelike

ntegratie.

Uniek verslag

Verslag uitbrengen over de
woelagen diein het
afgelopen jaar zijn
noegekend.

U bevindt zich nu op de pagina die het Uniek verslag beschrijft. Dit is de laatste pagina voor de
authenticatieprocedure die u uiteindelijk toegang zal verschaffen tot de toepassing.
Klik op de knop Uniek verslag.

10



Ambtenaren en andere professionelen ~ nl ~ Over de Sociale Zekerheid Contact Help

de beveiligde onlinediensten

.' Sociale zekerheid / Professioneel

e-Box Kalender Registreren

< Uniek verslag

Uniek Verslag

Welke toelagen?

> Handleiding: Hoe doe ik het? )

Met de toepassing Uniek Verslag kan een OCMW online verslag uitbrengen over de toelagen die zij in het afgelopen jaar heeft verstrekt. Het verslag
is bestemd voor de POD Maatschappelifke Integratie.

Welke toelagen?
Via het Uniek Verslag kan een OCMW rapporteren over de volgende soorten toelagen:

© huurwaarborgen;

O personeelskosten;

© Sociale Fondsen Gas en Electriciteit;

© participatie en sociale activering;

© geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie

In ons voorbeeld, identificeren we ons met een elektronische identiteitskaart.
Plaats, vooreerst, uw elektronische identiteitskaart in de kaartlezer van uw computer.

Meldt u aan met uw elD, MyGove.be, of Itsme of een andere digitale sleutel.

[qcsam Aanmelden bij de online overheid

Kies uw digitale sleutel om aan te melden

elD of digitale sleutels van erkende partners

my AANMELDEN E\l AANMELDEN . AANMELDEN
& via MyGov.be »)' met elD kaartlezer % via itsme
MyGov.be activeren itsme activeren

Digitale sleutels met beveiligingscode en gebruikersnaam + wachtwoord

AANMELDEN AANMELDEN
met beveiligingscode via e-mail met beveiligingscode via mobiele app

Europese authenticatie

K/_’_._\ AANMELDEN
il met een elektronische identificatiemiddel
©

erkend op Europees niveau

11



Vervolgens:

> Selecteer uw certificaat of wacht tot wanneer dit automatisch opgeladen wordt door het
kaartleesprogramma.
» Voeg uw PIN-code in wanneer dat gevraagd wordt en druk vervolgens op Enter (J) zonder te
wachten.
Bij problemen klikt u op de aangeboden helpfuncties.

Zoals u kan zien, kan u ook aanmelden via een andere identificatiesleutel, zoals Itsme, mobiele app, enz.
U komt terecht op de homepage van de toepassing waar alle in te vullen formulieren staan.

Door op Historiek naast elk formulier te klikken, kan u de gegevens raadplegen die de vorige jaren werden
ingegeven en naar de POD MI werden verzonden.

12



Homepage J Uniek werslag

KISz 10229 Mg 1 K

Maieni CELLADME -l everrre-cpics Bamals.Ba
Barkcrakanisgnummar | BETRITII41ISI006 Tal: OITRTSEIT

BEC: GECCBEBE

Actieve formulieren

13



Inactieve formulieren

Huurwaarborgen

Overstromingen

Covid-19 : Tijdelijke premie

Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten

Toelage COVID-19

I

Toelage psychologische welzijn

omeend by 40y Smals

Deze homepage zal uw vertrekpunt zijn voor alle activiteiten die in deze handleiding beschreven worden.
U kunt op elk moment terugkeren naar deze pagina door te klikken op de knop Startpagina.

De gegevens van het OCMW invoeren

Alvorens de formulieren in te vullen, moet de contactpersoon gespecifieerd worden, alsook enkele andere
inlichtingen in verband met het OCMW.

Hiervoor klikt u op de homepage op de knop Wijzigen.

fronl Gebruikershandleiding Contact

Uniek Verslag o
||':-;,a:-'tt-\:' Sociale o .
U bent Log_Out

Ral : Administratief behearder

Homepage Jf Uniek verslag

I. Identificatie van het centrum

DCMWW ontactpersoon

NIS: 10029 Maam : K]

Maam: CELLADMZ E-mail ocmw-cpas@smals.Be
Bankrakeningnummear : BE783734343251836 Tel: 027875827

BIC: GKCCBEBB

Er verschijnt een scherm waarin u de nodige wijzigingen kunt aanbrengen. U kunt de volgende gegevens
wijzigen:

=  Het bankrekeningnummer van het OCMW (bankrekeningnummer en BIC voor het IBAN);
= De gegevens van de contactpersoon (naam, e-mail en telefoon).
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De contactpersoon is de meest geschikte medewerker van het OCMW om eventuele vragen in verband
met het Uniek Verslag te beantwoorden. Hij wordt vrij gekozen door het OCMW en kan steeds worden
bijgewerkt zolang het Uniek Verslag niet afgesloten is.

fr nl Gebruikershandleiding Contact

Uniek Verslag ’

Maatschappelijke Integratie
Intégration Sociale .'

U bent An Kerstens Log Out
Rol : Administratief beheerder
Homepage J/ Invoer contactpersoon

OCMW Contactpersoomn

NIS nummer van het OCMW : 10023 MNaam :

Naam: CELLADMZ E-mail ocmw-cpas{@smals. Be

Bankrekeningnummer : |E.ETBQ72424351SBE | Tel: TaTaTEEeT

BIC: GKCCBEBE

Tam

onered by 40y Smals

Klik op Opslaan om de gegevens te bewaren.

Een formulier invoeren

Het gedeelte Il. Het formulier kiezen op de startpagina werd opgesplitst in 2 delen: Actieve formulieren
en Inactieve formulieren.

Actieve formulieren bevat de formulieren die u voor het jaar 2025 moet ingeven. (met uitzondering van
de formulieren voor Voedselhulp 2024 en REMI toelage 2024, die u waarschijnlijk nog steeds weergegeven
zult zien).

Inactieve formulieren zijn formulieren die in het verleden werden ingegeven en die NIET moeten worden
ingevuld voor het jaar 2025. U kan wel steeds de historiek raadplegen van deze formulieren.
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Sociale fond lektriciteit 2025

Deadline woor de encodering : 28.02.2026

Shabu :
& N A [1] m
= New ondemaikand door de algemedn direcaur [1]
= Meet andertsioend Joor Je voorTitter o

Participatie en sociale activering 2025
Deadling voor de encedening : 28.02.2026

Stakun ;
B et o =33
# Mewl ondenekend doof de Rlgemesn directaur o
= Miet onderteioend door de voorzitter (1]

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke inteoratie 2025

Deadline woor de encodering 1 28,02, 2036

Status
- UH-CILW [] m
® Mot onderissend door de lgemess deecteur [i]
m  Meet onderteiend door de voorTiTeT []
Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming 2025
Deadline woor de encodering : 78.02.2026
Stabus
= ur:-u el [1] m
u Meet ondertekend door de algemeen dirsctaur o
= M ondertekend door de voorzier 1]
Personeelskosten 2025

Deadline woor de encodering : 28.02.2026

Statun :
Mo ingevonrd o
= MNert ondecbeioend door de algemeen descieur o
= Mgt onderteiend door de voorziter [1]

Inactieve formulieran

Huurwaarborgen | Himcriaic |
Overstromingen =
Covid-19 : Tijdelijke premie ==
Toalage tar cad e o |
Toslage COVID-19 =3
Toelage psychologische: welzijn =

De algemene werking van de toepassing (en het gedeelte van de handtekeningen) is identiek voor alle
formulieren. De stappen om de formulieren volledig in te vullen zijn de volgende:

e Het formulier invullen ;
o Het ondertekenen (door de voorzitter) ;
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e Hetondertekenen (door de algemeen directeur/secretaris) en versturen naar de POD M| wanneer
beide handtekeningen geplaatst zijn.

Afhankelijk van de rol die u werd toegekend door uw functionaris voor gegevensbescherming (DPO) kunt
u:

e De formulieren raadplegen en bijwerken ;
e De formulieren ondertekenen als voorzitter ;
e De formulieren ondertekenen als algemeen directeur/secretaris.

Het formulier wordt automatisch naar de POD Ml verzonden na de tweede handtekening.

Eens het formulier verzonden is naar de POD M, kan het alleen nog geraadpleegd worden (wijzigingen
zijn niet meer mogelijk).

Op elk formulier zult u ten slotte automatisch ingevulde informaties zien verschijnen: dit zijn inlichtingen
waarover de POD Ml reeds beschikt. Dit zorgt er enerzijds voor dat u geen overbodige gegevens moet
invullen — aangezien de POD Ml er al over beschikt — en helpt u anderzijds om de formulieren correct te
vervolledigen.

Op de homepage van de toepassing, selecteer het type formulier door op de titel van het formulier te
klikken.
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Formulier Personeelskosten

Vanuit de homepage klikt u op de titel Personeelskosten 2025.

Homepage J Uniek verslag

I. Identificatie van het centrum

OCMW

NIS: 10021

Naam: CELL DA 1

Bankrekeningnummer : 063-1469440-22
BIC: BEKGKIKK

II. Het formulier kiezen

Actieve formulieren

Personeelskosten 2025

Deadline voor de encodering : 28.02.2026

Status :
= Niet ingevoerd

o Niet ondertekend door de algemeen directeur

o Niet ondertekend door de voorzitter

Contactpersoon

Naam : OCMW-CPAS

E-mail ocmw-cpas@smals.be

Tel: 027875828
0
o
o

Het formulier van de personeelskosten bestaat uit verschillende pagina’s (de gegevens in verband met
het OCMW en de contactpersoon kunnen niet gewijzigd worden in dit scherm, zie het hoofdstuk De

gegevens van het OCMW invoeren.
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Het formulier invoeren

We raden aan de pagina regelmatig op te slaan om verlies van gegevens te voorkomen.

Bij bepaalde vakken verschijnen tooltips als u er met de muis overheen gaat.

II. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten : 83004.13 €

| Het bedrag van de personeelskosten wordt ingevuld door de POD M| en moet NIET ingevuld worden door het OCMW,

2) Gefinancierd personeel
Aantal voltijdse equivalente (VTE) : 0.00
Totaal bedrag personeelskosten : 0.00 €

Bedrag werkingskosten : \:l €

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Aantal Bedrag van de

Tewerk- T:S::;'r]é'anges_ maanden Ll;_a?lr‘;(tien Bedrag van de loonkost die
INSZ Naam en voornaam stellings- p het g toegewezen O(JZMW jaarlijkse wordt Acties
regime :?:je::!t aan het B loonkost i) aangerekend op
project gesteld de toelage i
0.00€ 0.00€
\ I I vl | v] [~ [+~ [ | [l =en personeeisiid toevoegen

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang

Totaal bedrag : €

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Resterende karacters: 1000

Niet gerechtvaardigd bedrag : €

_zm

1) De POD Ml heeft voor u het bedrag ingevuld van de personeelskosten die hij betaald heeft
gedurende het afgelopen jaar. Deze gegevens kunnen niet gewijzigd worden.
Als dit bedrag kleiner is dan de loonkost voor een halftijdse betrekking, dan mag u de toelage
integraal besteden aan de kwalitatieve verbetering van de opvang.

2) Vul het luik Gefinancierd personeel in.

o Het Aantal voltijdse equivalenten en Totaal bedrag personeelskosten worden automatisch
ingevuld wanneer u het gedeelte Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij
partners invult.

o Het Bedrag van de werkingskosten moet kleiner zijn dan of gelijk aan één derde van het
bedrag aan personeelskosten.
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o U moet de personeelsleden van uw OCMW die bij de maatregel betrokken zijn één voor één
toevoegen.

II. Inhoudelijke rapportage
1) Bedrag personeelskosten { 82004.12 €

2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalente (VTE) : 0.50
Totaal bedrag personeelskosten : 15000.00 €

Bedrag werkingskosten : l:l £

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Toewiizings- Aantal men Bedrag van de
Tewerk- erce:lta ge maanden bii het Bedrag van de loonkost die
INSZ Naam en voornaam stellings- p het g toegewezen O(JZMW jaarlijkse wordt Acties
regime go ; aan het L e loonkost i aangerekend op
proje project ewerm : de toelage i)
1/2VTE  100% 12 12 30000 € 15000 € O]
30000.00€ 15000.00€
| I I vl | v| | | | Een personeelslid toevoegen

Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage.

Klik daarna op de knop Een personeelslid toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Een personeelslid toevoegen.

Indien u de gegevens invoert zonder op Een personeelslid toevoegen te klikken en de pagina verlaat,
zullen alle wijzigingen verloren gaan.

Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel:

o Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden

e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal
maanden in dienst van het OCMW

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag

e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt
in het OCMW onder dit regime)

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op Opslaan te klikken,
opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

VTE betekent voltijds equivalent.
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Als de invoering niet correct is, zal het programma onderstaande foutmelding weergeven.

(@Jer staan fouten in het formulier. 8 info

+ Het aantal maanden toegewezen aan het project moet lager of gelijk 2ijn aan het aantal tewerkgestelde maznden bij het OCMW.

Personeelskosten j Bewerkbaar verslag

I. Identificatie van het centrum

CMW Contactpersoon:
MIS: | Nazm :
Maam: HL . 3 E-mail ocmw-cpas@smals.be
Bankreksningnummer : Tel: 027875828
BIC:

IL Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten : 0.00 €

2) Gefinancierd personssl

Rantal voltijdss squivalents (VTE)

Totaal bedrag personeelskosten 0.00 €
Bedrag warkingskasten s [ Je

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Toewiiaings.  Aantal e Bedrag van de
Tewerk- | 0SWHIINGST o den maanden g geag van de loonkost die
INSZ Naam en voornaam  stellings- Percentage EHiNCE jaarlijk wordt Acties
. aan het oCcHMW o o :
regime 200 aan het k. loonkost i zange;ekeng op
project gesteld e toelage £
1 VTE 100% 12 12 2s00 € 2500 € o

2500.00€ 2500.00€

= | [1vE ) (0w

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

3) Als het bedrag van de personeelskosten de financiéle last van een halftijdse betrekking niet
kunnen dekken, mag u het totaalbedrag invoeren als Kwalitatieve verbetering van de opvang.

Beschrijf ten slotte in vrije tekst de initiatieven die genomen werden om de opvang te verbeteren.

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang

[Totas' bedrag : | 1000.00 £ ]

Beschrijwing van de initiatisven + bedrag per initiatiaf :

test

Resterende karacters: 994
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IL. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten : 12861.85 €

2) Gefinancierd personeel

Aazntal voltijdse squivalente (VTE) : 0.19

Totaal bedrag personeslskosten : 335,00 €
Bedrag werkingskosten : [4000.00 £

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

- P _ Aantal Aanta‘!l Bedrag van de
Tewerk- oewq::mgs maanden :!?:.nt &n Bedrag van de loonkost die
INSZ Maam en voornaam  stellings- percentage toegewezen ] he jaarlijkse wordt
- aan het ocMw -
regime BeneeT aan het tewerk- loonkost i) :Iange:ekemzl op
_ t ]
project gesteld e toelage i
30% 5 12 6500 € 975 €
S50% 2 4 100 € 20 €
&6&600.00€ 955.00€
[ | I v v [ ~] [ »~] [ | |
2) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totaal bedrag : |2000.50 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :
7

Resterende karacters: 990

Eiat gerechtvaardigd bedrag : 5866.35 f]

Acties

of verviceen |
i ervioeren

Een personeelslid foevoegen

(=]

Het niet gerechtvaardigd bedrag wordt automatisch berekend (= Bedrag personeelskosten -
Totaalbedrag personeelskosten - Bedrag werkingskosten — Totaalbedrag voor de opvang).

Klik op Opslaan om naar het raadplegingsscherm te gaan.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle

formulieren van de toepassing.

Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.
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Raadpleging

Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

O
O

Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol

“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;
Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het hoofdstuk Het formulier ondertekenen.

Personeelskosten [/ Raadpleging

BIC:

Personeelskosten

1. Identificatie van het centrum

Bankrekeningnummer : O

BEKGKIKK

CMW! Contactpersoon
NIS: Naam : °
Naam: E-miail

el

INSZ

test
test

II. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten : 12861.85 €

2) Gefinancierd personeel
Azntal voltijdse equivalente (VTE} : 0.13
Totaal bedrag personeelskosten : 935,00 €

Bedrag werkingskosten : 4000.00 €

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Maam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage
voornaam regime aan het project

1VTE 30%

1/2 VTE 50%

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totaal bedrag : 2000.50 €

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Miet gerechtvaardigd bedrag : 5866.35 €

Aantal maanden
toegewezen aan
het project

3

2

Handtekening van de voorzitter

De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend.

Aantal maanden bij
het OCMW
tewerkgesteld

12

4

Bedrag van de Bedrag van de loonkost

jaarlijkse
loonkost
6300 €
100 €
&600.00€

die wordt aangerekend
op de toelage

575 €

20 €

595.00€

Handtekening van de secretaris

‘i\ De secretaris of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend.

NI staripagina |

Afdrukken
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Formulier Sociale fondsen gas en elektriciteit

Om dit formulier in te vullen, vertrekt u opnieuw van de homepage en klikt u op de titel Sociale fondsen
gas en elektriciteit 2025.

Homepage J Uniek verslag

I. Identificatie van het centrum m
OCMW Contactpersoon

NIS: 10029 Naam : KJ

Naam: CELLADM2 E-mail ocmw-cpas@smals.Be

Bankrekeningnummer : BE78973434351886 Tel: 027875827

BIC: GKCCEBEBB

II. Het formulier kiezen

Actieve formulieren

Sociale fondsen gas en elektriciteit 2025 ]
Deadline voor de encodering : 28.02.2026

Status : " "
= Niet ingevoerd 1]
o Niet ondertekend door de algemeen directeur ! ]

o Niet ondertekend door de voorzitter 2]

Merk op dat dit formulier verschillende schermen omvat.

Om de invoer te vereenvoudigen en vooral een invoer in verschillende keren mogelijk te maken, kunt u
elk scherm onafhankelijk van de andere opslaan. Telkens u dus klikt op Opslaan of Opslaan en volgende,
wordt de inhoud van het formulier opgeslagen tot de huidige stap.

U kan dus uw computer afsluiten en later verder gaan met de invoer.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing.

Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.
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Dienst voor schuldbemiddeling

Kies uw type erkenning in de voorgestelde lijst (u moet er één kiezen).
Naargelang het geval vult u het erkenningsnummer of de naam van de erkende dienst in.

Klik vervolgens op Opslaan en volgende.

Sociale fondsen gas en elektriciteit / Dienst voor schuldbemiddeling

Annuleren

Stappen
Erkenning als dienst voor schuldbemiddeling 1. Dienst voor ™

schuldbemiddeling

Het OCMW is zelf erkend als dienst voor schuldbemiddeling.

tenningsnummer |

Het OCMW heeft een overeenkomst afgesloten met een erkende dienst voor schuldbemiddeling.

am erkende dienst

kenningsnummer erkende dienst

Het OCMW heeft een overeenkomst met een perscon bevoegd voor schuldbemiddeling

Opslaan en volgende

Door met uw muis over elk veld te slepen, verschijnt een tooltip zoals bijvoorbeeld:

Annuleren

E

1. Dienst voor *
schuldbemiddeling

Erkenning als dienst voor schuldbemiddeling

o Het OCMW is zelf erkend als dienst voor schuldbemiddeling.

erkenningsnummer ]

O Het OCMW heeft een overeenkomst afgesloten met ee ende dienst voor schuldbemiddeling.

naam erkende dienst
erkenningsnummer erkende dienst

O Het OCMW heeft een overeenkomst met een persoon ‘ Toestand van kracht op 1 januari 2023

Opslaan en volgende

Ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding (art. 4)

Vul de tabel in deel A specifiek voor artikel 4 in :

» Het aangegeven bedrag komt overeen met de subsidie voor personeel toegekend door de POD
M.

» Het maximaal aantal VTE (voltijds equivalent) van het personeel mag niet hoger zijn dan het aantal
VTE aangegeven door de POD MI.
Opmerking: De toepassing tolereert echter een overschrijding van maximaal 0,02.
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Sociale fondsen gas en elektriciteit / Ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding

Annuleren

A. Noodzakelijke ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoeilijkheden ondervinden, inzonderhei
met hun rekeningen voor gas en elektriciteit (art. 4)

1. Dienst v
Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : (i) l:l

2. Ondersteuning en sociale em
Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : (i) l:l el e Sk

3. Financiéle maatschappelijke steun
(art. 8)

4. Gasconv

schuldbemiddeling

Personeel : 5

Art. 4 recht op :
Maximaal aantal VTE

@D

Aantal Aantal Bedrag van Aantal
Toewijzings- maanden maanden de loonkost  VTE's
Tewerk - _ = Bedrag van n N
INSZ Naam en voornaam stellings - FEIEELEEE [ UTE bij het de jaarlijkse el e Acties
regime aan het gewezen OCMW o] e €1 aangerekend gewezen
project aan het tewerk- + op de toelage aan het
project gesteld i project
n [— R — H ovre
Totalen : 0.00 € 0.00 € 0.00 VTE
Bedrag van de toelage (art. 4) dat niet verantwoord werd : 611618.90 €

Opslaan | Opslaan en volgende

A. Noodzakelitke ondersteuning en seciale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoeilifkheden endervinden, inzonderhei

met hun rekeningen voor gas en elektriciteit (art. 4) m
. ) dbem
Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : (i3 - -
= 2. Ondersteuning en sociale em
Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : (i) budgettaire begeleiding

g

lijke steun

4. Gasconvector

Personeel : 5. Samenvatting

Art. 4 recht op : 6116189 €
Maximaal aantal VTE's :
Aantal Aantal Bedrag van  Aantal
_ Toewijzings- maanden maanden Bed: de loonkost  VTE's
INSZ Naam en voornaam -;fz:l(i!rl;ks CEECIENE| e Djiek de jar:ﬂi;l?:e die wordt T Acties
T re in%lle aan het gewezen OCMW | = o aangerekend gewezen
g project aan het tewerk- * op de toelage aan het
project gesteld i project
21040111236 test 1VTE 50% 8 12 10000 € 100 € (RS I]]]
VTE Verwijderen
0.6667 il
88413010563 testtest 1VTE 100% 8 12 10000 € 100 € VTE
1.0000 i
12470101679 teszt 1 VTE 100% 12 12 10000 € 10000 € VTE
1.0000 il
11462501214 testest 1VTE 100% 12 12 11000 € 11000 € VTE
I I ~ ~| I | ovie T
Totalen : 41000.00 € 21200.00 € | 3.01 VTE
Bedrag van de toelage (art. 4) dat niet verantwoord werd : 3096189 €

Opsizan en voigende

Door met uw muis over elk veld te slepen, verschijnt een tool tip zoals bijvoorbeeld:

Sociale fondsen gas en elekiriciteit / Ondersteuning en sociale en budgettaire begelei

Annuleren

A. Noodzakelijke ondersteuning en sociale en budgsttaire b

i 2o 3 i = R mE T, |'nzandsrﬁeim
met hun rekeningen voor gas en slektricitit (art 4)
Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemastschappijen s |

2. Ondersteuning en sociale en
huld

. Aantal dossiers van mensen met betalingsmoeilijkheden, waarvan de gegevens door de gas- of elektriciteitsmaatschappi) zijn overgemaakt aan
Persenesl: het OCMW, volgens de modaliteiten bepaald door de gewestelijke reglementering inzake gas en elektriciteit.

Aantal dossi
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Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage in.

Klik daarna op de knop Toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Toevoegen.

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.

Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel:

e Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden

e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal
maanden in dienst van het OCMW

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag

e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt
in het OCMW onder dit regime)

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op Opslaan te klikken,
opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

Telkens een persoon wordt toegevoegd, herberekent het programma automatisch:
Voor het gedeelte Personeel:

Het totale bedrag van de jaarlijkse loonkost

Het totale bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage
Het totale aantal VTE’s toegewezen aan het project

Het bedrag van de toelage dat niet verantwoord werd

O O O O

Noteer dat het aantal VTE’s wordt afgerond in het voordeel van het OCMW.
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Sociale fondsen gas en elekiriciteit / Ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding

Annuleren

A. Noodzakelijke ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoeiiijkheden ondervinden, inzonderfei
met hun rekeningen voor gas en elektriciteit (art. 4)

Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : (i) ) (Il Ty e SR e
Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : i‘" 4000 b"qQEﬁa're bieadieiding

Personeel :

Art. 4 recht op : 611618.90€
Maximaal aantal VTE's : 10.00
Aantal Aantal Bedrag van Aantal
Toewijzings- maanden maanden de loonkost  VTE's
Tewerk - = Bedrag van s
INSZ Naam en voornaam  stellings - percentage  toe- bij het J die wordt toe-

5 n het gewezen OCMW clle ]aarll]k§e aangerekend gewezen ALE
regime - oonkost i}
project aan het tewerk- E

op de toelage aan het
project gesteld i) ji

i project
1VTE 100% 12 12 38000 € 38000 € Uiy
VTE
1/2 VTE 85% 10 12 3000 € 2125 € 0'3.?22
n [—— | I ovre
Totalen : ' 41000.00 € 40125.00€ §1.36 VIE
' Bedrag van de toelage (art. 4) dat niet verantwoord werd : 571493.90 € l

Als de invoering niet correct is, zal het programma onderstaande foutmelding weergeven.

@Er staan fouten in het formulier.

@ info
= Het bedrag van de loonkosten toegewezen aan de vermelde toelage is te hoog. Het moet lager zijn dan of gelijk aan 2125.00.

Sociale fondsen gas en elektriciteit / Ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding

Annuleren
A. Noodzakelijke ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoeilijkheden ondervinden, anondsrhemm
met hun rekeningen voor gas en elektriciteit (art. 4)
. i i 1. Dienst voor schuldbemiddeling
Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : 'i) 6000 7. @il e SR R
Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : (i) (4000 [P Qe T BED Y

& maats

ap

Personeel :

Art. 4 recht op : 611618.90€

Maximaal aantal VTE's : 10.00
Aantal Aantal Bedrag van |Aantal
Tewerk - e "roe - hij et Bedragvan | GOULGE | oe
LETL LERIIN G R stelll_ngs " aanhet gewezen OCMW 'f:‘)]:'?;!{k?? aangerekend gewezen LD
regime project  aan het tewerk- “ |op de toelage |aan het
project gesteld i project
1.0000 ij

1VTE 100% 12 12 38000 € 38000 € VTE
0.3542

Test [Gr2ViE™] [85% v] e

Totalen :

38000.00 € 38000.00€ 1.00 VTE

Bedrag van de toelage (art. 4) dat niet verantwoord werd : 573818.90 €

Opslaan en volgende

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op Opslaan en volgende.

Financiéle maatschappelijke steun (art. 6)

Vul vervolgens het deel B in, specifiek voor artikel 6.
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Sociale fondsen gas en elektriciteit / Financiéle maatschappelijke steun (art. 6)
Annuleren

B. Financigle maatschappelijke steun aan personen waarvan de schuldenlast van die aard is dat zij, ondanks hun persoonlijke

inspanningen, hun gas- en elektriciteitsrekeningen niet meer kunnen betalen (art. 6)

1. Dienst v
Art. 6 recht op : 1979019.59 €

1. Tegemoetkoming inzake de aanzuivering van niet-betaalde rekeningen 3. FreredE e e T
Aantal dossiers : Ijl steun (art. 6)

vitgaven gebruikt voor aanzuiveringen : € !
Teruggevorderd bedrag (negatief bedrag of nul bedrag) : €

Netto uitgave gebruikt voor aanzuiveringen : 000 €

2. Maatregelen in het kader van een preventief sociaal energiebeleid

Individuele acties | Aantal dossiers Totaal bedrag €
Collectieve acties Aantal acties Totaal bedrag €
Totaal preventieve acties 0 €
3. Totaal financiéle maatschappelijke steun : 0 €
Gesubsidieerd bedrag volgens art. 6 : 0€

Opsiaan en volgende

Door met uw muis over elk vak te slepen, verschijnt een tool tip zoals bijvoorbeeld:

B. Financiéle maatschappelijke steun aan personen waarvan de schuldeniast van die aard is dat zij, ondanks hun persooniijke

inspanningen, hun gas- en elektriciteitsrekeningen niet meer kunnen betalen (art. 6)

1 enst v
Art. 6 recht op : 1979019.59 €

b
3.
steun (art. 6)

1. Tegemoetkoming inzake de aanzuivering van niet-betaalde rekeningen
Aantal dossiers :

Uitgaven gebruikt voor aanZll"aantal gesteunde gezinnen of personen, niet het aantal interventies. |

Teruggevorderd bedrag (negatTeT DeEaTag of T DEaraqg) - TOUT o

Noteer dat het teruggevorderd bedrag ingevoerd moet worden als een negatief getal.

Opnieuw berekent het programma voor u:

e De netto-uitgave gebruikt voor aanzuiveringen;

e Het totaal van de preventieve acties;

e Het totaal van de financiéle maatschappelijke steun;
e Het gesubsidieerd bedrag volgens art.6.

B. Financiéle maatschappelijke steun aan personen waarvan de schuldenlast van die aard is dat zij, ondanks hun persoonlijke =
inspanningen, hun gas- en elektriciteitsrekeningen niet meer kunnen betalen (art. 6) _ Bl

Art. 6 recht op : 1979019.59 €

1. Tegemoetkoming inzake de aanzuivering van niet-betaalde rekeningen 3 ;inanciéle e
Aantal dossiers : 1500 steun (art. 6)

Uitgaven gebruikt voor aanzuiveringen : 27000 | € A o

Teruggevorderd bedrag (negatief bedrag of nul bedrag) : -5000 | €

Netto uitgave gebruikt voor aanzuiveringen : 22000 €

2. Maatregelen in het kader van een preventief sociaal energiebeleid

Individuele acties | Aantal dossiers | | 3000 Totaal bedrag | |3000 €
Collectieve acties Aantal acties 1000 Totaal bedrag | |2000 &
Totaal preventieve acties 5000 £
3. Totaal financiéle maatschappelijke steun : 27000 €
Gesubsidieerd bedrag volgens art. 6 : 27000 €

Opslaan en volgende
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Klik op Opslaan en volgende wanneer u klaar bent.

Gasconvectoren
Vul vervolgens het deel Gasconvectoren in.

Sociale fondsen gas en elektriciteit /| Gasconvector

Annuleren

C. Gasconvectoren o
Ontvangen bedrag : 1000.00 € 1 g
Aantal dossiers :

Besteed bedrag in het kader van de maatrege :|:|€

Restersnd bedrag : 1000 €

Opslasn en volgende S

Het aantal dossiers neemt jaar na jaar toe, berekening:

Aantal lopend jaar = aantal jaar -1 + aantal jaar -2...

Het resterend bedrag wordt automatisch berekend.

Sociale fondsen gas en elektriciteit J Gasconvector

Annuleren

C. Gasconvectoren -
Stappen

Ontvangen bedrag : 1000.00 € ;
Aantal dossiers -
Basteed bedrag in het kader van de maatregel : 2500] €

Resterend bedrag : o€

Budgetowverschrijding 1500 €

Vorige m Opslaan en volgende e

Klik op de knop Opslaan en volgende om naar de samenvatting te gaan.

Samenvatting

Sociale fondsen gas en elektriciteit / Samenvatting

Annuleren

Toegekend G bsidieerde G bsidieerde Totaal

bedragen persor maatsch lijke hulp g bsidi

. Terugvordering

Sociaal gas- en
electriciteitsfonds
Bijkomende tozlage 5411.96€ 0.00€ 5411.96€ 5411.56€ l 0.00€

5.5 iti +
["Opsiaan | Opsiasn en voigende amenvatting

i) 33659.02€ 4000.00€ 838.04€ 4838.04€ i) 28860.98€

Als het overzicht correct is, kan u het formulier afronden door op Opslaan en volgende te klikken.

Zo niet, herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te klikken.
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Raadpleging

Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

o Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

o Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

o Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“Voorzitter” of “Algemeen directeur/Secretaris” hebt;

o Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het deel Het formulier ondertekenen.
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Sociale fondsen gas en elektriciteit / Raadpleging

Gegevens te verstrekken in het kader van de wet van 4 september 2002

Sociale fondsen gas en elektriciteit

I Identificatie van het centrum

-OCMW- Contactpersoon:

NIS: 10021 Naam : OCMW-CPAS

Naam: CELL DA 1 E-mail ocmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 027875828

BIC: BEKGKIKK

II. Erkenning als dienst voor schuldbemiddeling

@ Het OCMW heeft een overeenkomst afgesloten met een erkende dienst voor schuldbemiddeling.
naam erkende dienst : asbl solidarité alimentaire
erkenningsnummer erkende dienst : SMD/513

II1. Verslag over de ing van de mi voor 2024

A. Noodzakelijke ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoeilijkheden ondervinden, inzonderheid met hun rekeningen voor gas en)|
elektriciteit (art. 4)

Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : 6000

Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : 4000

Art. 4 recht op : 61161.80 €

Maximaal aantal VTE's : 1.00
Personeel :
e e |eme meene e mmmmtn B freie e [l e al Aantal VTE's
Naam en = 3 = loonkost die wordt
INSZ stellings - per aan toeg: aan het OCMW de jaarlijkse toegewezen aan
voornaa 5 - - aangerekend op de -
regime het project het project tewerkgesteld loonkost e het project
1/2 VTE 85% 10 12 3000 € 2125€ 0.3542 VTE
Totalen : 3000.00 € 2125.00 € 0.36 VTE

Bedrag van de toelage (art. 4) dat niet verantwoord werd :59036.89 €

B. Financiéle maatschappelijke steun aan personen waarvan de schuldenlast van die aard is dat zij, ondanks hun persoonlijke inspanningen, hun gas- en
elektriciteitsrekeningen niet meer kunnen betalen (art. 6)

Art. 6 recht op 22793.27 €
1. Tegemoetkoming inzake de aanzuivering van niet-betaalde rekeningen

Aantal dossiers : 1500

Uitgaven gebruikt voor aanzuiveringen 1 2700.00 €
Teruggevorderd bedrag (negatief bedrag of nul bedrag) : -500.00 €
Netto uitgave gebruikt voor aanzuiveringen :2200.00 €

2. Maatregelen in het kader van een preventief sociaal energiebeleid

In uele acties Aantal dossiers \ 300 \ Totaal bedrag : 300.00 €
Collectieve acties Aantal acties | 100 [ Totaal bedrag : 200.00 €

Totaal preventieve acties 500.00 €

3. Totaal financiéle maatschappelijke steun : 2700.00 €

Gesubsidieerd bedrag volgens art. 6 : 2700.00 €

‘ C. Gasconvectoren

Ontvangen bedrag : 2750.00 €

Aantal dossiers : 500

Besteed bedrag in het kader van de maatregel : 2550.00 €
Resterend bedrag : 200.00 €

Budgetoverschrijding : 0.00 €

IV. Samenvatting

Toegekende bsidieerde bsidieerde h lijke Totaal Terugvorderin:
bedragen personeelskosten hulp gesubsidieerd 9 9
Sodaallaasden 8395516 € 212500€ 2700.00€ 4825.00€ 79130.16€
electriciteitsfonds
Handtekening van de voorzitter Handtekening van de secretaris
De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het & De secretaris of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend. formulier niet getekend.

Ondertekenen f§ Afdrukken
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Formulier Participatie en Sociale activering

Op de homepage van de toepassing kiest u het type formulier dat u wil invullen door te klikken op de titel
Participatie en Sociale activering 2025.

Homepage J Uniek verslag

1. Identificatie van het centrum
OCMW Contactpersoon
NIS: 10021 Naam : OCMW-CPAS
MNaam: CELL DA 1 E-mail ocmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 027875828
BIC: BEKGKIKK

II. Het formulier kiezen

Actieve formulieren

Participatie en sociale activering_2025
Deadline voor de encodering : 28.02.2026

Status :

= Niet ingevoerd 1]
o Niet ondertekend door de algemeen directeur 1]
o Niet ondertekend door de voorzitter 2]

Letop:

Dit formulier heeft een bijzonder kenmerk in vergelijking met de andere: het beschikt over één enkel
bedrag om drie luiken te financieren (bevordering van de sociale participatie, organisatie van collectieve
modules en kinderarmoedebestrijding).

Dit formulier kan dus op twee verschillende manieren ingevuld worden :

e Ofwel voert u de gegevens één voor één in de applicatie. Deze methode is geschikt als u weinig
gegevens heeft (minder dan 15 steunen om te coderen).

e Ofwel voert u gegevens over de steunen in groep in met behulp van OpenOffice- of Excel-
spreadsheetbestanden en vult u de personeelskosten in de applicatie zelf in.

Het OCMW moet de bestanden gebruiken die door de POD Ml worden aangeboden, zodat
iedereen aan hetzelfde gegevensformaat voldoet. De ondersteunde spreadsheets zijn OpenOffice
en Microsoft.

Merk op dat de twee methodes elkaar uitsluiten. Er kan slechts één van beide gebruikt worden.

Het OCMW kan echter ten alle tijde van methode wijzigen, maar de reeds opgeslagen gegevens zullen in
dit geval verloren gaan.

De keuze van de invoerwijze gebeurt bij de eerste stap van het invullen van het formulier.
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Participatie en sociale activering / Selectie

Annuleren

Keuze van de invoer

1. Selectie -

2, Download
U moet de methode van invoering van de gegevens kiezen. U kan de gegevens invoeren, ofwel een voor een via de toepassing, ofwel in
groep door de spreadshests OpenOffice of Excel te gebruiken. De serste methode is aangewezen wanneer u weinig gegevens moset
invoeren {minder dan 15). Wanneer u vezl gegevens maost invosren, zijn de spreadshesats snzller,

® Rechtstrackss invoer van de gegevens via het formulier

O Gebruik van het spreadsheetbestand vaor de 3 luiken

rarmoede

ten: kinderarmo

m Opslaan en volgende

Merk op dat als u de invoermethode wijzigt, u hiervan op de hoogte wordt gebracht zodat u niet per
ongeluk gegevens wijzigt :

Participatie en sociale activering / Selectie

Annuleren

Keuze van de invoer

1. Selectie -

U moet de methode van invoering van de gegevens kiszen. U kan de gegevens invoeren, ofwel een voor een via de tospassing, ofwel in
groep door de spreadshests OpenOffice of Excel te gebruiken. De serste methode is aangewezen wanneer u weinig gegevens moet
invosren {minder dan 15). Wanneer u vesl gegevens most invosren, zijn de spreadshests sneller.

|Cp-;e|et! U hzeft de invosrmatheds g

jzigd sinds uw vorige bezoek, Ds ingevosrde gegevens zullen worden geschrapt

® Rechtstreekss invoer van de gegevens viz het formulier

) Gebruik van het spreadshestbestand voor de 2 luiken

rarmoede

n: kinderarmo

m Opslaan en volgends

Afhankelijk van de keuze worden onderstaande schermen aangepast. De rest van dit hoofdstuk is
tweeén verdeeld, afhankelijk van uw keuze van invoer.

n

Ingeven van de gegevens rechtstreeks via het formulier

Participatie en sociale activering / Selectie

Annuleren

Keuze van de invoer

1. Selectie -

U moet de methode van invoering van de gegevens kiezen. U kan de gegevens invoeren, ofwel een voor een via de tospassing, ofwel in
groep door de spreadshests OpenOffice of Excel t2 gebruiken. De sarste methode is aangewezen wanneer u weinig gegevens most
invosren (minder dan 15). Wanneer u vesl gegevens most invoeren, zijn de spreadshests sneller.

® Rechtstreekse invoer van de gegevens via het formulier

) Gebruik van het spreadshestbestand voor de 3 luiken

rarmoede

ten: kinderarmo

m Opslaan en volgende
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Luik Bevordering van de sociale participatie

Zodra de keuze van invoer is gemaakt, komt u op de eerste pagina van het formulier, waar u de motivering
kunt geven van de activiteiten die u heeft uitgevoerd voor het onderdeel "Bevordering van sociale
participatie".

Op deze eerste pagina vindt u de volgende bedragen:

e Bedrag van de subsidie geeft het bedrag aan dat door de POD MI wordt toegekend voor het
lopende jaar

e Bedrag van de compensatie geeft aan op welke compensatie u recht heeft

e Totaalbedrag is de som van de twee voorgaande bedragen

Participatie en sociale activering / Bevordering van de sociale participatie

Annuleren

A. Maatschappelijke participatie Stappen

Bedrag van de subsidie: 9323.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 € 3. Bevordering van de sociale ¢
Totaalbedrag: 9323.00 € participatie

Activiteiten

1. Deelname aan sociale, sportieve of culturele activiteiten

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit
J | | | ]
2. Deelname aan sociale, sportieve of culturele verenigingen
Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit
J | N | ]
3. Financiering van initiatieven ingericht door of voor de doelgroep
Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit
) | | ]
4. Initiatieven die de toegang en de participatie tot de nieuwe informatie- en communicatietechnologieén bevorderen
Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit
J | | | ]

Bedrag van de activiteiten 0.00 €

Opslaan en volgende

Om een activiteit toe te voegen, moet u de gegevens invoeren in de verschillende vakjes (ze zijn allemaal
verplicht) en dan klikken op de knop Toevoegen.

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.

Indien u een fout maakt, kan u een activiteit verwijderen via de knop Verwijderen.

Bij het invoeren van uw gegevens wordt automatisch het bedrag van de activiteiten berekend.
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Participatie en sociale activering J Bevordering van de sociale participatie

Annuleren

A. Maatschappelijke participatie

Bedrag van de subsidie: 2323.00 €

Bedrag van d(le carr:penfatle: 0.00 € 3. Bevordering van de sociale+
Totaalbedrag: 9323.00 € participatie

Activiteiten

1. Deelname aan sociale, sportieve of culturele activiteiten

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit

01.01.2024 test 4000 1500 €
| | || |

2. Deelname aan sociale, sportieve of culturele verenigingen

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit

16.02.2024 test 10000 1000 €
N N | |

3. Financiering van initiatieven ingericht door of voor de doelgroep

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit

26.03.2024 test 50 50.50 €
N N | |

4. Initiatieven die de toegang en de participatie tot de nieuwe informatie- en communicatietechnologieén bevorderen

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit

15.04.2024 test 2500 25.50 €
| | J || |

[Bedrag van de activiteiten 2575.00 € }

Opslaan en volgende

Klik op Opslaan en volgende om naar het volgende scherm te gaan.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing.

Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.

Personeelskosten: sociale participatie

U komt op het scherm voor de invoering van de personeelskosten en/of werkingskosten, voor het luik
over de bevordering van de sociale participatie.

U kan het totaalbedrag van de personeelskosten en/of werkingskosten invoeren.
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Opgelet :

Dit bedrag mag het maximumbedrag dat u kunt verantwoorden, en dat er net onder wordt weergeven,
niet overschrijden.

De personeelskosten en werkingskosten mogen niet meer bedragen dan 10% van het verantwoord bedrag
van het luik dat wil zeggen 10% van de som van het bedrag van de activiteiten- en personeelskosten.

Bijvoorbeeld :

Een bedrag van 1200€ is verantwoord in het kader van de activiteiten voor Sociale participatie.
De berekening van de 10% van het totale bedrag van dit luik komt neer op het berekenen van één
negende van het totaalbedrag van de activiteiten: 1200€/9 is 133,33€.

Met andere woorden, als een OCMW een bedrag van 1333,33€ toewijst aan luik Sociale
participatie of luik Kinderarmoede, dan kan het OCMW 10% toewijzen als personeelskosten (of
133,33€) en het saldo als de activiteiten (of 1200€).

Participatie en sociale activering J Personeelskosten: sociale participatie

Annuleren

Personeelskosten en/of werkingskosten : maatschappelijke participatie Stappen
Personeelskosten en/of werkingskosten: I O|€

[Maximale personeelskosten en/of werkingskosten die u kan verantwoorden: 286.22 q

— 4. Personeelskosten: sociale +
[ Externe samenwerking participatie
Opslaan en volgende

Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW'’s kunt
ingeven, klik daarna op Een OCMW toevoegen.

Externe samenwerk ng

Maam van het OCMW MNIS Acties

[aaL=T w | Een OCMW toevoegen

Klik op Opslaan en volgende om naar het volgende scherm te gaan.

37



Luik Organisatie van collectieve modules

U komt op het scherm voor het ingeven van de activiteiten die deel uitmaken van de organisatie van
collectieve modules.

Op het scherm ziet u het maximale bedrag aan personeelskosten dat u kunt verantwoorden.

Participatie en sociale activering J Organisatie van collectieve modules

Annuleren
B. Collectieve modules Stappen
Actiedomein Benaming Aantal Aantal Aantal Aantal Verantwoord Acties
van de dagen deelnemers afhakers deelnemers bedrag (interne
module met personeelskosten
meetbare en
vooruitgang werkingskosten)
\—I | ” ” | ‘ || H | juesnes=n 5. Organisatie van collectieve +
0 0 0 e modules

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 9323.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 £
Totaalbedrag: 9323.00 €

[Theoretisl:he maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 4651.50 61

Opslaan en volgende

Als u een activiteit toevoegt, moet u de gegevens in de verschillende vakken invullen (ze zijn allemaal
verplicht) en vervolgens op Toevoegen klikken.

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.

Als u een fout maakt, klikt u op Verwijderen om een activiteit te verwijderen.

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar het scherm voor
de personeelskosten te gaan.
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Personeelskosten : collectieve modules

Personeelskosten: collectieve modules Stappen
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de loonkost
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse die wordt
project aan het oCMW loonkost i/ @aangerekend
project tewerk- op de
gesteld toelage %/
| I |~ [+ | | | \
6. Personeelskosten: collectieve
0.00€ 0.00€ modules
Theoretische maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 4661.50 €
maar beperkt tot de totale kost van de modules, zijnde: 1000.00 €
[ Externe samenwerking
Opslaan en volgende

Opgelet :

Dit bedrag mag het maximumbedrag dat u kunt verantwoorden, en dat er net onder wordt weergeven,
niet overschrijden.

U moet de personeelsleden van uw OCMW die bij de maatregel betrokken zijn één voor één toevoegen.

Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage In.

Klik daarna op de knop Toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Toevoegen.

Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel :

o Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden

e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal
maanden in dienst van het OCMW

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag

e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt
in het OCMW onder dit regime)
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Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.

Dit geldt voor alle formulieren in de toepassing.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op Opslaan te klikken,
opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

VTE betekent voltijds equivalent.

Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW’s kunt
ingeven, klik daarna op Een OCMW toevoegen.

Externe samenwerk ng

Maam van het OCMW NIS Acties

[RasT <]

Als de invoering niet correct is, zal het programma onderstaande foutmelding weergeven :

[t_')Er staan fouten in het formulier. B info

= Het totaal van de loonbedragen die zijn toegewezen aan de toslage moet lager dan of gelijk zijn aan de maximale personeelskosten die u kan rechtvaardigen, zijnde 50% van het
subsidiebedrag.
= Het totaal van de loonbedragen die zijn toegewezen aan de toslage moet lager dan of gelijk zijn aan de totale kost van de modules.

Participatie en sociale activering J Personeelskosten: collectieve modules

Annuleren
Personeelskosten: collectieve modules Stappen
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de loonkost o -
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse die wordt
project aan het ocMwW loonkost ./ aangerekend
project tewerk- " opde e e
gesteld toelage '/ -
- | | [#5viEy] (w0 v] e o |[we | '
6. Personeelskosten: collectieve
0.00€ 0.00€ modules

Theoretische maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 4661.50 € - =t
maar beperkt tot de totale kost van de modules, zijnde: 1000.00 €

[ Externe samenwerking

Opsiaan en volgende

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar het volgende luik
te gaan.
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Luik Strijd tegen kinderarmoede

Dit brengt u naar het scherm waarbij u de verschillende activiteiten kan invoeren voor het luik Strijd tegen

kinderarmoede.

Dit deel bevat onderstaande informatie:

e Bedrag van de subsidie geeft het bedrag aan dat door de POD MI wordt toegekend voor het

lopende jaar.

e Bedrag van de compensatie geeft aan op welke compensatie u recht heeft.

o Totaalbedrag is de som van de twee voorgaande bedragen.

Participatie en sociale activering J Strijd tegen kinderarmoede

C. Kinderarmoede
Bedrag van de subsidie: 5323.00 €

Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 9323.00 €

Activiteiten

1. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van de deelname aan sociale programma’s

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal beg igden
activiteit

Ver d bedrag

Acties

|

2. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van onderwijsondersteuning

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden
activiteit

Verantwoord bedrag

Acties

|

hal

3. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van psycl gi

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden
activiteit

he onderst

Verantwoord bedrag

Acties

|

I,

4. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van par

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden
activiteit

he onderst:

Verantwoord bedrag

Acties

|

d

5. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van p gogi

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden
activiteit

he onder

Verantwoord bedrag

Acties

|

6. Collectieve acties

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden
activiteit

Verantwoord bedrag

Acties

|

Bedrag van de activiteiten 0.00 €

Opslaan en volgende
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Als u een activiteit toevoegt, moet u de gegevens in de verschillende vakken invullen (ze zijn allemaal
verplicht) en vervolgens op Toevoegen drukken.

Indien u de gegevens invoert zonder op “Toevoegen” te klikken en de pagina verlaat, zullen alle
wijzigingen verloren gaan.

Als u een fout maakt, kan u op Verwijderen klikken om een activiteit te verwijderen.

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar het scherm voor
de personeelskosten te gaan.

Personeelskosten : kinderarmoede

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: kinderarmoede

Annuleren

Personeelskosten en/of werkingskosten : kinderarmoede Stappen

Personeelskosten en/of werkingskosten: I I £
Maximale personeelskosten en/of werki kosten die u kan verantwoorden: 166.67 € ]

[D Externe samenwerking ]

8. Personeelskosten: L
kinderarmoede

Opoisan onvogence

U kan het totaalbedrag van de personeelskosten en/of van werkingskosten invoeren.

Opgelet :

Dit bedrag mag het maximumbedrag dat u kunt verantwoorden, en dat er net onder wordt weergeven,
niet overschrijden.

Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW'’s kunt
ingeven, klik daarna op Een OCMW toevoegen.

Externe samenwerk ng

Maam van het OCMW NIS Acties

[ ABLET W | Een OCMW foevoegen

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar de samenvatting
te gaan.
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Samenvatting
Dit scherm geeft u een overzicht van de ingevoerde gegevens.

U heeft nog steeds de mogelijkheid om de codering te wijzigen door terug te gaan naar de vorige
schermen.

Bovenop de gegevens die u invoerde, worden verschillende resultaten berekend:

> De benuttingsgraad: Vertegenwoordigt het gebruik dat u maakt van het totaalbedrag dat
door de POD Ml is toegekend.

> Het verantwoord totaalbedrag: Totaalbedrag dat door het OCMW werd verantwoord (het
kan groter of kleiner zijn dan het gesubsidieerd bedrag)

> Het gesubsidieerd totaalbedrag

> Het voorschotbedrag en het bedrag van de compensatie

> Het door de POD Ml terug te vorderen/te betalen bedrag

Participatie en sociale activering / Samenvatting

Annuleren
III. Samenvatting Stappen
Totaalbedrag van de subsidie : 3323.00 €
—
Luik Aantal Verantwoord Gemiddelde kost per Benuttings
deelnemers bedrag deelnemer per activiteit graad

Bevordering van de 16550 2656.00 € 0.16 € 28 %

=sociale participatie

Organisatie van 150 1000.00 € 6.67 € 11 %

collectieve modules

Strijd tegen 4000 1600.00 € 0.40 € 17 %

kinderarmoede

9. Samenvatting -
Totaal 20700 5256.00 € 0.25€ 56 %
S

'Verantwoord totaalbedrag: 52556.00 €
Gesubsidieerd totaalbedrag: 5256.00 €
'WVoorschotbedrag en bedrag van de compensatie: 4661.50 €
Door de POD MI te betalen bedrag: 554.50 €

Opsizan e volgende

Als het overzicht correct is, kan u het formulier afronden door op Opslaan en Volgende te klikken.
Zo niet, herhaalt u de hierboven beschreven handelingen door op de knop Vorige te klikken.
Raadpleging

Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

o Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

o Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

o Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“Voorzitter” of “Algemeen directeur/Secretaris” hebt;

o Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het deel Het formulier ondertekenen.
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Participatie en sociale activering j Raadpleging

Participatie en sociale activel

ng
L Taentifieatie van het eentrum

0C

.

nis:

Naam
cELLDA1 E-mail acm

Tel: 027675628

Haam

Bankrekeningnum
BIC: BEKGKIKK

083-1468440-22

ocMw-cons

pasgsmals be

IL Activiteitenversiag
Bedrag van de subsidie: 9323.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 5323.00 €

2. Maatschappelijke participatie
Activiteiten

1. Deeiname 2an soci

e, sportieve of culturele activiteiten

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden

01.01.2024 test a000

2. Deelname san sociale, sportieve of culturele verenigingen

Invoerdatum Beschrijuing van de sctiviteit Asntal begunstigden

16.02.2024

test

101

3. Financiering van init

en ingericht door of voor de doclgroep

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden

26.03.2024 test s0

4. Initiatieven die de toegang en de pa

Invoerdatum Besehrijving van de activiteit Aantal begunstigden
15.04.2024 rest 2500
Bedrag van de activiteiten 2576.00 €
enfor : participatie

g van persaneelskosten en/of werkingskesten : o

twoord bedrag : 2656.00 €

B. Collectieve modules

Verantwoord bedrag : 1000.00 €

rkingskosten:
Asntal begunstigden:

Persaneelskosten: colleetieve modules
msz Naamen  Tewerkstellings- Toswijsingspercentage
voornazm  regime aan het project

1 VTE

€. Kinderarmoede.

Activiteiten

1. Maatsehap)

ke dienstveriening in het kader van de deelname aan saciale programma’s

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden

test a1

i in het kader van

Invoerdatum Beschrijuing van de sctiviteit Asntal begunstigden
3 5 i in het kader van i

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden
a. 5 g in het kader van i

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden
5 i in het kader van i

Invoerdatum Beschrijuing van de sctiviteit Asntal begunstigden

6. Collectieve ac

Tnvoerdstum Beschrijuing van de activitait Aantal begunstigden

Bedrag van de activiteiten 1500.00 €

enfol
Bedrag wan persaneelskesten en fof werkingskosten : 1

Kinderarmoede

111 Samenvatting

Totaalbedrag van de subsidie : 9321.00 €
Lui al Verantwoord Gex
deelnemers bedrag activiteit
Bevordering van de sociale 16550 2656.00 €
participatie
Organisatic van collectieve 150 000 €
modules
Strijd tegen kinderarmoede. 0.00 €
Tota, 700 s256.00 €
Verantwoord totaalbedrag: 5256.00 €

Gesubs

ieerd totaalbedrag: 5255.00 €
bedrag van de
Dour de POD MI te betalen bedrag: 591,50 €

8150 €

middelde kost per deelnemer per

Verantwoord bedrag

1500 €

Verantwoord bedrag

e

Verantwoard bedrag

s0¢€

atie tot de niguwe informatie- &n communicatietechnelogieén beverderen

Verantwoord bedrag

2550

Esl masnden Bedrag an Bedrag wan de
de

loonkost di
tewerkgestald  jasriijkes rdt
loonkost  sangerekend
op de toelage
1000 € so0€

1000.00 €

s500.00¢

Verantwoard bedrag

1500 €

Verantwoord bedrag

Verantwoord bedrag

Verantwoard bedrag

Verantwoord bedrag

Verantwoord bedrag

nas€
s67€ 1%
58 %

van de i

&

De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft
formulier niet getekend.

a

van de

De secretaris of zijn plaatsvervanger heeft hat
formulier niet getekend.




Gebruik van de spreadsheetbestanden voor de 3 luiken

Participatie en sociale activering J Selectie

Annuleren

Keuze van de invoer

de spreadsheets OpenOffice of Exc
invoeren (minder dan 15}. W

U moet de methode van invoering van de gegevens kiezen, U kan de gegevens invoeren, ofwel 22n voor e2n via de toepassing, ofwel in
groep door

te gebruiken. De eerste methode is aangewezen wanneer u weinig gegevens most
anneer u veel gegevens moet invoeren, zijn de spreadsheets sneller.

O Rechtstreekse invoer van de gegevens via het formulier
(®

Gebruik van het spreadsheetbestand voor de 3 luiken

@ Opslaan en volgende

Zodra de keuze van invoer is gemaakt, komt u op de eerste pagina van het formulier, waar u de

motivering kunt geven van de activiteiten die u voor de 3 componenten hebt uitgevoerd, door het
spreadsheetbestand te downloaden.

Op deze eerste pagina vindt u ook volgende bedragen :

Bedrag van de subsidie geeft het bedrag aan dat door de POD MI wordt toegekend voor het
lopende jaar.

e Bedrag van de compensatie is 0 omdat er geen compensatie is sinds 2024.
e Totaalbedrag is de som van de twee voorgaande bedragen.
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Participatie en sociale activering J Download

Versturen van het spreadsheetbestand

Spreadshestbestand van hat \.rerslagl Bestznd kiezen |

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 3222.00 £
Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: $222.00 €

Bevordering van de sociale participatie:
Activiteiten

Soort Aantal begunstigden

1. Deslname aan socizle, sportieve of culturele activiteiten
2. Deelname aan sociale, sportiave of culturele verenigingen

2. Financiering van initiatieven ingericht door of voor de doelgroep

4. Initiatieven die de toegang en de participatie tot de nizuwe informatie- en
communicatietechnologieén bevorderen

Bedrag van de activiteiten 0

Organisatie van collectieve modules:
Werkingskosten

Bedrag van de activiteiten: €
Aantal begunstigden: 0

Strijd tegen kinderarmoede:
Activiteiten

Soort Aantal begunstigden
1. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van de deelname azn sociale

programma’s

2. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van anderwijsonderstzuning

3. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van psychologische
ondersteuning

4. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van paramedische
ondersteuning

5. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van pedagegischa
ondersteuning

£. Collectieve acties
Bedrag van de activiteiten 0

tanden in formaat xlsx en xls worden herkend. U kunt lege bestanden downloaden door op volgende knop te drukken:

Annuleren

. 5trijd tegen kinderarmoede
8. Personeelskosten: kinderarmoede

9. Samenvatting

Bedrag

oo M

0.00 ¢

Bedrag

0.00 £

m slzan Opslaan en volgende
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Het OCMW zal het door de POD Ml voorgestelde bestand moeten gebruiken, zodat iedereen hetzelfde

formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunde spreadsheets zijn OpenOffice en Microsoft.

Om de spreadsheet te downloaden, klikt u op OpenOffice of Excel®.

U kan uiteraard ook het bestand beschikbaar op de site van de POD Ml gebruiken Uniek Jaarverslag | POD

Maatschappelijke Integratie.

Sla het bestand op, op uw pc.

A B

Maatschappelijke participatie

[P AN T

Datum van
& imputatie Soort activiteit
7

Korte beschrijving

Aantal
gerechtigden

Verantwoord
bedrag

Controle

8

9

10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

271 -
| Maatschappeijke participatie ™ Collectieve modules | Kinderarmoede I

Aantal gere

Deelname a
Deelname a:
Financiering
Initiatieven

Totaal

Overzicht b
Deelname a
Deelname ai

Financiering ~

Via het eerste gedeelte van het formulier kan u de spreadsheet, die u naar de POD MI wilt versturen,

opladen. Klik hiervoor op de knop Bestand kiezen.

Letop:

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

3 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag
https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag

Participatie en sociale activering / Download

Annuleren

Spreadsheetbestand van hel versla

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 5
Bedrag van de compensatie;
Totaalbedrag: 5323.00 €

Bevordering van de saciale participatie:
Activiteiten

Soort Aantal begunstigden Bedrag

1. Deelname aan sodale, sportieve of culturele activi €

2. Deelname aan sodale, sportieve of cullurele verenigingen €

3. Financiering van initiatieven ingericht door of voor de dosigroep €
uwe informatie- en €

Bedrag van de activiteiten o 0.00 £

Organisatie van collectieve madules:

Werkingskosten

Bedrag van de activiteiten: €
Asntal begunstigden: 0

Strijd tegen kinderarmoede:

Activiteiten
Aantal begunstigden Bedrag
nstverlening in het kader van de deslname aan socisle €
stuerlening in het kider van enderwijsondars €
stwerlening in het kader van psychologische €
stwerlening in het kader van paramedische €
stwerlening in het kader van pedagogische €
6. Collectieve acties €
Bedrag van de activiteiten 0 (XT3

Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD Ml wilt
versturen:

€ Open x
v AN L > Downioads > v C whioad 3
Organize »  New folder - o e
@ OneDrive Na dified Type Size |
Today
8 Desiop 5 [ rexenblad_voor.de_toelage_psa_2024xisx 03/12/2024 11:43 Microsoft Excel W.. 1049 k8| }
Yesterday |
L Downloads *» |
& Documents » |
8 Pictures . |
W Network »
O Music * |
& videos » |
File name: | rekenblad_voor_de toelage psa_2024 xisx Custom files (*is:*xisx)

Upload from mobile Cancel
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U moet het juiste bestand kiezen (in ons voorbeeld gaat het om
“rekenblad_voor_de_toelage_psa_2025.xIsx”) en klikken op Open. Wanneer het bestand is geladen,
moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch geladen worden in de daarvoor

bestemde velden.

Deze kunnen gewijzigd worden indien er een fout wordt gemaakt. U kunt hiervoor het Excel-bestand

verbeteren en opnieuw laden.

Participatie en sociale activering / Download

Annuleren
van het spreadsheetb
Opgslet, slleen bestandsn in formaat xisx en xls worden herkend. U kunt lege bestanden downloaden door op volgende knop te drukken: 3! pownlead S
OpenOffice ou Excsl | 4

Spreadshestbestand van het versiag | Bastand kiszen J rekenblad_voor_de_toelage_psa_2024.x ;;]

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 9323. €

Bevordering van de sociale participatie:
Activiteiten
Soort

1. Dzelname zan spartieve of culturzle activitsiten

2. Deelname a2n sportieve of culturele verenigingen

3. Financiering van initiatieven ingericht door of voor de doslgroep

4. Initiatieven die de toegang en de participatie tot de nieuwe informatie- en
communicatistechnalogiesn bevarderen

Bedrag van de activiteiten

Organisatie van collectieve modules:

Werkingskosten

Bedrag van de activiteiten: 0.00 €
Aantal begunstigden: 0

Strijd tegen kinderarmoede:

Activiteiten

chappelijke dienstverlening in het kader van de deelname aan sociale

happelijke dienst
happelijke dienst
ning

happelijke dienst
ning

5. happelijke dienstverlening in het kader van pedagogische
endersteuning

6. Collectieve acties

ing in het kader van ondenvijsondersteuning

ning in het kader van psychalogische

riening in het kader van paramedische

Bedrag van de activiteiten

Aantal begunstigden Bedrag
50 1500.00 €
100 200000/
50 500,00 ¢
50 500.00] £
250 4500.00 £
Aantal begunstigden Bedrag
0 000
0 000 €
0 000
[} 000/ ¢
0 000 €
0.00/€
0 no0e

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, verschijnen de gegevens in de controlesynthese en kan
u via de knop Raadplegen de opgeladen spreadsheet consulteren.

De knop Raadplegen® zal ook aanwezig zijn op het laatste scherm van het formulier (Raadpleging).

Klik op Opslaan en volgende om bij het invoerscherm personeelskosten en/of werkingskosten van het

eerste luik te komen.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan.
Dit geldt voor alle formulieren van de toepassing.

Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.

4 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.

49



Personeelskosten : sociale participatie

Opgelet :

Dit bedrag kan niet hoger zijn dan het maximale bedrag dat u kunt rechtvaardigen dat hieronder wordt
weergegeven.

De personeelskosten en werkingskosten mogen niet meer bedragen dan 10% van het verantwoorde
bedrag van het luik, dat wil zeggen 10% van de som van het bedrag van de activiteiten- en
personeelskosten.

Participatie en sociale activering J Personeelskosten: sociale participatie

Annuleren

Personeelskosten en/of werkingskosten : maatschappelijke participatie Stappen
Personeelskosten en/of werkingskosten: (3

{Maximale personeelskosten en/of werkingskosten die u kan verantwoorden: 500.00 £ ]

— 4. Personeelskosten: sociale +
L

Externe samenwerking participatie
Opslaan en volgende

Voorbeeld :

Een bedrag van 1200€ is verantwoord in het kader van de activiteiten voor Sociale participatie.
De berekening van de 10% van het totale bedrag van dit luik komt neer op het berekenen van
één negende van het totaalbedrag van de activiteiten: 1200€/9 is 133,33€.

Met andere woorden, als een OCMW een bedrag van 1333,33€ toewijst aan luik Sociale
participatie of luik Kinderarmoede, dan kan het OCMW 10% toewijzen als personeelskosten (of
133,33€) en het saldo als de activiteiten (of 1200€).

Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW'’s kunt
ingeven, klik daarna op Een OCMW toevoegen.

Externe samenwerking

Naam van het OCMW NIS Acties

[ AALST v Een OCMW toevoegen

Klik op Opslaan en volgende om bij het tweede deel van het invoerscherm voor personeelskosten te
komen.
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Personeelskosten : collectieve modules

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: collectieve modules

Annuleren

Personeelskosten: collectieve modules Stappen
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de loonkost
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse die wordt
project aan het OCMW loonkost %/ aangerekend
project tewerk- op de
gesteld toelage '
| ) | [ — = ) | i Tocvoegen
6. Personeelskosten: collectiewe
0.00€ 0.00€ modules

Theoretische maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 4661.50 €
maar beperkt tot de totale kost van de meodules, zijnde: 0.00 £

[] Externe samenwerking 1

Opslaan en volgende

U moet de personeelsleden van uw OCMW die bij de maatregel betrokken zijn één voor één toevoegen.

Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage in.

Klik daarna op de knop Toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Toevoegen.

Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel :

o Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden

e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal
maanden in dienst van het OCMW

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag

e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt
in het OCMW onder dit regime)

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op Opslaan te klikken,
opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

VTE betekent voltijds equivalent.
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Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW’s kunt
ingeven, klik daarna op Een OCMW toevoegen.

Externe samenwerk ng

Maam van het OCMW NIS Acties

| AALST W | Een OCMW toewoegen

Als de invoering niet correct is, zal het programma onderstaande foutmelding weergeven :

@Er staan fouten in het formulier. @ info

= Het bedrag van de loonkesten toegewezen aan de vermelde toelage is te hoog. Het moet lager zijn dan of gelijk aan 31666.67.

= Het totaal van de loonbedragen die zijn toegewezen aan de toelage moet lager dan of gelijk zijn aan de maximale personeelskosten die u kan rechtvaardigen, zijnde 50% van het
subsidiebedrag.

= Het totaal van de loonbedragen die zijn toegewezen aan de toelage moet lager dan of gelijk zijn aan de totale kost van de modules.

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: collectieve modules

Annuleren
Personeelskosten: collectieve modules
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de loonkost
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse die wordt
project aan het OCMW loonkost ./ aangerekend
project tewerk- op de
gesteld toelage V'
| [4BVTE v 100% v [38000 | [a8000 \ "
6. Personeelskosten: collectiewe
0.00€ 0.00€ modules

Theoretische maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 4661.50 €
maar beperkt tot de totale kost van de modules, zijnde: 0.00 €

O Externe samenwerking

Opslaan en volgende

Klik op Opslaan en volgende om bij het invoerscherm personeelskosten voor het laatste onderdeel te
komen.
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Personeelskosten : kinderarmoede

Participatie en sociale activering f Personeelskosten: kinderarmoede

Annuleren

Personeelskosten en/of werkingskosten : kinderarmoede Stappen
Personeelskosten en/of werkingskosten: €

[Maximale personeelskosten en/of werkingskosten die u kan verantwoorden: 0.00 € }

[m Externe sa menwerking]

8. Personeelskosten: -
kinderarmoede

U kan het bedrag van personeelskosten invoeren.

Dit bedrag kan niet hoger zijn dan het maximale bedrag dat u kunt rechtvaardigen dat hieronder wordt
weergegeven.

Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW'’s kunt
ingeven, klik daarna op Een OCMW toevoegen.

Externe samenwerk ng

Maam van het OCMW NIS Acties
[AALST v | Een OCMW foevoegen

Na het invoeren van de personeelskosten, klik op Opslaan en volgende om naar de samenvatting te gaan.
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Samenvatting
Dit scherm geeft u een overzicht van de ingevoerde gegevens.
Bovenop de gegevens die u invoerde, worden verschillende resultaten berekend :

o De benuttingsgraad: Vertegenwoordigt het gebruik dat u maakt van het totaalbedrag dat
door de POD Ml is toegekend.

o Het verantwoord totaalbedrag: Totaalbedrag dat door het OCMW werd verantwoord (het
kan groter of kleiner zijn dan het gesubsidieerd bedrag)

o Het gesubsidieerd totaalbedrag

o Het voorschotbedrag en het bedrag van de compensatie

o Het door de POD Ml terug te vorderen/te betalen bedrag

Participatie en sociale activering / Samenvatting

Annuleren
II1. Samenvatting Stappen
Totaalbedrag van de subsidie : 9323.00 €
—_——
Luik Aantal Verantwoord Gemiddelde kost per Benuttings
deelnemers bedrag deelnemer per activiteit graad
Bevordering van de 250 4650.00 € 18.60 € 50 %
sociale participatie
Organisatie van 0 0.00 € 0.00 € 0 %
collectieve modules
Strijd tegen 0 0.00 € 0.00 € 0%
kinderarmoede
9. Samenvatting *
Totaal 250 4650.00 € 18.60 € 50 %
L —

Verantwoord totaalbedrag: 4650.00 €
Gesubsidieerd totaalbedrag: 4650.00 €

Voorschotbedrag en bedrag van de compensatie: 4661.50 €
Door de POD MI terug te vorderen bedrag: 11.50 €

Opslaan en volgende

Als het overzicht correct is, kan u het formulier afronden door op Opslaan en Volgende te klikken.
Zo niet, herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te klikken.

Dit scherm bevat de gegevens van de 3 luiken, evenals de samenvatting.
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Raadpleging

In dit scherm heeft u de mogelijkheid het spreadsheetbestand dat u naar de POD Ml gaat verzenden te
raadplegen® en de mogelijkheid om het formulier af te ronden.

Let nu op de knoppen onderaan de pagina:

o Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

o Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

o Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;

o Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het deel Het formulier ondertekenen.

5 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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Formulier Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie

Om het formulier in te vullen, vertrekt u vanuit de homepage en klikt u op de titel Geindividualiseerd
project voor maatschappelijke integratie 2025.

Homepage J Uniek verslag

I. Identificatie van het centrum
OCMW- Contactpersoon
NIS: MNaam : |
Naam: | E-mail ocmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : Tel: 027875828
BIC:

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie 2025
Deadline voor de encodering : 28.02.2026

Status :
= Niet ingevoerd 0 w
® Niet ondertekend door de algemeen directeur 2]
o Niet ondertekend door de voorzitter a

Dit formulier kunt u op twee verschillende manieren invullen. Naast de manuele invoering in de
toepassing (zoals andere formulieren) kunnen de OCMW’s de spreadsheets gebruiken om alle activiteiten
die in het kader van de maatregel werden uitgevoerd op te lijsten (zoals het formulier PSA). Zo zijn ze vrij
om de gegevens buiten het Uniek jaarverslag en buiten de invulperiode in februari te verzamelen.

Het formulier kan dus vervolledigd worden:

e Hetzij één voor één in de toepassing,
e Hetzij door middel van een spreadsheetbestand.

De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt (minder dan 15 hulpmiddelen om in te voeren).
Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn.

In dit geval zal het OCMW de door de POD MI voorgestelde bestanden moeten gebruiken, zodat
iedereen hetzelfde formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunde spreadsheets zijn
OpenOffice en Microsoft.

Om het bestand te downloaden,

e dient uin het formulier op OpenOffice of Excel® te klikken of

e u kan uiteraard ook het bestand beschikbaar op Uniek Jaarverslag | POD Maatschappelijke
Integratie gebruiken en op uw pc opslaan.

6 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag
https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag

Merk op dat de twee methodes elkaar uitsluiten. U gebruikt het ene of het andere.

Het OCMW zal gelijk wanneer van methode kunnen veranderen, maar met het verlies van de reeds
ingevoerde gegevens als gevolg.

De keuze van de invoermodus gebeurt bij de eerste stap van het invullen van het formulier:

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie J Selectie

Annuleren

Keuze van de codering *
U moet kiezen hoe u gegevens invoert. U kunt gegevens €én voor €én invoeren met hulp van de toepassing of in groep met OpenOffice-

of Excel-spreadsheetbestanden. De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt (minder dan 15 hulpmiddelen om in te
voeren). Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn. ctiviteite
C Eén voor één in de toepassing

® Een spreadsheetbestand gebruiken

Merk op dat, als u de invoerwijze verandert, dit duidelijk gemeld wordt zodat u fouten kan vermijden :
Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie J Selectie
Annuleren

Keuze van de codering *

U moet kiezen hoe u gegevens invoert. U kunt gegevens €én voor &én invoeren met hulp van de toepassing of in groep met OpenOffice-
of Excel-spreadsheetbestanden. De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt {(minder dan 15 hulpmiddelen om in te
voeren). Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn.

|Opge|et. U hebt de invoermodus gewijzigd tijdens uw laatste bezoek. De ingevoerde gegevens zullen verwijderd worden!

® Eén voor één in de toepassing

O Een spreadsheetbestand gebruiken

Opslaan en volgende

In functie van de keuze zullen de volgende schermen worden aangepast. De rest van dit hoofdstuk wordt
in twee gedeeld, al naar gelang de invoerwijze.
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Invoer via de toepassing

Deze wijze van invullen is de gemeenschappelijke wijze voor alle formulieren in de toepassing. Het blijft
de aangewezen manier voor de OCMW'’s die weinig activiteiten moeten aangeven.

Zodra de keuze van codering is gemaakt, komt u op de eerste pagina van het formulier waar u de
personeelskosten in verband met GPMI kan verantwoorden.

Personeelskosten

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie J Personeelskosten

Annuleren
A. Personeelskosten Stappen
Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 51022.56 € 2. Personeelskosten =

Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar: 0.00 €
Totaal beschikbaar : 51022.56 €

Personeel :
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse loonkost
project aan het OCMW loonkost die wordt
project tewerk- i) aangerekend
gesteld : op de
toelage i)
\ | | L~ [ ] \ | | |
[Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 0.00 61
Opsiaan en wigende

> Het toegekend bedrag geeft het bedrag weer dat de POD MI heeft toegekend voor het lopende
jaar.

» Het tweede bedrag (bedrag overgedragen van het voorgaande jaar) geeft het bedrag weer van
het voorgaande jaar.

> Het bedrag van de verantwoorde personeelskosten wordt automatisch voor u berekend. (Totaal
bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage).

Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage in.

Klik daarna op de knop Toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Toevoegen.

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.
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Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie J Personeelskosten

A. Personeelskosten

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 51022.56 €

Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar: 0.00 €

Totaal beschikbaar : 51022.56 €

Personeel :
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal
voornaam stellings- percentage maanden
regime aan het toegewezen
project aan het
project
4/5 VTE 80% 6
3/5 VTE 70% 8
\ | L~ [ v

Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 33733.33 €

Aantal
maanden
bij het
ocMw
tewerk-
gesteld

12

12

Bedrag van Bedrag van Acties
de de
jaarlijkse loonkost
loonkost die wordt
i) aangerekend
op de
toelage i)
40000 € 16000 €
38000 € 17733.33 €
| I f rocvoesen |

Opslaan en volgende

Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel :

Annuleren

Stappen

2. Personeelskosten

e Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden
e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal

maanden in dienst van het OCMW

*

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag
e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt

in het OCMW onder dit regime)

Om te eindigen, klikt u op Opslaan en volgende.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op Opslaan te klikken,
opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

VTE betekent voltijds equivalent.

60




Als de invoering niet correct is, zal het programma onderstaande foutmelding weergeven :

@Er staan fouten in het formulier. Q info
= Het bedrag van de loonkosten toegewezen aan de vermelds toslage is te hoog. Het most lager zijn dan of gelijk aan 1500.00.
Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie / Personeelskosten
Annuleren
A. Personcelskosten
Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 6767.22 € o e H T e o

Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar: 0.00 €

Totaal beschikbaar : 6767.22 €

Personeel :
INSZ MNaam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal
voornaam stellings- percentage maanden maanden
regime aan het toegewezen bij het
project aan het OoCMW
project tewerk-
gesteld
1VTE 95% 5 12
1/2 VTE 50% 6 12
100 % v 12w

Bedrag van de veraniwoorde personeelskosten : 5025.00 €

Vorige

Rechtvaardiging van de activiteiten

Bedrag van Bedrag van Acties

de de
jaarlijkse loonkost
loonkost die wordt
iJ aangerekend
op de :
toelage i}
20000 € 5000 €
100 € 25 €

Opslaan en volgende

U bent nu op het scherm voor het ingeven van de activiteiten die u heeft uitgevoerd.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie J Rechtvaardiging van de activiteiten

B. Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar : 51022.56 €
Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar :

51022.56 €

0.00€
Totaal beschikbaar :

1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden

Annuleren

4. Rechtvaardiging van *
activiteiten

Datum van Motivering van de Soort interventie Aantal begunstigden Bedrag Acties
afboeking steun
| | ] | \
Totaal : 0.00 €
2. Financiéle tussenkomst toegekend aan derden
Datum van Motief van de financiéle  Soort interventie Naam van de derde(n) Bedrag Acties
afboeking tussenkomst
|| [ S N |
Totaal : 0.00 €
3. Andere
Datum van Motief van de Soort interventie Naam van de Bedrag Acties
afboeking financiéle tussenkomst begunstigde(n)
| | | | v | N |
Totaal : 0.00 €

Totaal activiteiten :

0.00 €

Opslaan en volgende

Het totaalbedrag van de activiteiten en subtotalen per categorie worden automatisch voor u berekend.
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Om een activiteit toe te voegen, moet u hetzelfde doen als op het vorige scherm, namelijk de gegevens
ingeven in de verschillende velden (ze zijn allemaal verplicht) en dan klikken op de knop Toevoegen.

Als u een fout maakt, klikt u op Verwijderen om de ingevoerde activiteiten te verwijderen.

B. Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar : 5102256 €

Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar : 0.00€ 3. D
Totaal beschikbaar : 51022.56€ 4. Rechtvaardiging van *
activiteiten
1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden 5. Overzicht
Datum van Motivering van de Soort interventie Aantal begunstigden Bedrag Acties
afboeking steun
01.01.2024 test Toegang tot het numerieke 5000 20000 €
\ || |~ | |

Totaal : 20000.00 €

2. Financiéle tussenkomst toegekend aan derden

Datum van Motief van de financiéle Soort interventie Naam van de derde(n) Bedrag Acties
afboeking tussenkomst
26.03.2024 test Professionele opleiding Test 15000 €
\ | | | L~ | | |
otaal : 15000.00 €

3. Andere
Datum van Motief van de Soort interventie Naam van de Bedrag Acties
afboeking financiéle tussenkomst begunstigde(n)
14.09.2024 test Functioneringskosten OCMW  Test 10000 €

\ | | | | v] | | | [ Toevoegen |

LTDtaal activiteiten : 45000 00 E]

Opslaan en volgende

Klik op Opslaan en volgende om naar het volgende scherm te gaan.
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Overzicht

Het laatste scherm is de samenvatting van de totalen van het formulier. Via dit laatste gedeelte krijgt u
het eindsaldo waarover u beschikt na het ingeven van de verschillende activiteiten en van de
personeelskosten.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie J Overzicht

Annuleren

C. Algemeen totaal Stappen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 51022.56 €
Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar: 0.00 €
Totaal beschikbaar : 51022.56 €
5. Overzicht *
Bedrag van verantwoorde personeelskosten: 33733.33 €
Bedrag van de activiteiten: 45000.00 €

Saldo : 0.00 €

Als het overzicht correct is, kan u het formulier afronden (via het raadplegingscherm) door op Opslaan en
Volgende te klikken.

Zo niet, herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te klikken.

Raadpleging

Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

o Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

o Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

o Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“Voorzitter” of “Algemeen directeur/Secretaris” hebt;

o Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het deel Het formulier ondertekenen.

63



Geindividual

rd project voor maatschappelijke integratie § Raadpleging

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie

‘

NIS: 10021 Maam : OCMW-CFAS

Naam: CELL DA 1 E-mall comm-cpasfsmals. ke
Bankrekenimgnummer @ DG3-1369840-22 Tel: Q27HTSEZY

BIC: BEXGKIKE

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 51022.56 ©
Bedrag overgedragen van het woorgaande jaar: 0.00 C
Totaal beschilkbaar 1 51022.56 ©

INSZ Maam en  Tewerk- Aantal Aantal maznden  Bedrag van  Bedrag van de
woornaam  stellings-  aan het ‘maanden bij het oCMW de loanikost die
het project loonkast aangerekend
aan op
de toelage
4/5VTE B0 E 1z 40000 © 16000 C
3/5VTE 7% B 12 38000 C 1773333 C

Bedrag van de verantwoorde personeelskosten | 3373333 C

LF steun toegekend 2an de b
Datum wan Motivering wan de ‘Socort interventie Aantal Bedrag
afboeking steun begunstigden
01.01.2028 test To=gang tot het 5000 20000 C
numeTieke
Tataal @ 20000.00
T
. F toegekend aan derden
Datum wan Meoticf van de financiéle Soort Interventic  Maam van de Bedrag
derde(n)
25.03.2024 ‘best Frofessionele Test 15000 €
opleiding
Totaal:  15000.00
(s
2. Andere
Datum wan Matief van de financiéle Soort interventie Bedrag
14092028 test Fumctionermgskasten 10000 ©
(mm )

Totaal @ 10000.00

Totaal 1 500000 ©

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 5102256 ©

Bedrag overgedragen van het woorgaande jaar: 0.00 C
Totaal beschilkbaar | 51023 56 ©

Bedrag van verantwoords personeslskosten: 3373333 C
Bedrag van de activiteiten: 45000.00 ©

Sabdio 1 0,00 C
ing van de voorzitter ndtekening van de secretari
m De woorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het m De secretaris of zijn plaatsvervanger heeft het
tormulier nict getekend. formulier niet getekend.
| Sereagna | | croonianen § saensocen |
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Invoer via een spreadsheet
De invoer via de spreadsheet is handig wanneer het OCMW veel activiteiten moet aangeven.

Wanneer de wijze van invoer is gekozen, komt u op de pagina voor het invoeren van de
personeelskosten terecht. Deze wijze van invullen wordt hierboven in detail beschreven, in het
hoofdstuk Invoer via de toepassing — Personeelskosten.

Wanneer u dit gedaan heeft, klikt u op Opslaan en volgende.

Personeelskosten

U moet de personeelsleden van uw OCMW die bij de maatregel betrokken zijn één voor één toevoegen.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie / Personeelskosten

Annuleren

A. Personeelskosten Stappen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 51022.56 € 2. Personeelskosten -

Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar: 0.00 €

Totaal beschikbaar : 51022.56 €
Personeel :

INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse loonkost
project aan het OCMW loonkost die wordt
project tewerk- i) aangerekend
gesteld : op de
toelage i/
| I I~ v [ (T | I |
Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 0.00 €
Opsiaan en volgende

> Het toegekend bedrag geeft het bedrag weer dat de POD Ml heeft toegekend voor het lopende
jaar.

> Het tweede bedrag (bedrag overgedragen van het voorgaande jaar) geeft het bedrag weer van
het voorgaande jaar.

> Het bedrag van de verantwoorde personeelskosten wordt automatisch voor u berekend (Totaal
bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage)

Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage in.

Klik daarna op de knop Toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Toevoegen.

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.
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Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel:

e Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden

e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal
maanden in dienst van het OCMW

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag

e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt
in het OCMW onder dit regime)

Klik op Opslaan en volgende om af te sluiten.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan.
Dit geldt voor alle formulieren van de toepassing.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op “Opslaan” te
klikken, opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

VTE betekent voltijds equivalent.

Downloaden van het spreadsheetbestand

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie / Downloaden

Annuleren
Het spreadsheetbestand verzenden Stappen
Opgelet, alleen bestanden in formaat xIsx en xls worden herkend. U kunt lege bestanden downloaden dear op volgende knop te drukken:
| openoffice ou Excel | 1/ 3. Downloaden o

Spreadsheetbestand rapporteren | Bestand kiezen

Controlesynthese

Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar : 51022.56 €
Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar : 0.00 €
Totaal beschikbaar : 51022.56 €

Type Bedrag
1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden 0.00 €
2. Financiéle steun toegekend aan derden 0.00 €
3. Andere 0.00 €
Totaal : 0.00 €

Via het eerste gedeelte kan u de spreadsheet, die u naar de POD Ml wilt versturen, downloaden. Deze
spreadsheet zal dus moeten worden ingevuld.
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Zoals uitgelegd aan het begin van dit hoofdstuk kan u het bestand downloaden door op OpenOffice of
Excel’ te klikken of u kan het bestand dat beschikbaar is op d Uniek Jaarverslag | POD Maatschappelijke

Integratie gebruiken. Dit spreadsheetbestand bewaart u op uw pc.

A B C D E F H

1 . Geindividualiseerd Project voor Maatschappelijke Integratie
2
3
4

Datum van
5 |imputatie Soort tussenkomst Korte beschrijving Aantal begunstigden Bedrag Controls
6 |

1]
Datum van de activiteit

Controle bedrag
Financigle bijstand aan begunstigden

Begunstigden | Derde | Andere .

Zodra de invoering van het bestand is voltooid, voegt u dit spreadsheetbestand in de toepassing in door

op de knop “Bestand kiezen” te klikken.

Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD Ml wilt

versturen.

Opgelet :

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

€ open X
Ay 4 > Downloads > v C Search Downloads el
Organize v New folder = w i | o ‘
> @ OneDrive Name Date modified Type Size l
v Today
@ Deskt |@ rekenblad_voor_de_toelage_gpmi_2024.xIsx 03/12/2024 13:16 Microsoft Excel W... 508 KB|
esktop

4 Downloads
= Documents
PR pictures
& Network
@ Music

i3 videos ‘

File name: |rekenblad_voor_de_toelage_gpmi_2024.xIsx ~ | Custom files (*.xls;*.xIsx) ™

Upload from mobile Open Cancel

7 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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U moet enkel het juiste bestand kiezen en klikken op Open (in ons voorbeeld gaat het om
“rekenblad_voor_toelage_gpmi_2024.xlsx”).

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch
geladen worden in de daarvoor bestemde velden. Deze kunnen gewijzigd worden indien er een fout wordt
gemaakt. U kunt hiervoor het Excel-bestand verbeteren en opnieuw laden.

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Raadplegen® de opgeladen
spreadsheet consulteren. Deze knop is eveneens aanwezig op het synthesescherm:

Het spreadsheetbestand verzenden

Opgelet, alleen bestanden in formaat xlsx en xls worden herkend. U kunt lege bestanden downloaden door op volgende knop te drukken:
| OpenOffice ou Excel |

Spreadsheetbestand rapporteren | Bestand kiezen |(W3EELEEM rekenblad_voor_de_toelage_gpmi_2024.xlsx

Wanneer u dit gedaan heeft, klikt u op Opslaan en volgende.

Overzicht

U komt dan op het synthesescherm. Dit laatste deel bevat het eindsaldo dat beschikbaar is na het invoeren
van de verschillende activiteiten en personeelskosten.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie f Overzicht

Annuleren

C. Algemeen totaal Stappen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 51022.56 €
Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar: 0.00 €

Totaal beschikbaar : 51022.56 €
5. Overzicht -
Bedrag van verantwoorde personeelskosten: 16000.00 €

Bedrag van de activiteiten: 4150.00 €

Saldo : 30872.56 €

Als het overzicht correct is, kan u het formulier afronden (via het raadplegingscherm) door op Opslaan en
Volgende te klikken.

Zo niet, herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te klikken.

8 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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Raadpleging
Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

o Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

o Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

o Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“Voorzitter” of “Algemeen directeur/Secretaris” hebt;

o Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het deel “Het formulier ondertekenen”.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie f Raadpleging

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie

L Identificatie van het centrum

Contactpersoon:

Naam : OC

E-mail aomw-cp

Bankrekeningnummer - JE3-1455440-22 T

BIC: BEKGEIKK

IL Activitelitenversiag

Bedrag tocgekend woor het lopende jaar: 5102256 C
Bedrag owergedragen van het voeorgaande jaar: 0.00 C

Totaal beschikbaar : 510

A. Personeelsikosten

INSZ Naam en Tewerk- Toewljzingspercentage  Aantal Aantal maanden Bedrag van  Bedrag van oo
voornaam stellings- aan het project maanden bif het OCMW de loonkost dic
regime tocgewezen tewerkgesteld jaariijkse waordt
aan het project loonkost aangerckend ap
de toelage
1 VTE 100 % 12 1z A0000 C LEnno C
Bedrag wan de werantwoorde personcelskosten @ 16000.00 C

B. Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Rekenblad van het verslag : rekenblad_voor_de_toclage g nml_znzﬂ.:d:x

1. Financitle steun toegekend aan de begunstigden @ 2500.00

2. Financitle steun toegekend azn derden @ 1500.00 ©
3. Andere : 150,00 C
Totaal @ 415000 C

‘C. Algemeen tataal

Bedrag toegekend woor het lopende jaar: 51022.56 ©
Bedrag owergedragen van het voorgaande jaar: 0.00 C

Totaal beschikbaar @ 5102256 C

Bedrag van verantwoorde personecishkosten: 15000.00 €
Bedrag van de sctiviteiten: 415000 C

Saldo @ 3087256 C

Handbtekening van de voorzither. Handtekening van de secretari
/1y De voorzitter of zijn plaatsvervanger hecft het (W, Do secretaris of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend. farmulier niet getekend.
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Formulier Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie —
tijdelijk bescherming

Om het formulier in te vullen, vertrekt u vanuit de homepage en klikt u op de titel Geindividualiseerd
project voor maatschappelijke integratie — tijdelijk bescherming 2025.

Homepage J Uniek verslag

L. Identificatie van het centrum
OCMW- -Contactpersoon:
NIS: Naam : |
MNaam: | E-mail ocmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : Tel: 027875828
BIC:

[Ge‘l’ndividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming 2025 I

Deadline voor de encodering : 28.02.2026

Status : - "
= Niet ingevoerd (1]
= Niet ondertekend door de algemeen directeur (1]
= Niet ondertekend door de voorzitter (1]

Dit formulier kunt u op twee verschillende manieren invullen. Het formulier kan vervolledigd worden:

e Hetzij één voor één in de toepassing,
e Hetzij door middel van een spreadsheetbestand OpenOffice of Excel.

De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt (minder dan 15 hulpmiddelen om in te voeren).
Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn.

In dit geval zal het OCMW de door de POD Ml voorgestelde bestanden moeten gebruiken, zodat
iedereen hetzelfde formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunde spreadsheets zijn
OpenOffice en Microsoft.

Om het bestand te downloaden,

e dient uin het formulier op OpenOffice of Excel® te klikken of

e u kan uiteraard ook het bestand beschikbaar op Uniek Jaarverslag | POD Maatschappelijke
Integratie gebruiken en op uw pc opslaan.

9 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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Merk op dat de twee methodes elkaar uitsluiten. U gebruikt het ene of het andere.

Het OCMW zal gelijk wanneer van methode kunnen veranderen, maar met het verlies van de reeds
ingevoerde gegevens als gevolg.

De keuze van de invoermodus gebeurt bij de eerste stap van het invullen van het formulier :

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming f Selectie

Annuleren

Stappen

Keuze van de codering 1. Selectie -

U moet kiezen hoe u gegevens invoert. U kunt gegevens €én voor €én invoeren met hulp van de toepassing of in groep met OpenOffice-
of Excel-spreadsheetbestanden. De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt (minder dan 15 hulpmiddelen om in te
voeren). Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn.

® Ean voor &én in de toepassing
O Een spreadsheetbestand gebruiken

Opslaan en volgende

Merk op dat, als u de invoerwijze verandert, dit duidelijk gemeld wordt zodat u fouten kan vermijden :

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming J Selectie

Annuleren
Stappen
Keuze van de codering 1. Selectie -

U moet kiezen hoe u gegevens invoert. U kunt gegevens &én voor €én invoeren met hulp van de toepassing of in groep met OpenOffice-
of Excel-spreadsheetbestanden. De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt (minder dan 15 hulpmiddelen om in te
voeren). Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn.

[opgelet! U hebt de invoermodus gewijzigd tijdens uw laatste bezoek. De ingevoerde gegevens zullen verwijderd worden!

O Eén voor é€n in de toepassing
@® gen spreadsheetbestand gebruiken

Opslaan en volgende

In functie van de keuze zullen de volgende schermen worden aangepast. De rest van dit hoofdstuk wordt
in twee gedeeld, al naar gelang de invoerwijze.
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Invoer via de toepassing

Deze wijze van invullen is de gemeenschappelijke wijze voor alle formulieren in de toepassing. Het blijft
de aangewezen manier voor de OCMW'’s die weinig activiteiten moeten aangeven.

Zodra de keuze van codering is gemaakt, komt u op de eerste pagina van het formulier waar u de
personeelskosten in verband met GPMI kan verantwoorden.

Personeelskosten

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming / Personeelskosten

Annuleren
A. Personeelskosten Stappen
[Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55185.96 E} PO —— .

Personeel :

INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse loonkost
project aan het OCMW loonkost die wordt
project tewerk- i aangerekend
gesteld : op de
toelage i)
| | | I [+ | || |
[Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 0.00 €]

Opsiaan en volgende

> Het toegekend bedrag geeft het bedrag weer dat de POD Ml heeft toegekend voor het lopende
jaar.

» Het bedrag van de verantwoorde personeelskosten wordt automatisch voor u berekend (Totaal
bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage).

Als u geen personeelskosten heeft, kan deze tabel leeg gelaten worden.

Als u wel personeelskosten moet invoeren, voeg dan één voor één de personeelsleden van uw OCMW toe
waarop de maatregel betrekking heeft.

Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage in.

Klik daarna op de knop Toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Toevoegen.

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.
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Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming J Personeelskosten

Annuleren

A. Personeelskosten Stappen
Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55189.96 € s 2
Personeel :

INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse loonkost
project aan het OCMW loonkost die wordt
project tewerk- i) aangerekend
gesteld : op de
toelage i/
1 VWTE 100% 12 12 40000 € 26666.67 €
| | [ 2 w2 [ e I I |

Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 26666.67 €

Opscn en vigenie

Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel :

e Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden

e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal
maanden in dienst van het OCMW

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag

e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt
in het OCMW onder dit regime)

Om te eindigen, klikt u op Opslaan en volgende.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op Opslaan te klikken,
opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

VTE betekent voltijds equivalent.
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Als de invoering niet correct is, zal het programma onderstaande foutmelding weergeven :

@Er staan fouten in het formulier. 8 info
= Het bedrag van de loonkosten toegewezen aan de vermelde toelage is te hoog. Het moet lager zijn dan of gelijk aan 20000.00.
Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming J Personeelskosten
Annuleren
A. Personeelskosten
Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55189.96 € 2. Personeelskosten -

Personeel :

INSZ Naam en
voornaam

1 Ve )

Tewerk-
stellings-
regime

1VTE

Toewijzings- Aantal Aantal
percentage maanden maanden

aan het
project

100%

toegewezen bij het

aan het ocMw
project tewerk-

gesteld
12 12

Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 26666.67 €

Rechtvaardiging van de activiteiten

e

jaarlijkse

loonkost
i)

40000 €

Bedrag van Bedrag van Acties
d d

e
loonkost

die wordt
aangerekend
op de
toelage i)

40000 20000

Opslaan en volgende

U bent nu op het scherm voor het ingeven van de activiteiten die u heeft uitgevoerd.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming / Rechtvaardiging van de activiteiten

B. Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar :

55189.96€

1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden

Annuleren

3 wnloa

4. Rechtvaardiging van

Datum van Motivering van de Soort interventie Aantal begunstigden Bedrag Acties activiteiten
afboeking steun 5 cht
01.01.2024 test Professionele opleiding 150 1000 €
| |~ | |
Totaal : 1000.00 €
2. Financiéle tussenkomst toegekend aan derden
Datum van Motief van de financiéle Soort interventie MNaam van de derde(n) Bedrag Acties
afboeking tussenkomst
01.05.2024 test Transport test 1500 €
|| | L~ | |
Totaal : 150000 €
3. Andere
Datum van Motief van de Soort interventie Naam van de Bedrag Acties
afboeking financiéle tussenkomst begunstigde(n)
01.03.2024 test Functioneringskosten OCMW  test 2000 €
| | | | vl | | | |
Totaal : 2000.00 €

Totaal activiteiten :

4500.00 €

laan || Opslaan en volgende
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Het totaalbedrag van de activiteiten en subtotalen per categorie worden automatisch voor u berekend.

Om een activiteit toe te voegen, moet u hetzelfde doen als op het vorige scherm, namelijk de gegevens
ingeven in de verschillende velden (ze zijn allemaal verplicht) en dan klikken op de knop Toevoegen.

Als u een fout maakt, klikt u op Verwijderen om de ingevoerde activiteiten te verwijderen.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming / Rechtvaardiging van de activiteiten

Annuleren
B. Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen
Bedrag toegekend voor het lopende jaar : 55189.96€ 2
1. Financiéle steun toegekend aan de b tigden - o
4. Rechtvaardiging van -
Datum van Motivering van de Soort interventie Aantal begunstigden Bedrag Acties activiteiten
afboeking steun 5. Overzicht
01.01.2024 test Professionele opleiding 150 1000 €
\ | | L~ | |

otaal : 1000.00 €

2. Financiéle tussenkomst toegekend aan derden

Datum van Motief van de financiéle Soort interventie Naam van de derde(n) Bedrag Acties
afboeking tussenkomst
01.05.2024 test Transport test 1500 €
\ | | | L~ | |
otaal : 1500.00 €

3. Andere
Datum van Motief van de Soort interventie Naam van de Bedrag Acties
afboeking financiéle tussenkomst begunstigde(n)
01.03.2024 test Functioneringskosten OCMW  test 2000 €

\ N N v | | ===

['Toraal activiteiten : 4500.00 € ]

Opslaan en volgende

Klik op Opslaan en volgende om naar het volgende scherm te gaan.
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Overzicht

Het laatste scherm is de samenvatting van de totalen van het formulier. Via dit laatste gedeelte krijgt u
het eindsaldo waarover u beschikt na het ingeven van de verschillende activiteiten en van de
personeelskosten.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming J Overzicht

Annuleren
C. Algemeen totaal Stappen
Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55189.96 €

Bedrag van verantwoorde personeelskosten: 46666.67 €

Bedrag van de activiteiten: 4500.00 € 5. Overzicht -

Saldo : 4023.29 €

Opsiaanen g

Als het overzicht correct is, kan u het formulier afronden (via het raadplegingscherm) door op Opslaan en
Volgende te klikken.

Zo niet, herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te klikken.

Raadpleging

Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

o Startpagina: om terug te keren naar de homepage;
Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

o Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;

o Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het deel Het formulier ondertekenen.
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Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming f Raadpleging

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke - tijdelijk bescherming

|

NIS: L0021

Maam: CELL DA L

Bankrekeningnummer ;| Da3-1469440-22
BIC: BEXGEIKK

Maam : OCMW-CPAS
E-mall commi-coasifsmals. be
Tel: 027HTSEZE

Bedrag toogekend voor het lopende jaar: 55189.56 ©

INSZ Haam en  Tewerk- Aantal Aantal maanden  Bedrag van  Bedrag van de
woornaam  stellings-  aan het project maanden bij het DCMW de loonkost die
e B
aan het project aangerckend op
de toclage
1N¥TE 100% 1z 1z 40000 2HE6E 6T T
1¥TE 100% E 12 40000 20000 T

Bedrag van de verantwoorde personeciskosten | 4656667 ©

LF steun tocgekend aan de by
Daitum wan Motivering van de Soort interventie  Aantal Bedrag
afboekdng sheun begunstigden
01.01.3024 et Prafessionele 1=0 1000 ©
apieiding
Totaal @ 1000.00
C
Z.F tocgekend aan derden
Datum wan Maotief van de financiglie ‘Soart Naam van de Bedrag
intzreentie derde(n}
01.05.3024 ‘hesk Transpart test 1500 ©
Totaal 1 1500.00
C
3. Andere
Datum wan Maticf van de financile Soort interventie Ill-n-'l-l-u"J Bedrag
01.03.2024 st Functioneringskosten ‘st 2000 C
OCHW

Totaal 1 4500.00 C

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55189.56 C

Badrag van verantwoorde personeslskosten: JE6GE.67 C
Bedrag van de activiteiten: 4500.00 ©

Saldo 1 A023.2% C

—Handtekening van de voorzitber

m De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend.

ndtekening van de secretar

m De secretaris of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend.
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Invoer via een spreadsheet
De invoer via de spreadsheet is handig wanneer het OCMW veel activiteiten moet aangeven.

Wanneer de wijze van invoer is gekozen, komt u op de pagina voor het invoeren van de
personeelskosten terecht. Deze wijze van invullen wordt hierboven in detail beschreven, in hoofdstuk
Invoer via de toepassing — Personeelskosten.

Wanneer u dit gedaan heeft, klikt u op Opslaan en volgende.

Personeelskosten

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming J Personeelskosten

Annuleren
A. Personeelskosten Stappen
(Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55189.96 € ) N —— .

Personeel :

INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Aantal Aantal Bedrag van Bedragvan Acties
voornaam stellings- percentage maanden maanden de de
regime aan het toegewezen bij het jaarlijkse loonkost
project aan het ocMwW loonkost die wordt
project tewerk- i) aangerekend
gesteld : op de
toelage i
\ | | I~ [~ | | | |

[Eedraq van de verantwoorde personeelskosten : 0.00 € ]

> Het toegekend bedrag geeft het bedrag weer dat de POD Ml heeft toegekend voor het lopende
jaar.

> Het bedrag van de verantwoorde personeelskosten wordt automatisch voor u berekend (Totaal
bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage).

Als u geen personeelskosten heeft, kan deze tabel leeg gelaten worden.

Als u wel personeelskosten moet invoeren, voeg dan één voor één de personeelsleden van uw OCMW toe
waarop de maatregel betrekking heeft.

Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Aantal maanden toegewezen aan het project, Aantal maanden bij het OCMW tewerkgesteld, Bedrag
van de jaarlijkse loonkost en Bedrag van de loonkost die wordt aangerekend op de toelage in.

Klik daarna op de knop Toevoegen om de ingevoerde gegevens te registreren.
In geval van fouten klikt u op Verwijderen om een personeelslid te verwijderen.

U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op Toevoegen.

Indien u de gegevens invoert zonder op Toevoegen te klikken en de pagina verlaat, zullen alle wijzigingen
verloren gaan.
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Er worden verschillende controles uitgevoerd in deze tabel:

o Het OCMW moet een aantal maanden in dienst van het OCMW vermelden

e Het aantal maanden toegewezen aan het project moet kleiner of gelijk zijn aan het aantal
maanden in dienst van het OCMW

e Het bedrag van het aan de toelage toegewezen loon moet kleiner of gelijk zijn aan het
maximaal toegekende bedrag

e Maximaal toegekende bedrag: (bedrag van de jaarlijkse loonkost * percentage van toewijzing
aan het project * aantal maanden toegewezen aan een project) / (aantal maanden gewerkt
in het OCMW onder dit regime)

Klik op Opslaan en volgende om af te sluiten.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan.
Dit geldt voor alle formulieren van de toepassing.

Wij raden u tevens aan, zeker bij het invoegen van veel personeelsleden, regelmatig op Opslaan te
klikken, opdat u de gegevens niet verliest bij een onderbreking van de verbinding.

VTE betekent voltijds equivalent.

Downloaden van het spreadsheetbestand

Via het eerste gedeelte kan u de spreadsheet, die u naar de POD Ml wilt versturen, downloaden. Deze
spreadsheet zal dus moeten worden ingevuld.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming / Downloaden

Annuleren

Het spreadsheetbestand verzenden Stappen

Opgelet, alleen bestanden in formaat xlsx en xls worden herkend. U kunt lege bestanden downleaden door op volgende knop te drukken:
OpenOffice ou Excel || %/

Spreadsheetbestand rapporteren | Bestand kiezen

Controlesynthese

3. Downloaden -

Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar : 55189.96 €

Type Bedrag
1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden 0.00 €
2. Financiéle steun toegekend aan derden 0.00 €
3. Andere 0.00 €
Totaal : 0.00 €
Opsizan
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Zoals uitgelegd aan het begin van dit hoofdstuk kan u het bestand downloaden door op OpenOffice of
Excel® te klikken of u kan het bestand dat beschikbaar is op Uniek Jaarverslag | POD Maatschappelijke

Integratie gebruiken.

A D E F H S

B C
Geindividualiseerd Project voor Maatschappelijke Integratie - Oekraine

Datum van
5 limputatie  Soort tussenkomst Korte beschrijving Aantal begunstigden  Bedrag Controle

Controle bedrag
Financigle bijstand aan begunstigden

b=
Begunstigden | Derde | Andere T

Dit spreadsheetbestand bewaart u op uw pc.

Zodra de invoering van het bestand is voltooid, voegt u dit spreadsheetbestand in de toepassing in door
op de knop “Bestand kiezen” te klikken.

Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD Ml wilt
versturen.

Opgelet :
Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

10 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag
https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag

e Open

™ 4 > Downloads >

v (&) Search Download
Organize v New folder = - [
> @ OneDrive Name Date modified Type Size
v Today
@l Desktop ¢ = — ~
ﬂﬁj rekenbIad,voor_de_toeIage,gpmiua_2024,xlsxl 03/12/2024 14:57 Microsoft Excel W... 508 KB
' Downloads

= Documents
PA pictures
@ Network
& Music

i3 videos

File name: |rekenblad_voor_de_toelage_gpmiua_2024.xIsx

V‘ Custom files (*xls;*.xIsx)

Upload from mobile I Cancel

U moet enkel het juiste bestand kiezen en klikken op Open (in ons voorbeeld gaat het om

“rekenblad_voor_toelage gpmiua_2025.xlsx”).

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch
geladen worden in de daarvoor bestemde velden. Deze kunnen gewijzigd worden indien er een fout wordt
gemaakt. U kunt hiervoor het Excel-bestand verbeteren en opnieuw laden.

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Raadplegen!! de opgeladen
spreadsheet consulteren. Deze knop is eveneens aanwezig op het synthesescherm:

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming J/ Downloaden

Het spreadsheetbestand verzenden

Opagelet, alleen bestanden in formaat xIsx en xIs worden herkend. U kunt lege bestanden downloaden door op volgende knop te drukken:

[ openofice ou Excel |V

Spreadsheetbestand rapporteren | Bestand kiezen ||lReELEEIN [rekenblad_voor_de_toelage_gpmiua_2024.xlsx

Controlesynthese

Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar : 55189.96 €

Type Bedrag

1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden 1000.00€
2. Financiéle steun toegekend aan derden 1500.00€
3. Andere 2500.00€
Totaal : 5000.00€

Wanneer u dit gedaan heeft, klikt u op Opslaan en volgende.

Annuleren

2. Downloaden -

Opslaan en volgende

11 Afhankelijk van de gebruikte webbrowser kan de procedure voor het openen van het bestand verschillen.
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Overzicht

U komt dan op het synthesescherm. Dit laatste deel bevat het eindsaldo dat beschikbaar is na het invoeren
van de verschillende activiteiten en personeelskosten.

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming J Overzicht

Annuleren
C. Algemeen totaal Stappen
Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55189.96 €

Bedrag van verantwoorde personeelskosten: 26666.67 €

Bedrag van de activiteiten: 5000.00 € 5. Overzicht

Saldo : 23523.25 €

Als het overzicht correct is, kan u het formulier afronden (via het raadplegingscherm) door op Opslaan en
Volgende te klikken.

Zo niet, herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te klikken.

Raadpleging

Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

o Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

o Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

o Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;

o Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals beschreven in het deel Het formulier ondertekenen.
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Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie - tijdelijk bescherming / Raadpleging

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke - tijdelijk bescherming

OCMW- ontact 1

NIS: 10021 Naam : OCMW-CPAS

Maam: CELL DA 1 E-mail acmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1455440-22 Tel: 027875828

BIC: BEKGKIKK

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 551859.96 €

INSZ MNaam en Tewerk- Toewijzingspercentage Aantal Aantal d | van drag van de
wvoornaam  stellings- aan het project maanden bij het oCMW de loonkost die
regime L I = P wordt
aan het project I k k i op
de toelage
o — 1 VTE 100% 12 12 40000 € 26666.67 €

Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 26666.67 €

kenblad van het lag : rekenblad_voor_de_toelage_gpmiua_2024.xlsx

1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden : 1000.00 €
2. Financiéle steun toegekend aan derden : 1500.00 €

3. Andere : 2500.00 €

Totaal : 5000.00 €

Bedrag toegekend voor het lopende jaar: 55183.96 €

Bedrag van verantwoorde personeelskosten: 26666.67 £
Bedrag van de activiteiten: 5000.00 €

Saldo : 23523.29 €

Handtekening van de voorzitter Handtekening van de secretaris
& De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het & De secretaris of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend. formulier niet getekend.
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Het formulier ondertekenen

Elk formulier moet ondertekend worden door de Voorzitter en de Algemeen directeur/Secretaris van het
OCMW alvorens het wordt doorgestuurd naar de POD MI.

Bijgevolg zal geen enkel formulier naar de POD Ml kunnen worden opgestuurd zolang de voorzitter en de
algemeen directeur/secretaris het niet beiden ondertekend hebben.

De ondertekening gebeurt wanneer een formulier correct ingevuld is, d.w.z. zonder door het systeem
opspoorbare fouten. Eens het formulier ingevuld is met geldige gegevens, kunnen de voorzitter en de
algemeen directeur/ secretaris het ondertekenen.

Om te ondertekenen raadpleegt de algemeen directeur/secretaris of de voorzitter [d.w.z. de personen
aan wie de rol werd toegekend door de functionaris voor gegevensbescherming (DPO) van het OCMW]
het formulier en zal onderaan een knop voor de ondertekening verschijnen.

De voorzitter en de algemeen directeur/secretaris moeten beiden elk formulier ondertekenen. Zij kunnen
dit doen in de volgorde die zij verkiezen: eerst de voorzitter en dan de algemeen directeur/secretaris of
omgekeerd.

Zolang de tweede handtekening niet op het formulier aangebracht is, kan het nog gewijzigd worden.

Letop:

Aangezien de handtekening betrekking heeft op de inhoud van het formulier, houdt de wijziging van dit
formulier automatisch in dat de reeds aangebrachte handtekening verdwijnt (zoals de papieren versie:
eens ondertekend mag de inhoud van een formulier niet meer veranderd worden).

Wanneer de tweede handtekening is aangebracht, wordt het formulier “verstuurd” naar de POD MI. Deze
bewerking is dus vergelijkbaar met de verzending van het papieren formulier naar de POD MI.

Het formulier blijft toegankelijk maar alleen voor raadpleging.

Vertrek van de homepage en klik op de titel van het formulier.

In ons voorbeeld wordt de ondertekening van het formulier Personeelskosten 2025 uitgelegd.

[Personeelskosten 2025 ]
Deadline voor de encodering : 28.02.2026

Status : e o—
= Niet ingevoerd 0
= Niet ondertekend door de algemeen directeur (]
m Niet ondertekend door de voorzitter 0

U krijgt een overzicht van de inhoud van het formulier zoals het ingevuld werd. Noteer dat noch de
voorzitter (1) noch de algemeen directeur/secretaris (2) het formulier ondertekend hebben.

Klik op de knop Ondertekenen (3) om het formulier te ondertekenen.
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Personeelskosten / Raadpleging

Personeelskosten

I. Identificatie van het centrum

DCMW Contactpersoon

NIS: 10021 Maam : OCMW-CPAS

Maam: CELL DA 1 E-mail comw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-14659440-22 Tel: 027875828

BIC: BEKGRIKK

II. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten : 57004.49 €
2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalents (VTE) : 0.00
Totzal bedrag personsslskosten : 0.00 €

Bedrag werkingskesten : 10.00 €

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Naam en e mm—— Aantal maanden Aantal maanden bij Bedrag van de Bedrag van de loonkost
INSZ = = toegewezen aan het het OCMW jaarlijkse die wordt aangerekend op
e het project project tewerkgesteld loonkost de toelage
0.00E 0.00E
3) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totzal bedrag : 0.00 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief
7~
Niet gerechtvaardigd bedrag : 56954.49 €
Handtekening van de voorzitter Handtekening van de secretaris
‘L De woorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het ‘L, De secretaris of zijn plaatsvervanger heeft het

formulier niet getekend. formulier niet getekend. /—\

Wiizigen [| Ondertzienen || Afdrukien

De registratie van de handtekening wordt gemeld in het vakje Handtekening van de voorzitter of
Handtekening van de algemeen directeur/secretaris naargelang het geval.

De knop Ondertekenen wordt dan gedeactiveerd. U mag echter niet vergeten dat als de voorzitter
getekend heeft, ook de algemeen directeur/secretaris dit nog moet doen opdat het formulier verzonden
zou worden naar de POD MI (en omgekeerd).

In het voorbeeld hieronder heeft de algemeen directeur/ secretaris zopas getekend en zal de voorzitter
nog moeten tekenen opdat het document effectief zou worden doorgestuurd naar de POD MI. Zolang de
algemeen directeur/secretaris en de voorzitter niet beiden getekend hebben, kan de gebruiker beslissen
om de informatie te wijzigen (knop Wijzigen).
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Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeen directeur

De voo.rzitt.er of zijn plaatsvervanger heeft het J De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend. formulier getekend op 12.01.21

Startpagina [ Wigzigen t Afdrukken

Als de gebruiker beslist te wijzigen (als hij klikt op de knop Wijzigen), dan wordt het formulier opnieuw
getoond in wijzigbare vorm.

Elke wijziging van de inhoud zal resulteren in het verlies van de ondertekening. Dit is logisch gezien de
ondertekening de authenticiteit van de inhoud van het formulier moet garanderen.

Handtekening van de voorzitter

Lij De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier getekend op Cu.xi2.2v-., Het bewaren
van uw wijzigingen verwijdert deze handtekening.

Wanneer beide handtekeningen geregistreerd zijn, worden de knoppen Wijzigen en Ondertekenen
uitgeschakeld. Aangezien de tweede handtekening automatisch leidt tot de verzending naar de POD Ml
kan het formulier immers niet meer worden gewijzigd of ondertekend.

Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeen directeur
J De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het formulier J De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft het
getekend op 12.01.2 formulier getekend op 12.01.20__
wiizigen ] Ondertekenen || Afdrukken

Klik op de knop Startpagina om terug te keren naar de homepage.

Het formulier werd dus eerst ingevoerd (ingevuld met geldige gegevens), dan ondertekend door de
voorzitter en de algemeen directeur/secretaris en vervolgens automatisch verzonden naar de POD MI.
Deze drie punten worden weergegeven op de homepage door groene vinkjes “v”.

Status :
s Ingevoerd
Historiek

8 Ondertekend door de algemeen directeur op 12.01.2(

<< <

s Ondertekend en verzonden door de voorzitter op 12.01.2

86



Afdrukken en opslaan

In onderstaand voorbeeld, gebruiken we de browser Google Chrome.

Handtekening van de voorzitter

? De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend.

Handtekening van de algemeen directeur

? De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger
heeft het formulier niet getekend.

Bl steripsgina |

Wijzigen Ondertekenen Afdrukken I

Handtekening van de voorzitter

J De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het formulier
getekend op 12.01.

Handtekening van de algemeen directeur

w/ De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier getekend op 12.01.]

I Siartpagina |

Vs | ovetere | seesen 1

Wanneer u klikt op de knop Afdrukken, bekomt u een nieuw venster. Dit venster bevat een versie van het
formulier waarin de typografie minder zwaar is om het te kunnen afdrukken via de browser.

Om af te drukken, gebruikt u de menu’s van de browser en volgt u zijn aanwijzingen.

U kunt deze versie van het formulier ook opslaan op de harde schijf, opnieuw aan de hand van de menu’s

van de browser.
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alsecurity be/ruspp/StaffCostsUsecase/staffCosts.do?usecaseld=1128dld=1703246230332&

B asx ¥ O EI;B

O Newtab Cul+T
fronl Gebruikershandleiding  Contact
% New window Ctrl+N
’ %  New Incognito window Ctrl+ShiftsN
g Maatschappelijke Integratie
Intégration Sociale @ & Person1 Person 1 3
U bent Log Out 3
Rol : Voorzitter ©  Ppasswords and autofill 4
3 .
personeelskosten / Raadpleging O History s
% Downloads Ctrl+)
Personeelskosten -
¥ Bookmarks and lists 4
L. Identificatie van het centrum D Extensions »
oc C
@ Clear browsing data... Ctrl+Shift+Del
NIs: Naam : Tiieiiy statns
Naam: S E-mail —_—
Bankrekeningnummer ; Tel: 027675828 & Zoom - 80% + o
BIC:
cut-p
IT. Inhoudelijk ria . .
ey G search this page with Google...
1) Bedrag personeelskosten : 12861.85 € Save Translate...
2) Gefinancierd personeel [ savepageas... Cul+s I B Find and edit »
Aantal voltijdse equivalente (VTE) : 0.15
Totaal bedrag personeelskosten : 975.00 € T 2
Bedrag werkingskosten : 4000.00 € Create shortcut...
&  More tools 4
Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners
Share
Naam en P Aantal maanden Aantal maanden b @ Hell »
. 1 . el
- voornaam  regime aan het project el [ eV & Copy link P
1VTE 30% 6 12
. Settings
L[ send to your devices & g
5 Fxit
s
3) Kwalitatieve verbetering van de apvang &% Create QR Code
Totaal bedrag : 2000.50 € F] Cast...

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

De browser toont dan een venster van het volgende type. Hierin dient u de naam op te

bestand dat het formulier bevat en de directory waar u het wenst op de slaan :

. v 1 W 19020868A82 > Desttcp

v <

File name:

Save a3 type: Wedpage, Complete (*htm:* htmi)

* premie htm

A Hide Folders
Door de POD M1 te betalen bedrag : 10000 ¢
~Handtekening van de voorzitter
of zijn nger heeft het

De
op 06.12.

Bs
- @ L
POD Maatschappelijke
. Intearatie
|

Cancel

Handtekening van de secretaris

De of ziin pi Mger heeft het 9
op 06.12.7

geven van het
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